
Подача заявки на Президентскую программу

Инструкция



Подача заявок происходит в 2 этапа:
1. Подача заявок онлайн
2. Подача оригиналов документов в Департамент

Для подачи заявки онлайн необходимо зарегистрироваться 
на портале: program.pprog.ru.
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После завершения регистрации не требуется ожидать 
информационное письмо на электронную почту. 
Учётная запись будет активирована специалистами 
вручную в течение 24 часов.

После активации профиля необходимо
перейти на портал program.pprog.ru и
ввести свой логин и пароль для входа в
систему.

Если через 24 часа не получается зайти в систему по 
логину и паролю, необходимо сообщить об этом 
представителям региональной комиссии.



После входа на сайт Вы попадаете Личный кабинет. Заявку можно заполнить во вкладке «Участие в мероприятиях»

Для перехода к заполнению заявки 
необходимо два раза кликнуть на 
строчку
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Для подачи заявки необходимо заполнить все поля

Если Вы претендуете на участие после 
обучения в иностранной стажировке на 
иностранном языке и владеете английским 
на уровне не ниже В1, следует выбрать 
«Претендует». Если Вы не претендуете на 
стажировку на иностранном языке или не 
владеете английским на уровне не ниже В1, 
следует выбрать «Не претендует». У Вас 
будет возможность пройти иностранную 
стажировку на русском языке.

После заполнения полей в 
каждом блоке необходимо 
нажать «сохранить»
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После заполнения и сохранения блоки отображаются зеленым цветом, незаполненные или несохраненные блоки 
отображаются красным

После заполнения и 
сохранения блоки 
отображаются 
зеленым цветом, 
незаполненные или 
несохраненные блоки 
отображаются 
красным

Обращаем Ваше внимание, что 
обязательна загрузка первой 
страницы паспорта и страницы 
с регистрацией. Если не 
удается загрузить две страницы 
отдельными файлами, их 
необходимо объединить в один 
файл PDF или архив
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При заполнении информации о стаже можно воспользоваться 
любым калькулятором стажа в сети Интернет

С помощью калькулятора стажа 
необходимо рассчитать полное 
количество лет и месяцев стажа и 
указать их в соответствующих полях по 
примеру. На данном примере общий 
стаж составляет 5 лет 10 месяцев.
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В случае учета для управленческого 
стажа таких должностей как «менеджер», 

«координатор проекта» и т.д. дополнительно 
будут запрошены должностные инструкции для 
подтверждения того, что должность относиться 
к группе управленческих должностей

Для проверки стажа необходимо прикрепить полную трудовую 
книжку или выписку из электронной трудовой. Каждая 
страница заверяется подписью должностного лица и печатью, 
после последней записи о работе перед заверяющей подписью 
и печатью должна присутствовать фраза «Работает по 
настоящее время». В случае если в выписке из электронной 
трудовой отсутствует указание должности, необходимо 
дополнительно прикрепить скан бумажной версии. После 
добавления файла, он отобразиться напротив кнопки «Выбор 
файлов»



Первая и вторая должность до 
текущей подразумевают два ваших 
предыдущих места работы до 
текущего места

7

При заполнении блока «Трудовая 
деятельность» подробно опишите 
проект, который Вы планируете 
реализовать в рамках Президентской 
программы. Детально рассказать о 
проекте Вы сможете во время своей 
презентации.



Последний блок «Предпочтения» позволяет указать 3 наиболее 
приоритетных для Вас программы обучения по типу А и В.

Обращаем внимание, что распределение будет происходить по первому 
приоритету, поэтому необходимо выбрать 1 основную программу и 2 
запасных.
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В блоке «Направление» рекомендуется указать «Все направления»
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Внимательно изучите программы 
перед выбором. Поскольку Вы 
подаете заявку в Московскую 
комиссию, выбирать можно только 
московские ВУЗы.

Если Вас больше интересуют 
программы типа А, рекомендуется 
выбрать дополнительно 
программы типа В, поскольку 
конкурс на тип А достаточно 
высокий.

Обращаем Ваше внимание, что 
форму обучения необходимо 
заранее уточнить в университете. 
Например, в РАНХиГС модульное 
очное обучение с отрывом от 
производства.
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Если Вас интересуют только 
программы типа В, выбирать 
программы типа А не нужно.

Очно-заочная непрерывная

Очно-заочная непрерывная

Очно-заочная непрерывная



Просим загружать скан подписанного мотивационного эссе в формате PDF. Формат эссе свободный. В эссе 
необходимо указать Вашу мотивацию участия в программе, отразить, почему Вы хотите пройти обучение именно в 
рамках Президентской программы. Эссе будет рассмотрено комиссией во время конкурсных испытаний.
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После того как Вы заполнили все необходимые поля и сохранили всю информацию, все блоки будут выделены 
зеленым цветом, и у Вас появится кнопка «Отправить заявку».

После нажатия кнопки появиться надпись «Заявка на обучение отправлена».
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Заявка подана! После рассмотрения заявки специалист 
свяжется с Вами по электронной почте.
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Отработка замечаний
и загрузка форм Ро1 и Ро2



В случае наличия замечаний специалист направит их на Вашу электронную почту и откроет Вам доступ для 
исправления и повторного отправления заявки.

В системе также будет отображаться уведомление о необходимости исправить заявку.
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Необходимо зайти в заявку и исправить замечания, согласно письму специалиста Департамента. После внесения 
исправлений, необходимо снова нажать «Сохранить» и «Отправить заявку». Внесенные изменения отобразятся в 
Вашей заявке.
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После того как специалист проверит внесенные изменения, Вам на почту будет направлен список документов, 
необходимых для предоставления в Департамент, а также открыт доступ для загрузки форм Ро1 и Ро2. Уведомление 
о предоставление доступа будет отображено в системе.
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Формы РО1 и РО2 являются Вашей заявкой в бумажном виде. После предоставления доступа для загрузки форм в 
заявке появиться новый блок «прикрепление форм».
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В случае обнаружения ошибок или опечаток в формах их можно исправить в WORD самостоятельно. Формы 
должен подписать в 2 экземплярах как специалист, подающий заявку, так и его руководитель. Не забудьте 
проставить текущую дату и поставить печать организации.
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После подписания форм их необходимо отсканировать и загрузить на сайт. После загрузки файлов они отобразятся 
рядом с кнопкой «Выбор файла». Не забудьте нажать «Сохранить» и «Отправить заявку». Сохраните подписанные 
формы, затем их потребуется предоставить на бумажном носителе в составе пакета документов.
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Внимание! Если после открытия доступа для загрузки формы Вы понимаете, что Вам необходимо внести 
изменения в заявку на сайте, необходимо сообщить об этом специалисту Департамента. В системе отсутствует 
техническая возможность внести изменения в заявку после открытия доступа для загрузки форм



Заявка на сайте подана! Следующий этап - собрать 
документы согласно чек-листу и привезти в 
Департамент предпринимательства и инновационного 
развития города Москвы по адресу:

г. Москва, Романов пер., д. 4, стр. 2, 4 этаж.
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