
Инструкция для студентов
по размещению выпускных квалификационных работ

в личном кабинете студента
(версия 31.03.2025)

1. Следует войти в личный кабинет студента https://org.fa.ru/, используя
университетскую учетную запись.

2. В интерфейсе личного кабинета:
 выбрать пункт меню «Мои работы»;
 в открывшемся интерфейсе выбрать вкладку «Выпускная квалификационная 

работа»:

3. Далее следует нажать на кнопку «Загрузить новую версию работы или плана- 
задания»:



4. Сначала необходимо загрузить план-задание.  Для этого в открывшемся окне
следует выбрать файл с помощью одноименной кнопки или способом drag-and-drop
(формат файла - DOCX, DOC или PDF), а затем нажать на кнопку «Загрузить план-
задание»:

План-задание не проверяется в системе «Антиплагиат-ВУЗ».
Загруженный файл плана-задания отобразится в одноименной графе таблицы в

интерфейсе:

Необходимо  дождаться  согласования  плана-задания  руководителем  ВКР.  Если
будут  замечания  по  первоначальному  варианту  плана-задания,  необходимо
выложить  новую  его  версию.  Для  того,  чтобы  обновить  уже  имеющийся  файл,
нужно  кликнуть  по  гиперссылке  «Открыть»  в  нужной  строке  и  обновить  файл.
ВАЖНО: если план-задание согласован научным руководителем, функция обновления
файла будет недоступна.  Студенту необходимо связаться с научным руководителем
для того, чтобы согласование было снято. 



5. Порядок  загрузки  ВКР:  на  Финансовом  факультете  предусмотрена  загрузка
работы  по  главам.  Сроки  загрузки  определяются  графиком  подготовки  ВКР,
разрабатываемым Кафедрой финансовых рынков  и  финансового  инжиниринга.  Тексты
глав необходимо загружать в графу «Работа» для проверки на заимствования отдельными
строками. Расширение файла может быть PDF, DOCX или DOC. 

Подготовленный  файл  работы  следует  загрузить,  нажав  на  кнопку  «Загрузить
новую версию работы или плана-задания»,  а  в появившемся  окне выбрать файл и
нажать на кнопку «Загрузить работу (с проверкой)»:

Объем загружаемого файла должен быть не более 15 Мбайт.  Загруженный файл
ВКР отобразится  в  окне  интерфейса в  графе  «Работа».  Файл  работы автоматически
проверяется в  системе  «Антиплагиат-ВУЗ».  Допускается проверка не более 6
вариантов работы.  Длительность процедуры проверки составляет, как правило, не
более 5 минут.  По завершении проверки в интерфейсе появляются ее результаты и
ссылки на полный отчет о проверке и справку по проверенному файлу:



Интерфейс личного кабинета при загрузке текстов 3 глав ВКР:

6. В  срок  загрузки  ВКР  в  полном  объеме  необходимо  отдельной  строкой
загрузить предварительный текст без списка источников и титульного листа в графу
«Работа» для  финальной  проверки  на  заимствования,  объем  которых  не  должен
превышать 15% (для загрузки см. п.5).  

В случае, если после размещения в текст ВКР вносились существенные изменения,
которые могут повлиять на конечный результат уникальности текста, и при наличии
доступных попыток на проверку в системе «Антиплагиат.Вуз», студент может загрузить
файл без списка источников и титульного листа в новую строку в графу «Работа» для
повторной проверки (для загрузки см. п.5). 



7. После  размещения  финального  текста  работы студент  должен  загрузить
электронную ВКР (ЭВКР) в ту же строку в графу «ЭВ.Обучающийся»  со своей
подписью на титульном листе и отметкой о самостоятельном выполнении на последнем
листе заключения. Для этого нужно: 

1. Кликнуть по гиперссылке «Открыть»

2. В открывшемся окне выбрать и загрузить нужный файл напротив
надписи «Электронная версия. Обучающийся», затем нажать кнопку «Закрыть»

После  размещения  электронной  версии  ВКР в  интерфейсе  появляется  название
файла и ссылка для доступа к нему.  При наличии замечаний к оформлению ВКР со
стороны  менеджеров  Кафедры  финансовых  рынков  и  финансового  инжиниринга,
студент может заменить текущий файл электронной версии, кликнув по гиперссылке
«Открыть» и нажав на красный крестик. 



8. Вместе  с  ЭВКР в  той  же  строке  должно быть загружено разрешение на
размещение в формате PDF в графу «Разрешение на размещение». Для этого нужно
кликнуть по гиперссылке «Открыть» и разместить документ в формате PDF: 

9. План-задание  также  должен  быть  размещен  студентом  и  согласован
руководителем  ВКР  в  одной  строке с  финальным  текстом  работы,  электронной
версией  и  разрешением  на  размещение.  Для  этого  нужно  кликнуть  по  гиперссылке
«Открыть» и разместить документ в формате PDF, DOC, DOCX.  

10. Руководитель ВКР  загружает свой вариант электронной версии в графу
«ЭВ.Руководитель»  после  согласования  ВКР  заведующим  Кафедрой  финансовых
рынков и финансового инжиниринга (см. п. 11). 

11. Согласование  ВКР  заведующим  кафедрой происходит  в  случае,  если  на
портал в одну строку студентом размещены все необходимые документы: 



12. Магистрантам и  студентам бакалавриата,  которые  выполняют ВКР в
формате  стартап-проекта,  дополнительно  следует  прикрепить  файл  с  внешней
рецензией по мере ее получения,  но  не позднее 5-ти календарных дней до даты
защиты ВКР. Для этого необходимо:

1. Кликнуть по гиперссылке «Открыть»

2.  В открывшемся окне нажать на кнопку «Выберите файл» напротив
надписи «Рецензия», загрузить выбранный файл и нажать на кнопку «Закрыть»:



13. Далее следует ожидать загрузки  руководителем  отзыва  на  работу  и
появления допуска к защите.  Отзыв  размещается  не  позднее  5-ти  дней  до  даты
защиты ВКР. Допуск ВКР к защите устанавливает руководитель работы не позднее
5-ти дней до даты защиты ВКР. Отметка об этом появляется в интерфейсе:

После допуска работы к защите возможность размещения студентом новых
файлов будет закрыта.

15.  После  проставления  руководителем  ВКР  допуска  к  защите,  заведующий
кафедрой  устанавливает  на  портале  соответствие/несоответствие  требованиям.
В случае, если все замечания были устранены студентом своевременно, выставляется
статус соответствия и работа без нареканий допускается к защите ВКР. Отметка об этом
появляется в интерфейсе:


