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пользования библпотекой

Тульского филпала Финунпверснтета

1. общие положениJI

1.1 Правила пользованиJt Бибrпаотекой Тульского филиала

Фиrгуниверситета (далее - Правила пользования, Библиотека) разработаны в

соответствии с законодательством Российской Федерации, уставом

Финансового университета и Положением о Библиотечно-информационном

комплексе Финансового )дr}rверситета.

1 .2 Настояцlие Правила пользованиrI регл€лJ\,{ентируют порядок доступа

к фопдам, перечень ocHoBHbIx услуг и условия их предоставJIенпя

обl"rающимся, работникам Тульского филиала Финуниверситета, а таюке

иЕым лицаNl (далее - пользователям).

1.3 Библиотека оргЕlЕизует информационно-библиотечное

обсrцrживание пользователей в соответствии с их информаIц{онными

запросап,rи на основе свободного доступа к информации и обеспечивает их

основЕыми информационно-библиотечными и библиографическими

усJryгами.

1.4 Библиотека обеспечивает возможность работы с библиотечньrм

фондом пользователям с ограншченными возможностями здоровья (ОВЗ)

посредством предоставления тифлотехническIа( приборов и электронных

вспомогательных средств для саJ\.rостоятельной работы с текстами на

компьютере (АРМ лля лиц с ОВЗ).
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1.5 14нформационно-библиотечное обсrryживание пользователей

осуществляется в режиме абонемента" аудитории дJIя сЕrмостоятельной работы

(уrебно-методический кабинет), далее аудитория для с{lмостоятельной работы

(УМК), коворкинга; в режиме удшIеЕного доступа через станицу Библиотеки

на сайте Тульского филиала Фиrrуtrиверситета.

1.6 Коворкинговое пространство максимzшьно содействует новым,

проблемно-ориентированным и проектItым формам работы обl"rающlа<ся и

исследователей.

1.7 Коворкинговое пространство поддерживает как растущее значение

самостоятельной работы, так и комIчfуникацию межд/ rIастник€lми на)нно-

образовательною цроцесса, обеспечивая возможность оргzlнизации различньrх

форматов работы доступньD( дJlя всех групп пользователей (выполнение

командных проектов, индивидуЕrльных занятий, создание стартапов).

1.8 Библиотека (абонемент, аудитория для самостоятельной работы

(УМК), коворкинг) открыта для посещений в соответствии с установJIеIшым

графиком работы, за искIIючеIIием санитарньD( и пр€вдничцых дней. В режиме

удЕlJIенного доступа 
- цруглосугочно.

2. ПользоватеJIи, пх права п обязанностп

2.1 Право пользования Библиотекой имеют: обуrающиеся, вкJIючzц

студентов, с.ттушателей програ}п{ дополЕительноrо профессионального

образования, работники Тульского филишrа Фиrтуtrиверситета и его

выгryскники,

2.2 Пользователи вправе:

- бесплатво поJDлать основные виды информационно-библиотечньIх и

библиографических услуг (Приложение);

- пол)лать книги и другие источники информации на абонементе из

фонда Библиотеки;

- поlt)чать дJIя временного пользования в аудитории NIя

самостоятельной работы (УI\Д9 rпобые издация;

- пользоваться электронными информационными ресурсами



доступными в помещении Библиотеки и в режиме удалеЕного доступа;

- поJцrчд15 полную информацию о составе библиотечньп< фондов через

систему катЕIлогов и другие способы информирования;

- поJryчать справочно-консультациоЕЕrую помоп1ь в поиске и выборе

источников информации;

- пользователи, не явJuIющиеся обlпrающимися и работrплками

Тульского филиша Фишуниверситетq имеют право поJDrчать информационно-

библиотечное обс.тrркивание в аудитории для самостоятельной работы (УМК);

- использовать коворкиЕг для проведения мероприятий, согласов€tнньтх

с Библиотекой;

- обращаться с предложениями, зЕlI\{ечаниями и х(алобами к

руководству Библиотеки - лично иJIи по адресу электронной почты

OVlihacheva@fa.ru. а также за разъяснением настоящих Правил пользования

к работникам Библиотеки.

2.3 Пользователи обязЕlны:

- бережно относиться к произведениям печати и иным матери{шzrм,

поJцленным из фонда Библиотеки, к помещениям Библиотеки, мебели и

оборудовашло;

- следить за сохрrrнностью дочaментов, поJDленньгх из фо"да

Библиотеки;

- по завершению rIебного юда сдавать имеюпý/юся на руках

литературу;

- при выбытии из Тульского филиала Финуниверситета верЕтуть в

Библиотеку все чисJlящиеся за ними издания;

- на срок нахождениJI в академиtIеском отrryске сдать всю имеюIIý/юся

Еа руках литературу;

- компенсировать ущерб, причиненный Библиотеке: запdеIIять

угерянкую или испорченrrуlо библиотеч}гуIо книry идентиtIным изданием или

книгой текущего (прелыдлцего) года издания, соответствующего тематике

утерянной (испорченной) книги;



- соблюдать тиIциtry, поддерживать чистоту и порядок в помещеЕиях

Библиотеки;

- при поJryчении дочrментов пользователи должны тщательно

просмотреть издания и, в сJryчае обнаружения каtсtх-либо дефектов сообщить

об этом работнику Библиотеки, в противном слrIае ответственЕость за порчу

возлагается на пользователя;

- соблюдать настоящие Правила пользования, а в сJDлае их нарушеЕия

предоставJIять письменные объяснения руководству Библиотеки.

2.4 Пользователям запрещается:

- н€rходиться в помещениD( Библиотеки в верхней одежде в

соответствии с Правилами вщrтреннего распорядка обуrающlтхся;

- портить произведения печати и другие документы из фондов

Библиотеки: делать в них пометки, вырывать и загибать страницы;

- выносить из помещения Библиотеки книги и другпе материалы, если

они не зарегистрироваЕы в читательском формуляре;

- нарушать нормы общественного поведения в помещениD(

Библиотеки: пользоваться мобильными телефонами, громко разгомривать;
- проводить фото-, видео- киносъемIry, р{rзвешивать объявления и иные

печатные материirлы без согласия руководстм Библиотеки;

- меЕять настройкя при работе на компьютерах Библиотеки,

устанавливать программное обеспечение.

3. Права и обязаrrности бпблиотекrr

З.1 Библиотека в своей деятельности обеспечивает реaшизацию прав

пользователей; в том числе прам на свободный досryп к информации,

осуществJIяет информационно-библиотечное и библиографическое

обс;ryживание в соответствии с действ5пощим законодательством Российской

Федерации, Положением о Библиотеке и настояuц,lми Правилами

пользования.

3.2 Библиотека имеет прЕlво:

- устанавJIивать и контролировать сроки выдачи и возврата литерац/ры,



опредеJIяя количество вI'lлаваемых издшrий;

- вводить оrраничения в пользовании особо ценными и редкими

изданиями; не подлежат выдаче на дом последние экземпJIяры;

- требовать от пользователей выполнения настояIIцD( Правил

пользованиlI.

3.3 Бибrиотека обязана:

- обеспечимть права пользователей, установленные настоящими

Правилами пользомния;

- формировать библиотечнfr фо"д, осуществJuIть )лет, хранение и

использование доч/меЕтов в соответствии с Положением о Библиотеке,

установJIенными профессион€шьЕыми стандартaлми и требованиями

законодательства;

- информировать обо всех вид{rх предоставJIяемых услуг;

- из)Еать и наиболее полно удовлетворять информационные запросы и

по,требности пользователей;

- совершенствокlть информационно-библиотечное и

библиографическое обсrцпсивание, создавая комфортные условия для работы

пользователей;

- окЕlзывать помощь в поиске необходимой информации, цроводя

устные консультации, предостаепяя в пользование систему катЕUIогов;

- окчlзывать помощь и проводить консультации по использованию

элекгронньD( образовательньD( ресурсов в 1"rебном процессе, в т.ч. помощь в

регистрации на ИОП Финуниверситета;

- погryJIяризировать свои фонды и предоставляемые услуги, рaввивать и

пооцц)ять интерес к литературе и чтеЕию; работники Библиотеки несут

oTBeTcTBeIlHocTb за качество обсrryживания пользователей согласно своим

долкностным инсlрукцItям.

4. Порялок пнформацпонпо-бпблпотечЕого обс:цrrrсп ва н пя

4.1 Бибrшотека предоставляет доступ ко всему библиотечному фонлу.

4.2 Порялок записи и обсrrуживаIп.Iя пользователей на абонементе:



4.2. l . Регистрация пользователей в Библиотеке осуществJuIется:

- студентов на основzlнии прик€вов о зачислении и при предъявJIении

студенЕIеского билета (зачетной книжки),

- сторонЕих пользователей - при предъявлении паспорта.

Персональные данные пользователей при регистрации не подлежат

передаче другим физическим и юридическим лицам и используются

искJIючительно для организации обсrrуживания пользователей.

4.2.2 Процедура регистрации в Библиотеке вкJIючает: ознtlкомление с

Правилами пользомниr{ и подтверждение обязательства об их выполнении

лиtIноЙ подписью при заполнении читательского формуляра. При изменении

персоIlЕшьных данных пользов:rтель обязан сообщить об этом работникам

абонемента.

4.З Срок пользования литераryрой и коли.Iество выдаваемых изданий

одному пользоватеJIю:

- 1"rебная литература вьцается обучающимся на абонементе;

- уrебная литература вылается на семестр (модуль) в коJIичестве,

определенцом 1..rебными планами и возможЕостями Библиотеки; срок

пользования может быть продлеЕ цри продолжении изr{ения уrебной

дисциплины в след/ющем семестре (модуле).

4.4 Порядок обс.rуlкивания пользователей в аудитории дJul

самосюятельной работы (УМК):

- литература из аудитории для с€lмостоятельной работы (Yllmq на дом

Ее вьцается; выносить литературу категорически зацрещено;

- число книг, других произведений печати и иньD( материaшов,

выдаваемьD( в аудитории дJlя сЕlJ\{остоятельЕой работы (УМК), как правило, не

ограничено; при наличии единовременного повышенного спроса число

вьцаваемьrх экземпJIяров может быть огрarниЕIено до 5 экземпляров.

4.5 Порядок поведения пользователей и проведекия мероприятий в

коворкинге:

- организацая и проведеЕие мероприятий явJIяются бесплатными для



соlрудников и обrIшощихся Тульского филиа;rа Финуниверситета;

- при отсутствии мероприятий, коворкинг работает как зона

самостоятельной работы;

- при отмене мероприятия илЕ изменении времени проведеншя

организатор должен уведомить Библиотеку не позднее, чем за 24 часа до

запланированного времени мероприятия;

- перед началом мероприятия оргЕlнизатор должен ознакомить

r{астников мероприятия с дЕlнными прЕвилal},lи;

- после проведениJI мероприJIтия помещение коворкинга должно быть

оставJIено в состоянии чистоты и порядка;

- ответственность за собmодение пр€lвиJI техники безопасности, правил

пожарной безопасности, за порчу имущества Библиотеки во время

мероприятий, цроводимьж в коворкинге, несуг сЕlп.lи организаторы;

- пользователь обязан использовать гарнитуру для прослушиванйя

музыки, при просмотре видео; мобильный телефон следует держать в

беззвуrном режиме;

- пользователь обязац бережно относиться ко всему оборудованшо,

офисной технике, мебели, материалам и энергети.Iеским ресурсам коворкинга;

- пользователь обязан соблюдать общественlъй порядок и чистоту в

помещеЕии коворкинга, yBEDKaTb других пользователей;

- пользователь нас,траивает лиtIное компьютерное и иное оборудование

сЕlмостоятельно;

- запрещается выносить оборудование, технику и литературу,

принадлежащие Библиотеке, за пределы коворкинга.

4.6 Работа с электронными информационными рес)Фсами:
Библиотека предоставJUIет пользоватеJIям автоматИзиров€шIше рабочие

места и доступ к подписным элекгроЕным информационIrым pecypc€t l и

образовательным ресурсам сети Интернет. Элек,тропные информационно-

образовательные ресурсы, рапмещенЕые в Иоп Финуниверситета, оснащены

функцией <режим для слабовидяпдих>, подrазрлевающей изменеЕие



масштаба дJIя удобства чтения лицами с ослабленЕым зреЕием.

,Щосryп к базам данньж осуществляется в соответствии с требованиями,

установJIенными обладателями искJIючительньD( прав на них в

соответствующих лицензионньгх соглашениях.

Основные Iryнкгы лицензионных соглашений о пользовании

электронными информационными ресурс{lJ\,rи:

- пользователям запрещено сплоцIное копирование элекгронньrх

докуt.tентов (копирование номеров журн{шов целиком), а таюlсе использование

прогр{lммных средств для копцрования;

- пользователь не имеет права тирalжировать электроЕIIые дочaменты и

распрострalнять их в коммерческих цеJIях;

- запрещено размещение материаJIов в открытом доступе;

- пользователь обязан использовать электронные докуNrенты только дJlя

цитирования в на)лных, 1^rебньтх и исследовательских цеJIя( в объеме,

оправдаЕном целью цитирования;

при использовании материЕIлов, размещенньD( в ресурсах, должны быть

даны все указаниJI на авторские права цравообладателей.

При работе на компьютерах зацрещено использовать доступ к

Интернет для игр, просмотра фильмов, посещения сайтов, не относящихся к

процессу обl^rения, меЕять настройки системы, создавать иJIи иЕст€Uшировать

программное обеспечение, самостоятельItо цредцринимать попытки

устранения любых неисправностей.

5. ответgrвеппость пользовдтелей

5.1 Пользователи, нарушившие настоящие Правила пользования и

причинившие ущерб Библиотеке, компенсируют его в размере, ycTElHoBJIeHHoM

Правилами пользокlния, а TaIoKe Еесут иFгуIо ответственность в сlt)лЕцх,

предусмотренньrх действlrющим законодательством.

5.2 За хищение, попытку хищения и порчу произведений печати, других

документов или оборудования к пользоватеJIям цримеЕяются меры

дисциплинарного взыскания в соответствии с Правилами пользования



библиотекой и Правилами вЕгутреннего распорядка Финансового

уIrиверситета.

5.3 При нарушении настояцрrх Правил пользования работники

Библиотеки имеют право доложить руководству о факге нарушения. За

нарушеIrие тиIIIины и порядкц а также нарушение прulвил поведения

пользователи удalJulются из помещений Библиотеки.

5.4 За несанкционированный вынос библиотечньD( материалов из

помещений Библиотеки к нарушитеJIю могуг быть примеЕены меры

дисциплиЕарной и административной ответственности.

Заведуюпдий библиотекой о.В. JIп<ачева
йй



Приложение
к Правилам пользования
библиотекой Тульского
филиаrrа
Фиrцrниверситета

Основные усJгуп,r Библиотеки

ль Виды и нuмменовЕtние услуги Вид (формат) предоставленlrя услуги

I. Информационно-библиотечЕые усJryги

l Зашсь в биб:uаоrеку Инфрмаплоюrобибrмсrте.пlое обсJц.{одаril{е

БрIл,tромrиеюлг Резервирваrше rrуlкъп< lспг

J Вьпоrшеrше бибrиоrрафичесIсо< спраюк Огвgг на залрос

4 Иtцексировапrе доIсумеЕюв в соспвеrcтв}flr с
системами шиссифпшцш ББК УДt

Присвоеrпrе доIсуп.rеrгry уоlовrъп< обозмчеrпй
необходдьп< дlя рмсrрrчш в Фшryтпверсrтете
вJп-I изддrеJlъfiв{lх

5 РIнфрмрвдше поrьюваtетrей о вовьп<

посгуплешrл( щддшi
- о досгупе к удаленным базаlr.t дlпъп<
- об успуга( и вФь{ожrосгл(

Вьлшашй повьп посгуплеrпй в.rrгаrьном за.пе и
бонеlr.rеrгrе; rrawebcaйTe; усrтше сообщеlпrя;
оfuорьц презенгашп.r

6. КоIпrромrше (сохрнеrше) шrфрмапм ш баз

даrпъп< (при собподеrпш ус;lовшi
лш{еЕзиоЕною доювора rum норм zлвюрскою
прам) на шекгрrпше носrгrе.шl поrьзомтелей

Пернос шrфрмацпа на USB Flасh Drive иrи друrой
внешппi носrгrе.lь

7 Предосгашlеlше досгупа в сgги Иrrrернег: .Щосtуп к шекгроtпшм,(урнаJIаrц кншам,
нормttтивно-правовым доIryмеЕпм и,цр.к удаленным и ломrшъпr базаt ддтъп< ц

бразоваrgшъп< ресурсов
8 к текгрrпrой биб:шсrтеl<е (Drтrшсовою

ух{версI{rега
,Щосгуп к поrшrсrrч<сrовьш текгроrпъш уrебшш,
нФппъш и,Ф. доI(yмеЕгdм

9 к ббrшографичесlопr базам ддп*пь
подоювленяым биб.тлсrтекой, в юм .шше к
эJIекtроЕному кагалоry

Щосгуп к биftиогрфической шrфрмалсr

l0.
Прлосгашеlп.rе пошrой шlфрмшцп.r о соспlве
бибrиgге.пrою фонда черв систему каталоюв

,Щосгуп к мглlогам

l l. Прлосгав,rенrrе докуменюв по запрсам
поrьзомтатей на основании
- траддI,lоt{ною (рукогплсною) запрса
- устноrо здIрса

Щосгавlв клг по запрсам ш фнла бибиоrеюц
читальноr0 зalла и rcflгохраIilшпflIIа

2.



12 Прведеrп,rе rcпоrсъп< выстzlвоц в юм IIисJIе к
мерприяrишл <Dшансовою универс}rтsта
обзорв rслг и ясурналоц экск5рсlй

Вирrудьная высmвIса Успъй оfrор }<ск5lрсня

lз. Предосгашеrп,rе шrфрмаrцм щдаrчпсгц
юпiluюрювьD( оргаIпваIцй дя
- за@и книг
- подIиски на журналы и пlзеIы

Ознасошrеrше и офрмлеrпrе завто,r зказа

|4. Прдосrашеlше авIOмапвирваIпfi,D( рабочлr
месг дп рбогы с эJIекрнными pecypcarrm в
бибrпrсгеке

l5. Прведеlп,rе мероприяплt по прдIDI€нию
ресурсов

Всrртr с aBlopar,M, презеЕIацдr, треrппги,
семинары и др.

И. Консуrьтироваrше инд.lвид/аJIьное
l6.

по поисI(у и испоJIьзоI*чIию источников
шфрмалш,r

Консуrьтаrщя

по првlлам форшrеrшя рофрffюц IýФсювьDt
выrryскньD( квzlлифкаиоtпъп< рбсrг и
длссергацп;

по работе в бразоваrеrьном порrше
Фищ/швеесиr€,га

по qраrшащпr деятепьносги бпбrпrоlек

Ш. Обучеlше
l7 сгудеЕтOв у] шериrgга

- основап,r шrфрмаrиоrшой IryJьт}ры
- современпым меюдам поиоса шlфрмшцл.r в
традfiц,rонIrьD< и авюмаIIвЕровдlIiьD<
бибrиотечrо-шrфрмац,rошъп< сисIемtD(

Леlсцш и rrракrичесlqе заrrяrия

l8. преподамrellей и спац.rаlшстов меrодам рбсrrы
с тIекгрнными pecypcariл{

Пракrичеоие селлпtары: треrппти, презеIгrdцпr

l9. Разрбоп<а руководств и мfiOд.чесIоD( посбIй
в помощ самосюяIЕJIы{ому поиосу
шrфрмапп в базах лалъп<

Мgrодrчесrо{е рекомФIдацл{, alлюритмы поискl в
пеrЕIном и шекIрнном виде


