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Рекомендуется структурировать текст ВКР следующим образом: 
· титульный лист;
· содержание;
· введение;
· основная часть из трех глав (в каждой главе по 2-3 параграфа);
· заключение;
· список использованной литературы;
· приложения.

В содержании указывается введение, название глав и параграфов, заключение, список использованной литературы, приложения, а также указываются страницы, с которых они начинаются.

Во введении обосновывается актуальность темы и степень ее разработанности (обзор доступной автору ВКР литературы по теме, разделенной на группы (не менее 3), в каждой группе 6-7 работ); объект и предмет, цель и задачи исследования; теоретическое основание научной работы (научные концепции, идеи и их авторы), эмпирическая база (материал, на котором проводится исследование) и методология (общенаучные и специальные методы); определяется теоретическая и практическая значимость полученных автором результатов исследования; перечисляется структура ВКР: количество глав и параграфов, число публикаций на русском и иностранном языке (включенных в список литературы), количество ссылок и цитат, число приложений .

Основная часть ВКР состоит из трех глав. Название главы не должно дублировать или перефразировать название темы, а название параграфов – названия глав. В каждой главе по 2-3 параграфа. Общее количество параграфов во всех главах соответствует числу задач, сформулированных во введении ВКР: не менее 6. Каждая глава завершается выводом по главе, в котором автор обобщает полученные им результаты решения соответствующих задач.

Особенности основной части теоретической ВКР
Теоретическая ВКР нацелена на получение нового знания. 
В первой главе проводится обзор имеющегося знания об объекте исследования посредством анализа доступной автору ВКР литературы по теме; формулируются выводы об изменениях в теоретических представлениях об объекте. 
Во второй главе дается описание актуального состояния предмета исследования на основе данных из публичных источников, включая материал, собранный обучающимся во время производственной практики. Формулируется проблема исследования, возникающая при сопоставлении объекта и предмета исследования. Для ее решения обосновывается методика и формируются параметры самостоятельного эмпирического исследования.
В третьей главе приводятся описание и результаты самостоятельного эмпирического исследования, выполненного автором ВКР.

Особенности основной части ВКР как стартап
ВКР как стартап нацелена на создание работающей бизнес-модели. Объем такой ВКР – 35 стр. Проектная документация стартапа размещается в приложении.
В первой главе обосновываются недостатки существующих бизнес-моделей в выбранном обучающимся виде экономической деятельности; проводится сравнение стандартных и нестандартных бизнес-моделей для определения перспектив в разработке новой бизнес-модели. Во второй главе дается описание новой бизнес-модели по шаблону бизнес-модели А. Остервальдера. В третьей главе обосновываются показатели денежных потоков; проводится оценка экономической эффективности разработанной бизнес-модели; представлены способы апробации (сертификация, отчеты о предпринимательской деятельности и др.).
Формула ВКР как стартап: новые возможности в предпринимательстве + описание бизнес-модели + оценка экономической эффективности = апробация бизнес-модели.

В заключении формулируется мнение (позиция) автора по теме ВКР, обосновывается вклад автора в раскрытие темы ВКР и оценивается значимость полученных результатов.

Список использованной литературы, как правило, включает только те публикации, на которые есть ссылка в тексте ВКР. Список формируется в алфавитном порядке и имеет сквозную нумерацию от первой до последней работы. Электронные ресурсы размещаются в общем ряду с печатными текстами. Список не делится на какие-либо подгруппы, например, нормативные акты, монографии, периодические издания и др. Литература на иностранном языке размещается в конце списка. Публикации одного автора ставятся по годам от ранних к поздним. 

В приложения включаются только те материалы, на которые автор ссылается в основной части ВКР. Эти материалы представляют собой либо неопубликованные источники информации, либо материалы (схемы, таблицы, иллюстрации и др.), не созданные автором ВКР – такие материалы выносятся в приложения, где указывается ссылка на источник информации после заголовка приложения. Примером неопубликованного источника информации являются: исследовательский отчет по самостоятельному получению автором первичной информации от организации-объекта или группы респондентов, отчет по информационному аудиту, разработанная автором коммуникационная стратегия, проектная документация (план работ, календарный план, бюджет и др.), медиаплан или модель медиаизмерений, разработанные автором образцы коммуникационных материалов (медиапродукты). Рекомендуется для получения первичной информации, а также в разработке документов и образцов коммуникационных материалов использовать доступные для автора ВКР профессиональные онлайн-инструменты.
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1. Текст
ВКР оформляется в текстовом редакторе Word (в случае использования другого редактора файл конвертируется в форматы .docx и .pdf) на листах бумаги формата А4, через 1,5 интервала, шрифт Times New Roman, размер шрифта – 14. В таблицах – размер шрифта 12. Подчеркивание слов и выделение их курсивом не допускается. Поля страницы: верхнее и нижнее – 20 мм; левое – 30 мм; правое – 15 мм. Абзацный отступ – 1,25 см. и одинаковый по всей работе. 
Страницы ВКР нумеруются арабскими цифрами в центре нижней части листа. Титульный лист не нумеруется, поэтому начинают со второй страницы с цифры «2». Каждая глава ВКР начинается с нового листа. Параграфы и выводы по главам с нового листа не начинаются. Схемы, таблицы, графики, диаграммы и рисунки располагаются после текста, в котором они упоминаются, нумерация сквозная арабскими цифрами с точкой, после которой указывается заголовок: например, «Таблица 1. Заголовок», «Таблица 2. Заголовок».

2. Ссылки
Оформление ссылок в ВКР производится по правилам ГОСТ 7.32-2017 «Отчет по научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления», где в пункте 6.9 указывается: «Порядковый номер ссылки (отсылки) приводят арабскими цифрами в квадратных скобках в конце текста ссылки. Порядковый номер библиографического описания источника в списке использованных источников соответствует номеру ссылки». 

ПРИМЕР 1. Печатная книга и ее электронная копия
В тексте:
Для подготовки ответов к государственному экзамену на вопросы по медиапланированию рекомендуется изучить четвертую главу второго раздела учебного пособия «Реклама и связи с общественностью: профессиональные компетенции» [42, с. 158-167], в которой рассматривается, во-первых, выбор медианосителей и, во-вторых, планирование размещения материалов.
В списке литературы:
печатная версия:
42. Чумиков А. Н., Бочаров М. П., Самойленко С. А. Реклама и связи с общественностью : профессиональные компетенции : учебное пособие [Текст]  / Александр Николаевич Чумиков, Михаил Петрович Бочаров, Сергей Алексеевич Самойленко. – Москва: Дело, 2016. – 520 с.
электронная версия:
42. Чумиков А. Н., Бочаров М. П., Самойленко С. А. Реклама и связи с общественностью : профессиональные компетенции : учебное пособие [Электронный ресурс]  / Александр Николаевич Чумиков, Михаил Петрович Бочаров, Сергей Алексеевич Самойленко. – Москва: Дело, 2016. – 520 с. – ЭБС ZNANIUM.com. – URL.: https://znanium.com/read?id=135851. Дата обращения: 09.09.2025.

ПРИМЕР 2. Периодическое издание
В тексте:
Выявлена «связь жанров наиболее популярных материалов с устройством, с которого читатель заходит в Интернет» [57, с. 18].
В списке литературы:
печатная версия:
57. Колесниченко А. В. Востребованность жанров журналистских текстов аудиторией онлайновых медиа [Текст] / Александр Васильевич Колесниченко // Вестник Московского университета. – Серия 10. Журналистика. – 2019. – № 3. – С. 3-22.
электронная версия:
57. Колесниченко А. В. Востребованность жанров журналистских текстов аудиторией онлайновых медиа [Электронный ресурс] / Александр Васильевич Колесниченко // Вестник Московского университета. – Серия 10. Журналистика. – 2019. – № 3. – С. 3-22. – ЭБС «КиберЛенинка». – URL.: https://cyberleninka.ru/article/n/vostrebovannost-zhanrov-zhurnalistskih-tekstov-auditoriey-onlaynovyh-media/viewer. Дата обращения: дд.мм.гггг.

ПРИМЕР 3. Электронный ресурс сетевого распространения
В тексте:
В последние годы активизировались эксперименты с нейроинтерфейсами для развития опыта погружения в виртуальные миры [63]. 
В списке литературы:
63. Пирогова Е. VR, вождение и искусство: как нейроинтерфейсы входят в нашу жизнь [Электронный ресурс] / Елизавета Пирогова // РБК Тренды : проект РосБизнесКонсалтинг. – URL.: https://trends.rbc.ru/trends/industry/62728efc9a79472882caf642?page=tag&nick=digital_transformation. Дата обращения: 09.09.2025.

В других случаях, не указанных здесь в примерах, ориентиром является Практическое руководство по составлению библиографического описания, подготовленное БИК Финуниверситета, но для печатной версии вводим после заголовка обозначение [Текст], а для электронной – [Электронный ресурс] и в конце указываем дату обращения.
Типовая схема оформления библиографического описания:
Фамилия И. О. Заглавие [Текст / Электронный ресурс] / Имя Отчество Фамилия. Выходные данные для печатной или электронной версии.

3. Список
В список включаются только те публикации, на которые есть ссылка в тексте ВКР. Список обозначается как «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ[footnoteRef:1]», формируется в алфавитном порядке и имеет сквозную нумерацию от первой до последней работы. Не проводится группировка работ по каким-либо основаниям, например, выделение в начало списка нормативно-правовых актов. Электронные ресурсы размещаются в общем ряду с текстами. Литература на иностранном языке размещается в конце списка. Публикации одного автора ставятся по годам от ранних к поздним.  [1:  Если в ходе исследования для более глубокого изучения предмета (особенно какого-то нового явления), недостаточно описанного в научной литературе – требуется составить библиографию по теме, и это является одной из задач работы, то тогда список обозначается «БИБЛИОГРАФИЯ».] 


В приложения выносятся все не созданные автором иллюстрации, схемы, таблицы и другие материалы – указывается ссылка на источник информации после заголовка приложения.

ПРИМЕР
Приложение № 1
ИНТЕГРИРОВАННАЯ СИСТЕМА ОЦЕНКИ АМЕС

Источник: Интегрированная система оценки АМЕС : Руководство по использованию от Ex Libris [Электронный ресурс] // EXLIBRIS.ru : агентство медийных исследований. – URL.: https://exlibris.ru/razvitie-industrii/integrirovannaya-sistema-otsenki-ames. Дата обращения: 09.09.2025.

4. Распределение ссылок и цитат по тексту
Минимальное количество ссылок в тексте ВКР – 50. Минимальное количество цитат – 20. Около половины ссылок, обычно, размещается во введении ВКР. Около половины цитат, как правило, используются в первой главе ВКР.

Примерная схема распределения ссылок и цитат по тексту ВКР

	Элемент структуры текста ВКР
	Примерная доля ссылок
	Примерная доля цитат

	Титульный лист
	
	

	СОДЕРЖАНИЕ
	
	

	ВВЕДЕНИЕ
	
	

	Актуальность
	10%
	5%

	Степень изученности темы
	25%
	10%

	Объект и предмет исследования
	
	

	Цель и задачи исследования
	
	

	Теоретическое основание
	10%
	10%

	Методология 
	5%
	

	Эмпирическая база
	
	

	Значимость полученных результатов
	
	

	Структура работы
	
	

	ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ
	25%
	50%

	§ 1. Название параграфа 
	
	

	§ 2. Название параграфа
	
	

	…
	
	

	Выводы по первой главе
	
	

	ГЛАВА 2. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ
	20%
	25%

	§ 1. Название параграфа 
	
	

	§ 2. Название параграфа
	
	

	…
	
	

	Выводы по второй главе
	
	

	ГЛАВА 3. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ
	
	

	§ 1. Название параграфа 
	
	

	§ 2. Название параграфа
	
	

	…
	
	

	Выводы по третьей главе
	
	

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ
	
	

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ (или БИБЛИОГРАФИЯ)
	
	

	ПРИЛОЖЕНИЯ
	5%
	

	Приложение № 1
	
	

	Приложение № 2
	
	

	…
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Количественные показатели:
· Объем ВКР: 60-80 страниц; 35 страниц для стартапа.
· Структура: титульный лист, содержание, введение, основная часть из трех глав, заключение, список использованной литературы. В приложения выносятся все материалы, не созданные автором ВКР, а также неопубликованные источники информации.
· Текст ВКР правильно оформлен.
· Структура основной части ВКР соответствует количеству поставленных задач исследования, т.е. число параграфов в главах равно числу задач ВКР. Есть выводы по главам.
· Ссылки внутритекстовые в квадратных скобках – не менее 50. В ссылках на печатные издания и их электронные версии обязательно указываются страницы.
· Заимствований не более 15%. 
· Рекомендуемая доля цитирования и самоцитирования – до 5%. Цитат не менее 20. 
· Список использованной литературы – не менее 50 работ – правильно оформлен.

Качественные показатели:
· Соответствие представленной ВКР типу работы:
· теоретическое исследование – получение нового знания
· стартап – разработка бизнес-модели
· Введение ВКР в основном соответствует требованиям к понятийному аппарату исследования: 
· актуальность и степень изученности темы
· объект и предмет исследования
· цели и задачи исследования
· теоретическое, эмпирическое и методическое обоснование
· теоретическая и практическая значимость работы
· Для ВКР, претендующих на оценку «отлично», квалификационным требованием является указание во введении метода решения для каждой из поставленных задач исследования, а также апробация: публикация научной статьи по теме ВКР и/или выступление с докладом на научных конференциях.
· Тема ВКР раскрыта – тема рассматривается как вопрос в утвердительной форме, ответом на который является результат исследования, сформулированный в заключении. 
Справка о результатах автоматизированной проверки текста ВКР в системе «Антиплагиат-ВУЗ» не является оценкой. Руководитель ВКР принимает решение о допуске ВКР обучающегося к предзащите и защите. Комиссия по предзащите ВКР принимает решение о допуске ВКР к защите либо без корректировки, либо с условием устранения выявленных недостатков в установленный срок. Оценку ВКР выставляют члены государственной экзаменационной комиссии после ознакомления с текстом ВКР и выступления обучающегося на защите.

Литература для подготовки ВКР
Кафтан В.В. Методология исследований коммуникативной деятельности. М.: КноРус, 2024.
Эко У.  Как писать дипломную работу. Гуманитарные науки. М.: Corpus, 2023.
