ФИНУНИВЕРСИТЕТ
____________________________

    (наименование подразделения)

СПИСОК

_____________ № _____________

на уничтожение

гербовых бланков документов

за ___________________201__ г.

                (период)

1. Бланк письма:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

2. Бланк письма ректора:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

3. Бланк приказа:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

4. Бланк распоряжения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

5. Общий продольный бланк:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

6. Общий угловой бланк:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

7. Бланк доверенности:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего________________ экземпляров.

Итого:___________________________________________________________ бланков.

                                                                   (цифрами и прописью)

__________________________          _____________           _______________________

(наименование должности                                 (подпись)                                     (И.О. Фамилия)

руководителя подразделения)

«_____» _____________ 201 ___ г.

Передал _________________________________________________________ бланков.

                                                                     (цифрами и прописью)

_________________________________          _____________           _______________________

(наименование должности работника              (подпись)                                (И.О. Фамилия)

     подразделения, ответственного

             за делопроизводство)

«_____» ______________ 201__ г.

Принял _________________________________________________________ бланков.

                                                                     (цифрами и прописью)

_________________________________           ____________            _______________________

   (наименование должности                                (подпись)                                 (И.О. Фамилия)

   работника Управления

делопроизводства и архива)
«_____» ______________ 201__ г.

