Программа 
повышения квалификации 
«Офис-менеджмент и документационное сопровождение»

Тема 1. Организация работы и коммуникации офис-менеджера
Тема 2. Документационное сопровождение: основы делопроизводства
Тема 3. Ресурсное обеспечение офиса и работа с сервисами
Тема 4. Организация командировок, встреч и мероприятий
Тема 5. Цифровые инструменты
