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Настоящая Инструкция устанавливает основные требования по охране труда,

обеспечивающие безопасность труда диспетчера объединенной диспетчерской

службы (далее - диспетчер) в ,,Щирекции эксплуатации имущественного комплекса

(далее - ДЭШ() Финансового университета.
Инструкция разработана на основе установленных обязательных требований по

охране труда в Российской Федерации, а также:

- результатов специальной оценки условий труда;
_ анаJIиза требований профессионЕLльных стандартов работников диспеТЧерСКИХ

служб;
- определения профессион€tльных рисков и опасностей, характерных в работе

диспетчера;
- определения безопасных методов и приемов выполнения функuион€Lпьных

обязанностей диспетчером.
Инструкция разработана на основ анииi

- <Трулового кодекса Российской Федерации) от 30.|2.2001r г. Jф 197-ФЗ в

действующей редакции;
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- приказа Министерства труда и соци€Lпьной защиты Российской Федерации от
29.|0.2021 г. лГs 772н <об утверждении основных требований к порядку разработки и

содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых
работодателем));

- прикЕва Министерства труда и соци€tльноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации от
\5.|2.2020 г. Ns 903н кОб утверждении правил по охране труда при эксплуатации
электроустановок);

- прик€ва Министерства труда и соци€шьноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации от
27.||.2020 г. Ns 835н кОб утверждении правил по охране труда при работе с

инструментом и приспособлениями);
- приказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от

29.I0.2021 г. Ns 774н <Об утверждении общих требований к организации безопасного

рабочего места));

- приказа Министерства труда и социuLльной защиты Российской Федерации от
29.|0.2021 г. J\b 766н <Об утверждении правил обеспечения работников средствами
индивидуальной защиты и смывающими средствами);

- приказа министерства здравоохранения Российской Федерации от 03 .05.2024

г. J\Гs 220н <об утверждении порядка ок€вания первой помощи).

1. Обrцие требования охраны труда.

1.1. В случае применения методов работ, матери€Lлов, технологической

оснастки, оборулования и инструмента, требования к безопасному применению

которых не предусмотрены настоящей инструкцией, следует руководствоваться
требованиями соответствующих нормативных правовых актов, содержащих

государственные нормативные требования охраны труда, и требованиями

технической документации организации-изготовителя.

1.2. К самостоятельной работе диспетчером, допускаются лица не моложе 18

лет, прошедшие медицинское освидетельствование, имеющие квалификацию,

соответствующую характеру выполняемых работ, прошедшие вводный и первичный

на рабочем месте инструктажи по охране труда, прошедшие обучение и проверку

знаний требований охраны труда, оказания первой помощи пострадавшим,

прошедшие стажировку на рабочем месте в объеме, определяемом профессией

работника или его должностью, изучивших настоящую инструкцию и прошедших

обучение безопасным методам и приемам труда не менее чем по 10 часовой

программе.
Повторный инструктаж по охране труда проводится не реже одного раза в три

месяца, проверка знаний безопасных методов и приемов выполнения работ со

слесарным инструментом проводится не реже одного р€}за в год.
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1.3. Щиспетчер, не прошедший своевременно инструктажи, обучение
безопасным методам и приемам выполнения работ и проверку знаний требований

охраны труда, к самостоятельной работе не допускается.
1.4. ,Щиспетчеру необходимо соблюдать режим труда и отдыха, установленный

законодательством, правилами внутреннего трудового распорядка Финансового

университета, трудовую дисциплину, выполнять требования охраны труда, пожарной
безопасности, производственной санитарии, правил личной гигиены, знать

организационно-распорядительные, нормативные, методические документы по

вопросам эксплуат ации столярного инструмента.
1.5. .Щиспетчер обязан знать местонахождение аптечки первой медицинской

помощи и средств пожаротушения, уметь ими пользоваться.

1.6. При обнаружении возгорания или в случае пожара диспетчер обязан:

- отключить оборудование согласно инструкции на рабочем месте;

- сообщить в пожарную охрану и руководителю Службы;
- приступить к тушению пожара имеющимися в здании первичными

средствами пожаротушения в соответствии с инструкцией по пожарной

безопасности.
При угрозе жизни - покинуть помещение.

|.7 . За невыполнение требований безопасности, изложенных в настоящей

инструкции, диспетчер несет ответственность согласно действующему
законодательству.

1.8. В соответствии с "Типовыми нормами бесплатной выдачи средств

индивидуальной защиты рабочим и служащим Финансового университета
диспетчера объединенной диспетчерской службы должен быть обеспечен: xыIaToM

хлопчатобумажным, срок носки 12 месяцев, рукавицами комбинированными - З

месяца.

1.9. При выполнении функцион€Lльных обязанностей на диспетчера возможно

воздействие вредных и (или) опасных производственных факторов, в том числе:

- физических и нервно-психических перегрузок;

- подвижных частей различного оборулования;

- падающих предметов (элементов оборулования);

- замыкания электрических цепей через тело человека.

1.10. В качестве опасностей в соответствии с перечнем профессионаJIьных

рисков и опасностей, представляющих угрозу жизни и здоровью диспеТЧера, МОryТ

возникнуть следующие риски:
- опасность паденияиз-за потери равновесия,в том числе при передвижении по

скользким поверхностям или мокрым полам;

- опасность паденияиз-завнезапного появления на пути следования большогО

перепада высот;
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- опасность поражения электрическим током.
1.11.В зависимости от специфики деятельности и исходя из оценки

профессионаJIьного риска:
- руководитель вправе установить дополнительные требования безопасности,

не противоречащие нормативным правовым актам Российской Федерации;
- в целях контроля за безопасным производством работ допускается применять

приборы, устройства, оборудование и (или) комплекс (систему) приборов, устройств,
оборулования, обеспечивающие дистанционную видео-аудио или иную фиксацию
процессов производства работ;

- для предупреждения неблагоприятного воздействия на здоровье диспетчера
опасных и вредных производственных факторов необходимо пользоваться

средствами коллективной защиты, сертифицированными спецодеждой, спецобувью

и другими средствами индивидуальной защиты (далее - СИЗ) в соответствии с

нормами бесплатной выдачи специutльной одежды, специ€Lльной обуви и других СИЗ
и нормами, утвержденными в Финансовом университете.

Спецодежда, спецобувь и другие СИЗ используют согласно эксплуатационной

документации, содержащей порядок проведения обслуживания и периодических

проверок исправности (при необходимости).

I.1,2. Площадь рабочего места диспетчера должна соответствовать санитарным

нормам с учетом наличия столов и тумбочек для р€tзмещения оборулования

наблюдения за работой инженерных систем.

1.13. При получении микротравмы (ссадины, кровоподтека, ушиба мягких

тканей, поверхностной раны и других повреждения, не повлекших расстройства
здоровья или наступления временной нетрулоспособности) пострадавший диспетчер
имеет право сообщить:

- своему непосредственному или вышестоящему руководителю;
- специЕLлисту Службы охраны труда Финансового университета.

2. Требования охраны труда перед нач€Lпом работы.

2.1. Надеть спецодежду, спецобувь и другие необходимые для работы СИЗ от

воздействия опасных и вредных производственных факторов, предусмотренную

нормами выдачи, утвержденных в Финансовом университете.
2.2. Осмотреть рабочее место. Убедиться в том, что оно достаточно освещено,

что полы и покрытия чисты, не имеют выбоин, проходы не загромождены

посторонними предметами.

2.3. Ознакомиться с записями в диспетчерском журнале и другоЙ техническоЙ

документацией.
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2.4. Проверить и убедиться в нЕLгIичии и исправности необходимых
инструментов, приспособлений, СИЗ, вспомогательного инвентаря (стеллажей,

тары), средств пожаротушения и аптечки.

3. Требования охраны труда во время работы.

3.1. При работе диспетчер обязан:
- выполнять только ту работу, которая ему гIоручена и по выполнению которой

диспетчер прошел инструктаж по охране труда;
- правильно применять СИЗ;
- не допускать использования инструмента и приспособлений не по

н€вначению;

- не допускать к своей работе необученных и посторонних лиц;
- содержать в чистоте и прядке рабочее место.

З.2.В случае прекращения подачи тепла, электроэнергии на объекты
Финансового университета, связаться по телефону с электрическими сетями и

теплоснабжающими организациями и выяснить причину отключения и время
отключения подачи энергии на объекты.

3.З. При поступлении информации о поломке лифтов, блокировке в кабинах
лифтов людей немедленно принять меры к восстановлению работоспособности
лифтов и освобождению пассажиров.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

4.1. В аварийной обстановке диспетчер должен:
- прекратить работу, выключить все механизмы и оборулование, а также подачу

к нему электроэнергии в соответствии с производственной инструкцией;
- оповестить об опасности окружающих людей, начrLпьника учебного

комплекса, руководство ДЭИК;
- действовать в соответствии с указаниями руководителя ДЭIrК.
4.2.Принимать самостоятельные меры по тушению пожара и спасению

материЕtльных ценностей следует только при отсутствии угрозы жизни и здоровью

людей.
Пр" обнаружении возгорания в начальной стадии без промедлениrI

использовать все доступные средства для тушения огня (огнетушители, кошма, вода,

песок или земля).

4.3. При несчастном случае диспетчер обязан оценить обстановку. Проведение

оценки обстановки и обеспечение безопасных условий для оказания первой помощи

включает следующие действия:
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- определение факторов, представляющих непосредственную угрозу для
собственной жизни и здоровья, жизни и здоровья пострадавшего и окружающих лиц;

- устранение факторов, представляющих непосредственную угрозу для жизни
и здоровья пострадавшего, а также участников ок€вания первой помощи и

окружающих лиц, в том числе предотвращение дополнительного травмирования
пострадавшего;

- обеспечение собственной безопасности, в том числе с использованием СИЗ;
- оценка количества пострадавших;
- устное информирование пострадавшего и окружающих лиц о готовности

ок€вывать первую помощь, а также о начzLле проведения мероприятий по ок€}занию

первой помощи;
- устранение воздействия повреждающих факторов на пострадавшего;
- извлечение пострадавшего из транспортного средства или других

труднодоступных средств ;

- обеспечение проходимости дыхательных путей при их закупорке инородным
телом;

- перемещение пострадавшего в безопасное место.

5. Требования охраны труда после окончания работы.

5. l. Привести в порядок рабочее место.

5.2. Снять спецодежду, убрать СИЗ и спецодежду в установленное место.

5.3. Вымыть лицо, руки теплой водой с мылом или (при возможности) принять

душ.
5.4. Сообщить руководителю работ обо всех неисправностях, замеченных во

время дежурства и мерах, принятых к их устранению.

,Щиректор Щирекции эксплуатации
имущественного комплекса о.А. Леванюшкин


