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1. УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

дополнительной общеразвивающей программы 

«Офисные технологии» 

 

Требования к уровню образования 

слушателей 

Лица, имеющие ВПО, СПО, студенты ВПО, 

СПО 

Категория слушателей - студенты, обучающиеся по 

образовательным стандартам СПО; 

- студенты, обучающиеся по 

образовательным стандартам ВПО; 

- лица, имеющие СПО; 

- лица, имеющие ВПО 

Срок обучения 18 часов 

Форма обучения  Очная 

Режим занятий 2-4 занятия в неделю 
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1. 
Раздел I. Текстовый 

процессор. 
12 12 − 12 

− Практические 

работы 

2. 
Раздел II. Табличный 

процессор. 
2 2 − 2 

− Практическая 

работа 

3. 
Раздел III. Программы 

подготовки презентаций. 
2 2 − 2 

− Практическая 

работа 

 Всего 16 16 − 16 − − 

 Стажировка (при наличии) − − − − − − 

 Практика (при наличии) − − − − − − 

 

Итоговая аттестация 2 2 − 2 − 

Итоговая 

практическая 

работа 

 Общая трудоемкость 

программы: 
18 18 − 18 − − 
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