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YTBEPXJIEHO
npukazoM OUHyHHBEpCHTETA

or 70. £9. 2006 Ne ;@O"

MOJIOZKEHHUE

00 OnepauHOHHO-AaHAJIHTHYECKOM YIIPABJIEHHH

1. O01me noNIoKEHUI

1.1. Hacrosituee Ilonoxxenue 06 OnepanrOHHO-aHAIUTHYECKOM YIPaBJICHUU
(maee - IlonoxxeHue) peryiaupyer nesiTeIbHOCTh OlepaliOHHO-aHAIUTHYECKOTO
yIIpaBJICHUs, OIPEHeNsieT €ro IpaBOBOM CTaTyc, IIOJIHOMOYHsA, LEIH, 3anadi,
(YHKIIHH, OTBETCTBEHHOCTh pPAOOTHUKOB U B3aUMOOTHOLIEHHS C JAPYTHMH
noapazaeneHusIMI OUHAHCOBOTO YHHBEPCUTETA.

1.2. OmnepalMoHHO-aHAJIUTHYECKOE yIIpaBieHue (Jajlee — YIpaBIeHUE)
SIBIISIETCSL CTPYKTYPHBIM noapaszaenenueM PUHAHCOBOTO yHUBEPCHUTETA.

1.3. YpapiieHue HEMOCPECTBEHHO ITOJIUHSIETCS IPOPEKTOPY 10 OpraHUu3alUH
y4yebHOTO Tpolecca (gajiee — KypUpyIOIIHi IPOPEKTOop).

1.4. VYinpaBieHue BO3IVIABJISACT HAYaIbHUK  yIOpaBieHHsA (mamee —
PYKOBOMHUTENR), KOTOPBIH Ha3HAYaeTCsl Ha [JOJDKHOCTE U OCBOOOXIAaeTcs OT
3aHUMaEeMOW IOJDKHOCTHU NpukazoM OUHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA T10 IIPEHACTABIEHHUIO
KYPHUPYIOIIETro MPOpEKTOopa.

1.5. CTpykTypa M LITaTHOE paclucaHue CIyXOBl yTBEPXIAIOTCS IMPUKA30M
DOUHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA.

1.6. B coctaB ynpaBieHUS BXOIST:

Ortnen odopMIIeHHsT TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUH;

I'pynna mno paboTe ¢ TOCyJapCTBEHHBIM 3a/laHHEM W CTAaTHCTHYECKOM
OTYETHOCTH.

1.7. B cBOEH NeATeNbHOCTH yIIpaBIeHHe PYKOBOJICTBYETCSA 3aKOHOAATEbCTBOM
Poccutickoit ®epepanun, yctaBoM OWHAHCOBOTO YHUBEPCHUTETa, JOKAITBHBIMU
HOPMAaTHBHBIMY aKTaMid PUHAHCOBOTO YHUBEPCHUTETA U HacTosmuM [lonoxeHunem.

1.8. Kanupukanuonusie TpeboBanms, GyHKIHOHAIBHEIE 003aHHOCTH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh PaOOTHUKOB YIPABJICHHUs PEerJIaMeHTUPYIOTCS MTOKHOCTHBIMH
UHCTPYKUMAMU, YTBEPKIAEMBIMH KYPHUPYIOILIHAM ITPOPEKTOPOM.



2. llenu u 3apayu

2.1. llenpio paGoThl ymHpaBieHHUs SBIAeTCA oOecredeHre NOCTOBEPHOCTH
MpeZoCTaBIeHNs MHPOPMAIMK O KOHTHHICHTE 00y4aloInXCcsA U €€ OIepallHOHHBIN
aHaJIN3.

2.2. OCHOBHBIE 3a/1a4X YIIPaBJICHUS:

2.2.1. Tloaroroska WH(GOPMAIMOHHO-aHAIUTHICCKUX  MaTEepHalIOB B
OTHOIIIEHUH KOHTHHTEHTa 00yJaroIiXCsl.

2.2.2. TlepcoOHANBHBIN U CTATUCTHYECKUH ydeT KOHTHHI€HTa O0y4atoIHXCs.

2.2.3. Opranuzamus paboT 10 IOATOTOBKE, 3allONIHEHHIO W BbIAAYC
JIOKyMeHTOB 00 06pasoBaHuyl ¥ KBalM(HKalMM CTyAEHTaM, OOydarlomuMcs IO

OCHOBHBIM  06Pa30BaTENBHBIM I[IPOrpaMMaM BBICIIEro OOpasoBaHUSA M CPEHEro
po¢eCCHOHAIBHOIO 00Pa3sOBaAHMS.

2.2.4. CoBepIIeHCTBOBAaHUE B3aUMOICHCTBHI  MEXAY  CTPYKTYpHBIMU
noxapasaenenusmMu OUHAHCOBOIO YHWBEPCUTETA IO BOIPOCAM y4eTa ¥ [BIKCHHA
KOHTHHI€HTa 00yJaroIUXCsl.

2.2.5. B3auMmonelcTBHe C  BBIMICCTOSIIIUMUA  OpraHW3alusIMU, OpraHaMu
rocyJapCTBEHHOW  BJIACTH ~ MECTHOTO  CaMOYIpaBleHHUsS,  IOCYAapCTBEHHBIMH
BHEOIODKETHBIMU ~ (OHIAMM, KOHTPOJBHO-HAIA30PHBIMU OpraHamMu H  IpyrUMH
OpraHM3alMsAMH 110 BOIPOCAM KOHTHHIEHTA OOY9aromIHXCs (oTBeTBI Ha 3aIpPOCHI,
5IeKTPOHHAS TIEPENHUCKa, Tele(OHHBIE TIEPErOBOPBIL).

3. OyHKIUHU

B COOTBETCTBMM C BO3JIOKCHHBIMU 3aJadaMH YTPaBJICHWE BBIIIOIHICT
caeayronye QyHKIUn: ‘

3.1. I'pynmna mo paboTe ¢ roCy1apCTBEHHBIM 3aJaHHUEM U CTaTUCTUYECKOM
OTYETHOCTH:

3.1.1. TToAroToOBKa IIPOEKTa TOCYJAPCTBEHHOTO 3aJaHus B YacTH CBEJICHUH 00
OKa3bhIBaeMbIX TOCYIapCTBEHHEIX yCIIyrax.

3.1.2. I[Toaroroeka oT4eTa O BBITIOJHEHUU OCYAapCTBEHHOTO 3aJaHus B 9aCTH
CBeJIeHHH 00 0Ka3bIBa€MBbIX I'OCYIapCTBEHHBIX YCIIyTraxX.

3.1.3. IToaroroBka u ydacTie B [TOATOTOBKE MH()OPMalMOHHO-aHATUTHIECKUX
U CTATHCTHUECKHX OTHYETOB M MATEpPUAJOB II0 KOHTHHIECHTY OOYy4aroIIuxcs IS
BBILIECTOSIIMX OpPraHU3alii U CTPYKTYPHBIX NofpasfieneHuii MUHYHHBEPCUTETA B
paMKax KOMIIETEHIIUN yIIPaBJICHUS.

3.1.4. TTonroToBKa CBEJIEHHUH O HAJTUYHKA BAKaHTHBIX MECT, (GUHAHCHPYEMBIX 33
cyeT OFOKETHBIX ACCUTHOBaHMM (eaepalbHOro OrO/KeTa, W BaKaHTHBIX MECT IIO
I0roBopaM 00 OKa3aHUU IUIATHBIX 00pa30BaTeNIbHBIX yCIIYT.

3.1.5. Yyer qu1] ¢ OrpaHUYE€HHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 3JTOPOBBs M HHBAJIUIOB.

3.1.6. PaGora B uH(DOPMAITHOHHO-aHAIIUTHYECKUX CHCTEMax BBIIIECTOAIMX
OpraHU3aLNi.

3.2. Otgen odopmiIeHuUs TOKyMeHTOR 06 ob6pazoBanuy (nanee — Ornen):
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3.2.1. TToAroroBKa, 3arojHEHWE M Bblada JOKyMEHTOB 00 0OpasoBaHUM H
KBanM(UKAIIMKA CTyJeHTaM, OOydYaroluMCs IO OCHOBHBIM 06pa3oBaTeIbHBIM
IPOrpaMMaMm BBICIIEr0o 00pa3oBaHUs ¥ CPENHEro NPOdecCHOHaNIbHOI0 oOpa3oBaHus.

3.2.2. TlogroToBka, 3aloJIHEHWE ¥ Bblgada IyOIMKaTOB NOKYMEHTOB 00
00pa30oBaHUU U KBaJIU(DUKAIUH.

3.2.3. [TonrotoBka, 3arojHEHHE U BbIaya OOydarOIIMMCS H OTYHCIICHHBIM
CTyJeHTaM CIpaBoK 00 00yueHuu/nepuoe o0y4eHus yCTaHOBICHHOTO obpasna.

3.2.4. Pacuer moTpeGHOCTH B OlaHKax yCTAaHOBJIEHHOro oOpasia 00
06pa3oBaHUU U KBaIUUKaIKH.

3.2.5. Bemenuwe OTUETHOM [JOKyMEHTallMd 00 WCIONb30BaHUN OJIAHKOB
JIOKyMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO 00pasiia 00 00pa3oBaHHHU U KBaJTU(UKAIIHH.

3.2.6. TlomrotoBka ¥ BHECEHHE CBEIEHUM O BBIJAHHBIX IOKYMEHTaX 00
o6pasoBaHuyu U Keanudukanuy B «DenepanbHbIil peecTp CBEICHHH 00 o0Opa3oBaHuHU
¥ (M) 0 KBaTMpUKALMH, JOKyMEHTaX 00 00y4eHU.

3.2.7. VicrioiHeHHe OTBETOB HA 3allpoChl CTOPOHHHX OpraHu3aluil B 4acTH,
oTHoOcsLIeNcs K komrereHuuu Otaena.

3.2.8. OpraHm3anus W OCYIIECTBJICHHE 3aKyNKH TOBapOB, paboT, yCJiyr Mo
aIMUAHUACTPUPYEMBIM HaIPaBIECHUSIM JICSITSIIBHOCTH:

3.2.8.1. Ilpu mIaHUpOBaHUHU 3aKYIIOK:

paspaboTka TpeIoKeHNH B ian-rpaguK, W3MEHEHHH B IJIaH-rpadukK;

opraHmsanys, B Cllydae HEOOXOIMMOCTH, KOHCYIbTAllM¥ C ITOCTABIIMKAMU
(IOAPSUMKAMHU, WCIIOJIHUTENSIMM) M YYacTHe B TaKMX KOHCYJNBTALMAX B LEIAX
OTIpefleNleHds] COCTOSIHUS KOHKYpPEHTHOM Cpelbl Ha COOTBETCTBYIOIIMX PBIHKaX
TOBapOB, PaboT, YCIIyT, ONpPe/EeH s HAUTyYIINX TeXHOIOTHH 1 IPYTHX pelleHHH.

3.2.8.2. IIpu onpeie/ileHUH TOCTAaBIUKOB (IIOIPSITUIKOB, UCTIOJTHHUTETEH):

ornpejieNieHre ¥ 060CHOBaHHEe HAYalbHOW (MAKCHMAIbHYIO) LEHBI KOHTPAaKTa,
[leHbl KOHTPAKTa, 3aKIIOYaeMOro C €JMHCTBEHHBIM IMOCTABIIMKOM (IOAPATIUKOM,
UCIIOJHUTENIEM ), HAYaJIbHOM LIeHbI eIMHHIIBI TOBapa, paboThl, YCIyIH, HaYaJIbHOHN
CyMMBI IIeH eIWHHI] TOBapoB, paboT, yciuyr, MaKCHUMAaJIbHOTO 3HAYCHHS IICHBI
KOHTPAKTa;

OCYILECTBIIEHUE ONMCAHNs O0BEKTa 3aKyITKH;

pa3paboTKa KpPUTEPUEB OLEHKH 3ajiBOK, OKOHYATEJIbHBIX MIpeJI0KEHUN
YYACTHUKOB 3aKyIIKU C IPEENbHBIMU BEIMYMHAMH 3HAYMMOCTH;

TONrOTOBKA OTBETOB HAa 3alpoChl, Pa3bsACHEHHWH B dYacTH TpeboBaHWd K
TeXHUIEeCKHM (TOTPEOUTENLCKIM, KA4eCTBEHHBIM U T.JI.) XapaKTepUCTHKAM TOBapoB,
paboT, yciyr.

3.2.8.3. I'lpu 3aKi1r04€HUU KOHTPAKTOB:

paccMOTpeHHe MPOTOKOJIA PA3HOTIACHH IPH HATMYHH PA3HOTJIACHH 10 IIPOSKTY
KOHTpakKTa (JOroBOPa); V

COTJIAaCOBaHME IIPOEKTa KOHTpakTa (JOorosopa) IO HTOraM IIPOBENCHHUA
KOHKYPEHTHBIX CIIOCOGO0B OIpe/ielIeHys] OCTaBIIMKa (ITOAPSTINKA, UCIIOIHUTEII);

obecrieueHrne XpaHEHHs HE MEHee ILeCTH JIeT ¢ MOMEHTa Haudaja 3aKyIlKH
uHpOpPMALMK U JOKYMEHTOB, IIOJIyYeHHBIX IIpU OINpelNeNleHHH HadalbHOU
(MakcHMaIbHOM) IIEHbl KOHTPAKTa, IIEHbI KOHTPAKTa, 3aKJII04aeMOro ¢ e JHHCTBEHHBIM



MIOCTABUIUKOM (IIOAPSIYAKOM, HCIIOJHUTENEM), HavalbHBIX I[EH eOUHHI] TOoBapa,
paboThl, YCIyrd, HAadaJlbHOH CyMMBI II€H YKa3aHHBIX €IMHHL, MaKCHMaJbHOTO
3HAYEHUS [IEHbI KOHTPAKTA.

3.2.8.4. Ilpu ucnonHeHuy, U3MEHEHNH, PACTOPKEHUM KOHTPAKTA:

obecrnieueHue IIPUEMKH IIOCTaBJIEHHOTO TOBapa, BBIITOJTHEHHOM pa6OTI>I (ee
pPE3yJIbTaTOB), OKa3aHHOM YCIyIr'd, a TakKXe OTACIBbHBIX 3TalloB IOCTaBKH TOBapa,
BBITIOJIHEHUST PaOOTHI, OKa3aHHs YCIyTd, B TOM YHCIIE:

obecrieyeHre IPOBEICHUS CUJIaMU 3aKa3uMKa MK C IPUBJICYCHUEM KCIIePTOB,
SKCHEPTHBIX OpPraHM3alliii SKCIEePTU3Bl IIOCTABJIEHHOIO TOBapa, BBINOJI-HEHHON
paGoThI, OKA3aHHOH YCIIYTH, a TAKXKE OTIENbHBIX 9TAIlOB HCIIOTHEHH KOHTPAKTa,

ocyllecTBIeHHe O0GOPMIICHHS JOKYMEHTa O NpHEMKe MTOCTaBICHHOIO TOBapa,
BBIIIOJIHEHHOM paboThl WM OKA3aHHOW YCIyI'H, Pe3yJIbTaTOB OTJAEIBHOIO 3Tama
VICTIOJIHEHHUS] KOHTPaKTa,

obecrieurBaeT HCIOJHEHHE yCJIOBHM  KOHTpakTa B  4YaCcTH  OIUIATHI
IOCTAaBJIEHHOIO TOBapa, BHITOJIHEHHOH paboThI (ee pe3yIbTaToB), OKa3aHHOH yCIIyTH,
a Tak)Ke OTHEJIbHBIX ITAIIOB UCIIOJIHEHUS KOHTPAKTa,

OpraHu3aiys HarpaBlieHHus HHPOpMalMu 00 WCIONHEHUH KOHTPAKTOB, O
BHECEHUH W3MEHEHHWH B 3aK/IIOYeHHLIE KOHTPAKTHl B (¢elepalbHBIi OpraH
HCIIOJIHUTENFHOM BIACTH, OCYLIECTBISIOIIMY NPaBOIPUMEHUTENBHBIE QYHKIIUU TI0
KAacCOBOMY  OOCIY)KMBAHUIO HCIIOJIHEHHs OIOJDKETOB  OIOJDKETHOW  CHCTEMBI
Poccuiickoii ®Denepaiivy, B LENAX BEACHHS peecTpa KOHTPAKTOB, 3aKJIIOUEHHBIX
3aKa3uYHuKaMH;

B3aUMOJEHCTBHE C TIOCTABIIMKOM (IIOAPSAYHUKOM, HCIIONHUTENEM) IIpH
U3MEHEHHH, pAacTOpP)KEHHM  KOHTpaKTa,  OpraHuM3anus  INPUMEHEHHMSI  Mep
OTBETCTBEHHOCTH B ClIydae HapyIICHHs yCIOBUM KOHTPaKTa.

4. TlpaBa U OTBETCTBEHHOCTH

VYrpasieHue UMeeT [IPaBo:

4.1. 3anpammBarh ¥ MOJIy4aTh OT CTPYKTYPHBIX IojpasjesieHnii OUHaHCOBOTO
yHHBepcHTeTa HH(DOPMALMIO, HEOOXOOMMYIO JUIS  BBINNOJHEHWS  (YHKIHMIA,
BO3JIO)KEHHBIX Ha yIIpaBJIeHHE.

4.2. JlaBaTh pa3zbsICHEHUs], pEKOMEHIAINH U YKa3aHUs 110 BOIIPOCaM, BXOISAIIIUM
B KOMIIETEHIMIO YIIPAaBICHHMSL.

4.3.0cyIecTBIATH KOOPAWHAIIMIO e TeIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOApA3AeTeHIH
DUHAHCOBOIO YHHBEpPCHUTETa II0 BOIIPOCAM, OTHOCALIMMCA K KOMIICTEHUHU
yIIpaBJICHUS.

4.4. BecTr IEpENUCKy 10 BOIPOCAM, BXOISAIIUM B KOMIIETEHIIHIO YIIPABICHU.

4.5. BHOCHUTB IIPEUIOKEHHs] [T0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO (POPM U METOJI0B pabOTHI
yIpaBIeHUS.

4.6. Ilomyuats mnocrynawmomme B OUHYHHBEPCUTET JOKYMEHTBI W HHBIC
HH(POPMALHOHHEIE  MATepHANEl IO CROEMY MNpOQUI0  NeSTelbHOCTH IS
03HAaKOMJIEHHS, CHCTEMATH3NPOBAHHOTO YUeTa M UCII0NIb30BaHMs B paboTe.
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4.7. OTBeTCTBEHHOCTHL 3a paldoTy YyIpaBieHHs HeECeT pPYKOBOIUTEINb,
NeHCTBYIOIIMH B COOTBETCTBHM ¢ HacrosaumM Ilonoxennem u JIOJDKHOCTHOM
HHCTPYKLHUEH.

4.8. PaGOTHMKHM YIpaBI€HHS HECYT OTBETCTBCHHOCTb 32 Ka4deCTBO W
CBOEBPEMEHHOCTDH HUCIIOJITHEHUS BO3JIOXKECHHBIX Ha HUX 00s3aHHOCTEH B COOTBETCTBUU
C JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKIUSIMH.

5. B3auMOOTHOIIIEHUS C IPYTUMH ITOApa3ae/ICHUsIMU
5.1. YmpasieHue OCYyLIECTBIAET B3aWMOJCHCTBHE CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU

noapasjeneHussMi  PUHAHCOBOrO YHHBEPCUTETA, BKItO9ast ¢unuanel, B pamMkax
BBITIOJTHSIEMBIX 3aa4 ¥ QYHKIINH, BO3JIOKEHHBIX Ha YIIPABJICHHE.

HavanbHUK -
OmnepalMoHHO-aHATUTHYECKOTro yrpaBierus <. > S O.A. JIuTBUHOBA



