ФИНУНИВЕРСИТЕТ                                                          Ректору 
                                                                                                  Финуниверситета

(Структурное подразделение)


                 проф. Прокофьеву С.Е.

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

__________№ ___________
Об установлении надбавки

за интенсивность и высокие 

результаты работы
Уважаемый Станислав Евгеньевич!

Руководствуясь требованиями Положения об оплате труда работников и Положением о стимулирующих выплатах, а также в связи с (указать причину установления размера надбавки) прошу Вас установить ежемесячную надбавку за интенсивность и высокие результаты работы с «___» _____________20___г.  по «___»__________20___г.
  Ф.И.О. и должность работника, наименование структурного подразделения, размер занимаемой ставки (ПРИМЕР: Петрову Ивану Ивановичу, главному специалисту отдела торговли Управления имущества, занимающему 0,5 ставки по основному месту работы) в размере  _____________ руб.
Наименование должности 

руководителя структурного подразделения       ____________               Ф.И.О.









      (подпись)
Согласовано:
Курирующий проректор                                                                                              (Декан факультета)                                               ____________                Ф.И.О.






                             (подпись)
� Если необходимо установить на определенный период. Срок до 30.09 и 31.12





