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2.1. Основными целями структурного подразделения (указать наименование) являются:
<…>
2.2. Основными задачами структурного подразделения (указать наименование) являются:
<…>
2._. Для реализации указанных целей, структурное подразделение (указать наименование) организовывает и осуществляет закупку товаров, работ, услуг по администрируемым направлениям деятельности.
3._. В соответствии с целями и задачами на структурное подразделение (указать наименование) возлагаются следующие функции:
3.1. При планировании закупок:
разрабатывает предложения в план-график, изменений в план-график;
организовывает, в случае необходимости, консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений.
3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;
осуществляет описание объекта закупки;
разрабатывает критерии оценки заявок, окончательных предложений участников закупки с предельными величинами значимости;
готовит ответы на запросы разъяснений, в части требований к техническим (потребительским, качественным и т.д.) характеристикам товаров, работ, услуг;
3.3. При заключении контрактов:
осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта (договора);
согласовывает проект контракта (договора) по итогам проведения конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
обеспечивает хранение не менее шести лет с момента начала закупки информации и документов, полученных при определении начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальных цен единиц товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта.
3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:
- обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
- осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
- обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
организовывает направление информации об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;
[bookmark: _GoBack]взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, организовывает применение мер ответственности в случае нарушения условий контракта;

