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УЧЕБНЫЙ ПЛАН
программы повышения квалификации

«Кадровое делопроизводство»

Требования к лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее
уровню образование, лица, получающие среднее профессиональное и (или)
образования высшее образование
слушателей
Категория специалисты по кадрам, менеджеры по персоналу, инспекторы по
слушателей кадрам; руководители структурных подразделений, ответственные

за ведение кадрового учета; начинающие специалисты в области
управления персоналом; лица, желающие освоить профессию в
сфере кадрового делопроизводства

Срок освоения 120 часов, 1 месяц
программы
Форма обучения Очно с применением дистанционных образовательных технологий

и электронного обучения

Режим занятий 6-8 часов в день
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Разработчик программы: Пугач С.П., доцент кафедры «Менеджмент и
информационные технологии» Курского филиала Финуниверситета, к.Э.н.,
доцент, преподаватели кафедры «Экономика и финансы» Курского филиала
Финуниверситета.

В реализации программы принимают участие эксперты и специалисты в
профильной сфере, преподаватели Финансового университета.

Руководитель Центра профессиональной
я Центра проф «лтд А.С. Жуланова

переподготовки и повышения квалификации

* С применением дистанционных образовательных технологий и электронного обучения
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