



[bookmark: _GoBack]Управление бухгалтерского учета и отчетности представляет оформленные надлежащим образом документы, содержащие персональные данные, лично заявителю в соответствии со статьей 7 Федерального закона о персональных данных № 152-ФЗ от 27.07.2006. При невозможности получения оформленного документа заявителем, право на его получение имеет лицо, получившее согласие субъекта персональных данных, оформленное в виде доверенности.

При оформлении запроса о предоставлении заявителю справок о выплате пособий при рождении ребенка, по уходу за ребенком в поле «примечание» необходимо указать Ф.И.О. ребенка полностью и дату его рождения.
Управление бухгалтерского учета и отчетности представляет документы исключительно о произведенных выплатах.
Документы оформляются в течение 3-х рабочих дней со дня подачи запроса.
Справка о размере стипендии, форме и стоимости обучения "Форма запроса 2" заполняется за 6 месяцев (седьмой при наличии начислений) с указанием сумм за вычетом социальной стипендии и алиментов. Справка по форме Финуниверситета заполняется за произвольный период (от 1 до 12 месяцев) с указанием суммы доходов, включающей все виды выплат обучающемуся.)
Справки за текущий месяц будут оформляться после 5-го числа следующего месяца. Пример: справка с указанием информации по ноябрь (включительно) месяц текущего года будет оформлена после 5 декабря текущего года.
Адрес получения оформленных документов: ул. Усиевича, д. 22, корп. 1, 3 этаж, каб. 3.1  График работы понедельник — четверг с 09:00 до 18:00, пятница с 09:00 до 16:45. Перерыв с 12:00 до 12:45
​Форма электронного обращения не предназначена для вопросов!
Все вопросы, заданные через форму, не будут обработаны. Для того, чтобы задать вопрос, вы можете воспользоваться специальным разделом сайта университета.

Справки с указанием места предоставления документа «по месту требования» не предоставляются

