
ФИНУНИВЕРСИТЕТ
____________________________

     (наименование подразделения)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

_____________№_____________

О назначении
работника, ответственного
за хранение и использование
печатей, штампов
В соответствии с пунктом 9.2.14 Инструкции по делопроизводству
в федеральном государственном образовательном бюджетном учреждении высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации», утвержденной приказом Финуниверситета от 03.03.2021 № 0417/о, работником, ответственным за использование и хранение печатей, штампов
в  (на) _______________________________________________________________

                                                        (наименование подразделения)
предлагаю назначить __________________________________________________

                                                                   (должность)

_____________________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)

Наименования печатей и штампов:                             Оттиски печатей и штампов:
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
_______________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________
(наименование печати или штампа)
________________________________         _______________         ________________________

    (наименование должности                             (подпись)                           (И.О. Фамилия)

руководителя подразделения)
Начальнику Управления


делопроизводства и архива





И.О. Фамилия








