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ФИНУНИВЕРСИТЕТ
____________________________

                   (наименование
        передающего подразделения)

АКТ

_____________ № _____________

приема-передачи
документов и дел
Составлен:

________________________________________________________________________

  (наименование должности, Фамилия И.О. работника передающего структурного подразделения)

________________________________________________________________________

(наименование должности, Фамилия И.О. работника принимающего структурного подразделения)

________________________________________________________________________

      (наименование(-я) должности(-ей), Фамилия(-и) И.О. присутствующего(-их) работника(-ов))

в том, что в связи ________________________________________________________
                                                                                                   (причина)

в соответствии с _________________________________________________________
                                                                        (вид, автор, дата, номер документа)

______________________ произведена передача документов и дел
                   (дата)
________________________________________________________________________
                                     (наименование передающего структурного подразделения)
в ______________________________________________________________________ .
                                   (наименование принимающего структурного подразделения)

_________________________________________________________ передал(-а), а
(Фамилия И.О. работника передающего структурного подразделения)

___________________________________________________________ принял(-а)   (Фамилия И.О. работника принимающего структурного подразделения)

в присутствии __________________________________________________________
                                                     (Фамилия(-и) И.О. присутствующего(-их) работника(-ов))

документы и дела:
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел 
	Срок хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
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Итого принято: _______________________________________________________ дел.
                                                                          (цифрами и прописью)

Составлен в 2-х экземплярах:

1-й экземпляр – ____________________________________________________ 
                                               (наименование передающего структурного подразделения)

2-й экземпляр – ____________________________________________________ 
                                               (наименование принимающего структурного подразделения)

Передал:

____________________                   _______                        ________________________

(наименование должности)                       (подпись)                                           (И.О. Фамилия)
Принял:

____________________                   _______                        ________________________

(наименование должности)                       (подпись)                                            (И.О. Фамилия)
Присутствовал(-и):

____________________                   _______                        ________________________

(наименование должности)                       (подпись)                                             (И.О. Фамилия)
____________________                   _______                        ________________________

(наименование должности)                       (подпись)                                             (И.О. Фамилия)
____________________                   _______                        ________________________

(наименование должности)                       (подпись)                                             (И.О. Фамилия)
УТВЕРЖДАЮ


____________________________


(наименование должности


должностного лица из состава Ректората)


____________   ____________________


       (подпись)              (И.О. Фамилия)


«_____» _____________ 202__ г.








