
Основные требования 
к оформлению ВКР 



ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ 

 Объем ВКР бакалавра – 60-80 страниц 

печатного текста без приложений 

 

  Объем ВКР магистра – 80-100 страниц 

печатного текста без приложений 



ТРЕБОВАНИЯ К ШРИФТУ, ИНТЕРВАЛУ 

ВКР печатается на стандартном листе бумаги 
формата А4.  
 
Поля по всем четырем сторонам печатного листа 
следующие:  
 левое поле – 30 мм,  
 правое – 10 мм,  
 верхнее и нижнее – 20 мм,  
 
Шрифт Times New Roman размером 14 
 
Межстрочный интервал 1,5 
 
Абзацный отступ (красная строка 1,25 см) 



НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ 

Номер страницы проставляется по середине 
нижнего поля листа (размер шрифта 12, Times 
New Roman) 

 
Титульный лист включается в общую 

нумерацию страниц, но  номер на титуле не 
проставляется  

 
Таким образом, нумерация страниц начинается 

с 2-ой страницы (с листа «ОГЛАВЛЕНИЕ») 



ОФОРМЛЕНИЕ ОГЛАВЛЕНИЯ 

Введение………….... 3 

 Автоматическое оглавление не 
используется! 



ОФОРМЛЕНИЕ ЗАГОЛОВКОВ 

 Заголовки глав печатаются прописными (большими) 
буквами и располагаются в середине строки 
(выравнивание текста по центру) без точки в конце  

 
 Параграфы нумеруются арабскими цифрами в пределах 
каждой главы. Номер параграфа состоит из номера главы 
и номера параграфа, разделенных точкой. В конце номера 
параграфа точка не ставится  

 
 Заголовки параграфов печатаются строчными буквами 
(кроме первой буквы - прописной) с абзацного отступа 
(выравнивание текста по ширине) без точки в конце 



ОФОРМЛЕНИЕ ЗАГОЛОВКОВ 



ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК 

 Ссылка на источник, названный в списке 
использованных источников, ставится в квадратных 
скобках, в конце предложения 

 
 



ОФОРМЛЕНИЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЙ 

Списки (перечислений) по тексту ВКР 
оформляются с использованием короткого дефиса 
или букв русского алфавита со скобкой (кроме ѐ, з, 
о, ч, ы, ъ, ь, й). 

 
Перечисления записываются с абзацного 
отступа, в конце ставится точка с запятой 

 



ОФОРМЛЕНИЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЙ 



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ 

 На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы 
 Границы таблицы должны соответствовать размерам 
полей  
 Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной 
нумерацией в пределах работы 
 Наименование таблицы помещают слева над таблицей, 
без абзацного отступа, в одну строку с ее номером через 
среднее тире, без точки в конце наименования (Таблица 1 – 
Динамика дебиторской задолженности) 
 Столбцы «№ п/п», «единицы измерения» в таблицу не 
включаются 
 Заголовки строк и столбцов таблицы начинаются с 
заглавной буквы без знаков препинания в конце 
 Столбцы в таблице нумеруются 
 Текст в таблице выравнивается по левому краю 



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦЫ 



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦЫ 

ЛИСТ 2 



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦЫ 

ЛИСТ 3 



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦЫ 

Чтобы разделить таблицу (перенести на следующую 
страницу) и вставить «Продолжение таблицы» необходимо: 
 
- поставить курсор на первой строке следующей страницы 

 
- затем зайти в раздел «Макет» и нажать «Разделить 

таблицу» 
 

- сверху появится возможность написать слово 
«Продолжение таблицы» 



ОФОРМЛЕНИЕ РИСУНКА 

 Рисунок следует располагать в той части текста работы, 
в которой он упоминается впервые  

 
 На все рисунки должны быть ссылки в тексте работы 

 
 Рисунки нумеруются арабскими цифрами сквозной 
нумерацией в пределах работы 

 
 Название графиков, схем, диаграмм помещается под 
ними, по центру (Рисунок 1 – Денежно-кредитный 
механизм) 



ОФОРМЛЕНИЕ РИСУНКА 



ОФОРМЛЕНИЕ ФОРМУЛЫ 

 Написание формул осуществляется только с помощью 

редактора формул 

 

 Формулы в тексте выделены в отдельную строку и 

расположены по центру 

 

 Формулы нумеруются сквозной нумерацией в пределах 

всей работе арабскими цифрами в скобках (1), отделяются 

от текста одной пустой строкой. 

 

 Пояснения значений символов, входящих в формулу, 

приводятся под формулой. Первая строка расшифровки 

без абзацного отступа начинается со слова «где» без 

двоеточия 



ОФОРМЛЕНИЕ ФОРМУЛЫ 



ОФОРМЛЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 
 Нумерация источников сквозная в алфавитном порядке, с 

абзацного отступа (красной строки).  

 

 Между номером источника и его названием ставится 

точка 

 

 Объем библиографического материала (не менее 40 

источников для бакалавров и не менее 60 источников для 

магистров) 

 

 Использование литературных источников не позднее 5 л. 

года выпуска 



ОФОРМЛЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ 

Нормативно-правовые акты приводятся в следующей 

последовательности 

 

 Международные правовые акты 

 Конституция РФ 

 Кодексы РФ 

 Федеральные законы 

 Указы Президента РФ 

 Постановления Правительства РФ 

 Ведомственные нормативно-правовые акты 

 Нормативно-правовые акты субъектов РФ 

 Нормативно-правовые акты органов местного 

самоуправления 

 Локальные нормативно-правовые акты 



ОФОРМЛЕНИЕ Н/А АКТОВ 

О государственной регистрации недвижимости: 

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ: принят Гос. 

Думой 3 июля 2015 г.: одобрен Советом Федерации 8 июля 

2015 г.: (ред. от 31.07.2025). – URL: https://www.consultant.ru/ 

(дата обращения: 10.12.2025). 

 

Бюджетный кодекс Российской Федерации: по 

состоянию на 20 февраля 2019 г. – Москва: Проспект, 2019. 

– 368 с. – URL: https://www.consultant.ru/ (дата обращения: 

10.12.2025). 

https://www.consultant.ru/
https://www.consultant.ru/


ОФОРМЛЕНИЕ КНИГ 

Один автор: 

Никифорова Н. А. Комплексный экономический анализ: учеб. для напр. 

бакалавриата «Экономика» и «Менеджмент» / Н. А. Никифорова; 

Финуниверситет. – Москва: Кнорус, 2025. – 439 с.  

 

Два автора: 

Перская В. В. Интеграция в условиях многополярности. Эволюция теории 

и практики реализации = Integration processes amid multipolarity. Evolution of 

theory and practice of implementation: монография / Перская В. В., Эскиндаров 

М. А. – Москва: Экономика, 2026. – 383 с. 

 

Три автора: 

Альпидовская М. Л. Учебно-методическое пособие для изучающих 

макроэкономику / М. Л. Альпидовская, Г. А. Терская, Д. П. Соколов; 

Финуниверситет. — Москва: Краснодар: Науч.-исслед. ин-т экономики 

Южного Федер. округа, 2025. – 249 с. 

 

Книга под заглавием: 

История России: учебник / А. С. Орлов, В. А. Георгиев, Н. Г. Георгиева, Т. 

А. Сивохина; МГУ им. М. В. Ломоносова. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва: 

Проспект, 2026. – 528 с. 



ОФОРМЛЕНИЕ СБОРНИКА СТАТЕЙ 

Сборник статей 

Управление рисками в обеспечении экономической 

безопасности предприятий «цифровой эры»: сб. науч. ст. по 

материалам IV Международного форума «Что день 

грядущий нам готовит?», 28-30 ноября 2024 г. / 

Финуниверситет; под ред. В. И. Авдийского, И. А. Лебедева. 

– Москва: Кнорус, 2024. – 226 с.  

 

Статья из сборника статей: 

Ялозина Е. А. Школьная библиотека США в условиях 

Великой депрессии (1929-1933) // Румянцевские чтения – 

2019: материалы Междунар. науч.-практическая 

конференция (23-24 апреля 2025). Ч.3 / Российская гос. б-

ка; сост. Е.А. Иванова. – Москва, 2025. – С. 320-324. 



ОФОРМЛЕНИЕ СТАТЬИ, ДИССЕРТАЦИИ 

Статья из научного журнала  

Пальгуева Т. В. Консолидированная финансовая 

отчетность страховых компаний: дис. ... канд. экон. наук; спец. 

08.00.12; защищена 06.11.2019; утверждена 12.11.2019 / Т. В. 

Пальгуева; Место защиты: Финуниверситет; Работа 

выполнена: Финуниверситет, Департамент учета, анализа и 

аудита. – Москва, 2023. – 226 с. 

 

Диссертация 

Пальгуева Т. В. Консолидированная финансовая 

отчетность страховых компаний: дис. ... канд. экон. наук; спец. 

08.00.12; защищена 06.11.2019; утверждена 12.11.2019 / Т. В. 

Пальгуева; Место защиты: Финуниверситет; Работа 

выполнена: Финуниверситет, Департамент учета, анализа и 

аудита. – Москва, 2023. – 226 с. 



ОФОРМЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО РЕСУРСА 

КонсультантПлюс: справочно-правовая система: [сайт]. – 

URL: http://www.consultant.ru/ (дата обращения: 26.04.2026). 

 

 

Правительство Российской Федерации: [официальный 

сайт]. – URL: http://government.ru (дата  

обращения: 19.02.2026). 

http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://government.ru/
http://government.ru/


ОФОРМЛЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ 

ОФОРМЛЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ 



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ 

  ПРИЛОЖЕНИЕ Располагается после списка 

использованных источников в порядке упоминания в 

тексте 

 

  Каждое ПРИЛОЖЕНИЕ начинается с новой страницы 

 

  Приложения не входят в установленный объем ВКР, 

при этом страницы ПРИЛОЖЕНИЯ нумеруются 

 

  Слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» пишется в правом верхнем 

углу, нумерация заглавными буквами русского алфавита 

(кроме Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ъ, Ы) 



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ 



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ 

ЛИСТ 2 



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ 

ЛИСТ 3 



ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ 


