СПИСОК ДОКУМЕНТОВ,
представляемых для рассмотрения вопроса
о присвоении ученого звания профессора и доцента


	№
пп
	Наименование документов

	
	

	1. 
	Выписка из протокола заседания кафедры или совета кафедры о представлении кандидатуры соискателя к присвоению ученого звания

	2. 
	Отзыв на занятие, проведенное соискателем

	3. 
	Заявление соискателя о рассмотрении вопроса о представлении к присвоению ученого звания

	4. 
	Сведения о соответствии кандидатуры соискателя требованиям и критериям, предъявляемым к соискателям ученых званий, по форме согласно приложению № 1 к Порядку

	5. 
	Копия основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, или документа или отметки в документах, удостоверяющих личность, подтверждающего право иностранного гражданина и лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации

	6. 
	Заверенная работодателем копия трудовой книжки и/или сведения о трудовой деятельности (в случае ведения трудовой книжки в электронном виде) на бумажном носителе

	7. 
	Заверенные работодателем выписки из приказов и/или копии приказов о ведении педагогической и научной работы

	8. 
	Заверенные работодателем копии иных документов, подтверждающих наличие научно-педагогического и педагогического стажа (при наличии)

	9. 
	Справка Управления кадрового обеспечения (кадровой службы филиала) о научно-педагогическом и педагогическом стаже

	10. 
	Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда по форме согласно приложению № 3 к Порядку (при наличии)

	11. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов по форме № 8 приложения к Административному регламенту Минобрнауки России (представляется в электронном формате WORD и на бумажном носителе с подписью соискателя и заведующего кафедрой/декана факультета/директора филиала

	12. 
	Копии документов о высшем образовании, ученой степени и ученом звании 

	13. 
	[bookmark: _GoBack]Справка о педагогической работе соискателя 

	14. 
	Выписку из протокола заседания ученого совета организации по вопросу о рекомендации соискателя ученого звания на присвоение ученого звания с основного места работы соискателя ученого звания, если таковым местом является организация, в которой соискатель ученого звания ведет педагогическую деятельность, если соискатель ученого звания работает в Финансовом университете по совместительству

	15. 
	Отзыв на научный доклад, подготовленный и подписанный рецензентом, имеющим ученую степень доктора наук или ученое звание профессора и являющимся специалистом по научной специальности, по которой планируется присвоение ученого звания. К отзыву необходимо приложить программу научного мероприятия и сертификат об участии в научном мероприятии с указанием темы доклада соискателя

	16. 
	Документы о перемене фамилии, имени, отчества 
(заверенные, представляются по необходимости)

	17. 
	Справку или иной документ, подтверждающий результаты анкетирования «Преподаватель глазами студентов» за последние 4 семестра

	18. 
	Страховой номер индивидуального лицевого счета (копия уведомления АДИ-РЕГ или страхового свидетельства государственного пенсионного страхования)

	
	Дополнительно 
для соискателей ученого звания профессора:

	19. 
	Список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени по форме согласно приложению № 4 к Порядку с обязательным приложением копий их дипломов и титульных листов авторефератов диссертаций




Важно: 
1. Не скреплять листы документов степлером
2. Документы распечатывать на одной стороне листа
