AHHOTALUA
paboueit mporpammsel yueOHoi qucruminasl OI1.04
«/lokymeHTAlIHOHHOE 00ecTieueHHe YIPaBIeHHD)

Pabouas mporpamma y4eOHOW MUCIUIUIMHBI SBJISIETCS YacThIO MPOrPAaMMbl MOJITOTOBKH
crienanucToB cpeaHero 3BeHa B coorBeTcTBUU ¢ PI'OC CIIO no cnenuanbHoctu 38.02.06
®uHaHChl. JlucuuniarHa BXOAUT B 001enpodecCOHAIbHBIN LUKII.

Heap yuyeOHO# I1MCHUNIMHBI:

¢dopmupoBaHHe 3HAHUH O JOKYMEHTALIMOHHOM OOECIICYCHMH YIPABICHHS, CHCTEMax
JOKYMEHTAILUU U TEXHOJOIMSX UX aBTOMAaTU3UPOBAHHONW 00pPaOOTKH.

B pe3sysbTare 0cBOCHUSsI AUCHHUILIMHBI 00y4aI0IUICH J0IKEH YMETh:

— 0OpPMIISATH IJIATEKHBIE JOKYMEHTHI (JIEKTPOHHBIE 3asIBKM HAa KACCOBBIE PACXO/IbI U

IUTaTEXHbIE OPYUYEHHUs) ISl IPOBECHUS KaCCOBBIX BBIILIAT;
— HCHOJB30BATh MPOPECCHOHATBHYIO IOKYMEHTALIMIO B TIPOIIECCE XO3SHCTBEHHON
NESTEIIbHOCTH;

— MpOBEPATH HEOOXOIUMYIO JOKYMEHTAIHIO JUTSl 3aKIIFOYCHHS KOHTPAKTOB;

— MPUMEHATH IPOrpaMMHOE 0OecleYeHue NMPHU OCYLIECTBICHNN (PMHAHCOBOI'O KOHTPOJIS;

— 0(QOpMIIATH pe3yabTaThl IPOBEJAEHHBIX KOHTPOJIBHBIX MEPONIPUATUN ITyTEM

COCTaBJIEHUS AKTOB U CIPABOK;
— HCHOJb30BaTh UH(POPMAILMOHHBIE TEXHOJIOTHH;
— COCTaBJIATH U OPOPMIIATH YIPABICHUCCKYIO JIOKYMEHTAIIUIO B COOTBETCTBHH C HOPMATUBHBIMHU
JOKYMCHTaMHU.
B pe3ysbTare 0cBOeHUSs AUCHUILIMHBI 00y4aIOLIUIICA J0JI7KEH 3HATh:

— 0COOEHHOCTHU COCTaBJIEHUS 3aKYIIOYHON JJOKYMEHTAalUY;

— 0co0eHHOCTH O(OPMIICHHUS U COCTABIEHUS NMPOPECCUOHANBHON JOKYMEHTALIUH B

pa3IMyUHbIX cepax XOo3sIMCTBEHHOM 1eATeNbHOCTH;
— MH(OPMAIOHHBIE TEXHOJIOTHH B MPO(PECCHOHAIBHON 1eATEIbHOCTH;
— 0COOEHHOCTH OpraHHU3aIH U TPOBEICHUS KOHTPOJIbHBIX MEPOIPUITUN OpraHaAMU,
OCYILIECTBISIONIMMHU (PMHAHCOBBI KOHTPOJIb;

— 0CcOOEHHOCTH MPOBEIEHUS 3aKYIIOK TOBApPOB, padoT, yCIYT OTJEIbHBIMU BUAAMHU
IOPUANYECKHX JIULL.

HaumeHoBaHue pa3jeioB JTUCHHUILINHBI:

1. JloxymeHTHpOBaHHE YIPABIECHYECKON e TEbHOCTH.

2. Opranu3zanus paboThl C JOKYMEHTaMHU.



KoaudecTBO 4yacoB, 0TBOAMMO€C HA OCBOCHUEC NHUCIHUIIJINHBI:

Bua yueOHoii padoThI

O0BeM yacoB

O0bem o0pa3oBaTeIbHOI NPOrpaMMbl Y4eOHOM M CIUIIIHHbI 30
O0bem padoThl 00y4aOIIMXCH BO B3aMMO/IelCTBUY ¢ MpenojaBaTeiemM 36
B TOM YHCIIE:

TEOPETHUUECKOE 00yUueHue 12
MIPaKTUYECKHUE 3aHATHS 24
caMoCTOsTeNIbHAas paboTa 14

KoHncynbpranuu

IIpome:kyTouHasi aTTecTalusi B popMe KOMIJIEKCHOTO
nuddepenunposannoro 3auera ¢ Oll. 03 MeHemxMeHT B npeaenax
BPEMEHH, OTBEJICHHOTO /IS TPAKTUYECKUX 3aHATHH




