AHHOTAIUA AUCHUIIINHBI

JIEJTOITPOU3BOJICTBO U MEKBEJIOMCTBEHHBIN
JOKYMEHTOOBOPOT

Ienv oucuyunnunwl:
- ¢opmupoBaHHWE  3HAHUM  TPABOBBIX W  OPraHMU3allMOHHBIX  OCHOB
JOKYMEHTAIITMOHHOTO OOECIIeUeHUs] yIpaBJiCHUsS, YMEHUW IO COCTaBJICHUIO U
0(OPMIICHUIO OTAEITHHBIX BUOB YIIPABICHYCCKUX TOKYMEHTOB M HAaBBIKOB WX
OpUMEHEHUs Il pelleHus]  3ajad  JOKYMEHTAIlMOHHOTO  o0ecredyeHus
KOPIIOPATUBHOTO yIIPaBJICHUS.
Kpamkoe cooeporcanue:

CymHOCTh ¥ HOPMAaTHUBHO-METOJAUYECKAss  OCHOBAa  JIOKYMEHTAlMOHHOI'O
obecrnieuenus ympanieHusi. CylHOCTh U OCHOBHBIC MOHATHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO
obecrnieueHus yIpaBJICHHUS. HopmatuBHO-MeTO1MuECKast OCHOBa
JOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecrieueHus yIpaBJICHUS. JIoKyMEeHTUpOBaHUE
YIPaBJICHUYECKON JIeATEIbHOCTH OpraHoB ympabieHus. [IpaBuna odopmiieHus
YIOPaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB. SI3BIK M CTUJIb YIPaBICHUECKUX JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k odopmieHuro TekcTta. J[OKyMEeHTHpoOBaHHE OpraHHU3aIllMOHHOM,
pacropsiIuTeIbHON W UH(POPMAIMOHHO-CITPABOYHON  JIEATEIbBHOCTH  OpPraHoOB
ynpasiaeHus. OpraHuzaius ¥ TEXHOJOTHH PadOThl C JIOKYMEHTaMH B OpraHax
ynpasiaeHus. OCHOBBI oOpraHu3and padoThl ¢ JOKYMEHTAMH M TEXHOJIOTHHU
JOKYMEHTO00O0pOTa B opranax ynpasiaeHus. Opranusaius paboThl ¢ 00pallieHus MU
rpakaad. Opranuzamus paboTel ¢ KOHGUICHIHAIBHBIMH  JIOKYMEHTAMHU.
ABTOMAaTH3aIMsl  JICJIONPOU3BOJICTBA B OpraHax yhpaBjieHUs. TeXHoJoruu

AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTA.



