AHHOTanMs K padoueii mporpaMMe 1o JMCHUIIHHE
OIl. 06 lokyMeHTALIMOHHOE O0ecIevYeHue YIpaBJIeHus

PabGouast mporpamMma IuUCHMIUIMHBI cOOTBeTcTBYeT TpeboBanusm OI'OC CIIO
cnernuansHocTr 38.02.01 DxoHOMEKA U OyXTanTepcKuit y4der (1o oTpacisiM), pa3paboTaHa Ha
ocHoBe [IpumepHOI1 OCHOBHOM 00pa30BaTEIbHOM MPOrPaMMBbI CPETHETO MPOodeccrOHaIbHOTO
obpazoBanust  (manee - IIOOIT CIIO) 1o cnenuanbHocTh 38.02.01 DkOHOMUKA U
OyXrajTepckuil y4er (1o oTpacisiM), paspadoranHori dDenepaabHbIM YIEOHO-METOAMYCCKUM
00BEIMHEHUEM B CHUCTEME CPEIHEro MpoecCHOHAIBLHOTO O0pa30BaHMA MO YKPYHTHEHHBIM
rpymnmam npodeccuid, cnenuaabHocTei 38.00.00 Dxonomuka u ynpasienue B 2018 romy.

JucuumiuHa SBASETCST 00s3aTENBHON YacThi0  00MIEenpPOo(eCCHOHATBFHOTO IIHUKIIA
MPOrpaMMbl MOJATOTOBKU CHEIHATUCTOB CPEIHEr0 3B€HAa B COOTBETCTBUU C TPeOOBaHUSIMU
®I'OC CIIO no cnenuansaoctr 38.02.01 DxoHOMEKA M OyXTalTEpCKUil y4eT (110 OTpacisam).

B pamkax nporpamMmbl JUCHUITIMHBI 00y4alOIIUMUCS OCBAUBAIOTCS:

YMEHHUS:

— MPUHUMATH MIPOU3BOJIbLHBIC MepPBUYHBIE OyxraiaTepckue JIOKYMEHTHI,
paccMmaTrpuBaeMble Kak TUCBbMEHHOE JI0KA3aTeIhCTBO COBEPIICHHUS XO3HCTBEHHOMW OIepariu
WM TIOJIyY€HHE Pa3pelIeHs Ha ee IPOBEICHIE;

— NPUHUMATh MEPBUYHBIC OYXTaITePCKHE TOKYMEHTHI Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE W
(unu) B BUJIE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAMMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOM MOMKICHIO;

— MPOBEPATh HAIUYHE B IMPOU3BOJBHBIX MEPBUYHBIX OyXTaJITEPCKUX JTOKYMEHTaX
00s3aTeNbHBIX PEKBU3UTOB;

— MPOBOJIUTH (POPMAIBHYIO TMPOBEPKY JOKYMEHTOB, MPOBEPKY IO CYIIECTBY,
apuQMETHUYECKYIO TPOBEPKY;

— MPOBOJUTH TPYIIUPOBKY IEPBUYHBIX OyXTaITEPCKUX JTOKYMEHTOB IO PSIY
MPU3HAKOB;

— MPOBOJUTH TAKCHPOBKY ¥ KOHTUPOBKY MEPBUYHBIX OYXTaITEPCKUX JTOKYMEHTOB;

— OpraHU30BBIBATh JOKYMEHTOOOOPOT;

— pa3buparbcsi B HOMEHKIIATYPE JElT;

— 3aHOCHUTH JaHHBIE TIO0 CTPYNIUPOBAHHBIM JOKYMEHTAM B PETHCTPBI OyXTalTepCKOro
ydera;

— TMepenaBaTh MEPBUYHBIE OyXTalTepCKHe TOKYMEHTHI B TEKYIIMH OyXTaaTepcKuid
apXuB;

— TMepenaBaTh MEPBUYHBIE OyXraiaTepcKkue AOKYMEHThl B TOCTOSIHHBINM apXWB IO
UCTCUYCHUHN YCTAHOBJIICHHOTO CPOKA XPaHCHHSI,

— HCIIPABJISITh OMIMOKH B MEPBUYHBIX OYXTanTepCKUX JOKYMEHTAaX.

3HAHUS:

— o0mue TpeOoBaHUS K OyXralTepcKoMy ydeTy B YacTh JOKYMEHTHPOBAHHS BCEX
XO3SIMCTBEHHBIX JIEVCTBUI U ONEPALN;

— TMOHSTHE MEPBUYHON OYXTanTepcKOil TOKyMEHTAIINN;

— ONpeJeNICHHEe IEPBUYHBIX OYXTAITEPCKHUX JOKYMEHTOB;

— (opmbl TEpBUYHBIX OyXTalTEPCKUX JOKYMEHTOB, COJEpXKAIIMX O0sS3aTelbHbIS
PEKBH3HUTHI TIEPBHYHOTO YIETHOTO JIOKYMEHTA,

— TMOPSIOK TPOBENCHUS TMPOBEPKH TMEPBUUHBIX OyXTalTEPCKUX JOKYMEHTOB,
(hopMabHON TPOBEPKH JJOKYMEHTOB, TPOBEPKH TI0 CYIIECTBY, apH(PMETHUSCKOHN MPOBEPKH;

— TPUHIIIBI U PU3HAKH TPYIITUPOBKH MEPBUYHBIX OYXTaNTepCKUX JOKYMEHTOB;

— TOPSIOK TPOBEACHUS TAKCHPOBKH M KOHTHPOBKH TICPBHYHBIX OyXTalTEPCKHX
JIOKYMEHTOB;

— TIOPSZIOK COCTABJICHUS PETUCTPOB OyXTaaTepCKOTO yUeTa;

— TMpaBWJIa U CPOKH XPaHEHUS MEPBUYHOMN OyXTralTepcKoil TOKYMEHTAIUH.

ConepxaHue TUCIUTITUHBI



— o0mme TpeOoBaHUS K OYXTaJITEepPCKOMY YUYe€Ty B YacTH JOKYMEHTHPOBAHHS BCEX
XO3SIMCTBEHHBIX JIEVCTBUI U ONIEPALIUI;
— MOHSTHE NEPBUYHON OyXranTepcKoil TOKyMEHTAalNN;
— ompeJelieHHe TIEPBUYHBIX OYXTalNTePCKUX IOKYMEHTOB;
— ((opMbl NEPBUYHBIX OYXTranTepCKUX JOKYMEHTOB, COJEpXallux oO0s3aTeNbHbIe
PEKBHU3UTHI IEPBUYHOTO YIETHOTO JTIOKYMEHTA,
— TMOPAIOK IMPOBEJEHUS MPOBEPKU MEPBUYHBIX OYXTaNTEpCKUX OKYMEHTOB, (hOopManbHOM
MPOBEPKHU JOKYMEHTOB, POBEPKHU IO CYIIECTBY, apu(METHICCKON TPOBEPKH;
— MPUHLMIIBI ¥ IPU3HAKU TPYIIUPOBKU MEPBUUHBIX OYXTaITepCKUX JOKYMEHTOB;
— TIOPAOK TIPOBEICHHS TAKCHPOBKM W KOHTHUPOBKH TEPBUYHBIX OyXTalTEPCKUX
JIOKYMEHTOB;
— TIOPSIIOK COCTABIICHHSI PETUCTPOB OYXTalITEPCKOTO yUeTa;
— MpaBWJIa U CPOKU XPaHEHHS MEPBUYHON OYXTanTepCcKOi JOKYMEHTAIIUH.
Tema 1. BBenenue. JIoOKyMeHT U cucTeMa IOKyMEHTALUH.
Tema 2.0Opranu3anuoHHO-PaCOPSIUTENIbHbBIE IOKYMEHTHI.
Tema 3. KanpoBas nokymeHTanus
Tewma 4. JloroBopHO-TIpaBoBasi TOKyMEHTALIUA.
Tema 5. [lonsiTHEe TOKYyMEHTOOOOPOTA, pErUCTpaLUsl JOKYMEHTOB
Tema 6. Opranuzaiys onepaTuBHOTO U ApXUBHOTO XpaHEHUS JOKYMEHTOB
KonnyecTBo yacoB Ha OCBOGHHUE MTPOTPAMMBI AUCIUTUINHBI
O6beM 00pa3oBaTeNnbHOI MporpaMmbl yueOHON AUCIMILIUHBL — 42 Yaca, B TOM 4YucIIe:
O0beM paboThl 00YUAOIIUXCS BO B3aMMOJACHCTBHH C TIperoaaBareieM — 32 Jaca, u3
HUX:
— Teoperudeckoe oOydenue — 12 gaca;
— mpakTudeckux 3aHatuii — 20 4acos.
CamocrosrenbHas yuyeOHas padorta — 10 gacos.
[IpomexyTouHas aTTectanus npoBoauTcs B popme nuddepeHnpoBaHHOrO 3a4eTa.



