AHHOTAIUSA TUCHUIIINHBI
«/1e10npon3BOICTBO U MEKBEAOMCTBEHHBIN JOKYMEHT0000POT»

Heas aucuuniauHbl: cHOpMHUpPOBATH y OOyYAIOMIMXCA 3HAHUS HOPMAaTHUBHO-
MPaBOBBIX U METOJAMYECKHX OCHOB JEJOINPOU3BOACTBA M JOKYMEHTO0OOPOTa,
YMEHUSL MO COCTAaBJICHUI0O U O(DOPMIICHHIO OT/AENbHBIX BUIOB YMPABICHYECKUX
JIOKYMEHTOB M OpTaHU3aIlluu pabOThl C HUMHU.

dopMupyer cjeayrimne KOMIeTeHIIUN:

OIIK-1: Bmamenwe  HaBBIKAMHM  IOMCKa, aHajliM3a H  HCIIOJH30BaHUS
HOPMAaTUBHBIX u MPABOBBIX JIOKYMEHTOB B CBOE€H mpodecCuoHaIbHOI
JIeSITEIHOCTH

OIIK-4: cnocoOHOCT,  OCYHIECTBIISITH  JEJIOBOE  OOIICHHUE U IyOJMYHBIC
BBICTYIUICHUS, BECTH IIEPETOBOPHI, COBEIIAHHUS, OCYIIECTBIATH  JEJIOBYIO
MIEPENUCKY M TOIJEPKUBATh AJIECKTPOHHBIE KOMMYHHUKAITUN

OIIK-6: cmocoOHOCTh pemaTe CTaHJAPTHBIE 33Jauyd  NPOQECCUOHATBHOU
JESITEIbBHOCTH Ha OCHOBE HMH(OPMAIIMOHHON M OuOIMorpapuueckoi KyJbTypbl C
IPUMEHEHNEM HUH()OPMAIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTMA M C Y4YETOM
OCHOBHBIX TpeOOBaHMN HH(POPMALMOHHON O€30MacCHOCTH

[1K-8: cmocoOHOCTD NPUMEHATh  WHPOPMALUOHHO-KOMMYHHKAIIMOHHBIE
TEXHOJOTMM B  NpPO(ECCUOHATBHOM  JEATEIbHOCTH  C BHUIEHUEM  HX
B3aMMOCBSI3€M M IEPCIIEKTUB HCIOJIb30BAHUS

[1K-15: ymMeHue BecTH JENOMPOU3BOJICTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax
rocynapctseHHon Biactu Poccuiickon ®denepauuu, opraHax rocyIapCTBEHHOU
BJIACTH  CyOBEKTOB Poccuitickont ~ ®depepanuu,  opraHax  MECTHOTO
CaMOyNpaBJI€HUs, TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHUIMUNAIbHBIX MOPEANPUITHAX U
YUPEKACHUSIX, HAYYHBIX U OOpa30BATENbHBIX OpPraHU3AlMSIX, MOJUTHUYECKUX
napTUsX, OOIIECTBEHHO-TIOIUTHYECKMX, KOMMEpPYECKHMX W HEKOMMEpPUYECKHX
OpraHu3alusaxX

[TK-16: crmocOOHOCTh OCYIIECTBISATH TEXHOJIOTUYECKOE OOECTIeueHne CITy:KeOHOM
JESTENIbHOCTH  CIEUUAINCTOB (10 KaTeropusM M TpyInaMm JOJDKHOCTEH
roCyJJapCTBEHHOM IpaXKJaHCKOM CIIyKObl MU MYHULIMIATBHOM CITY>KOBbI)

MecTto rucuniuebl B ctpykrype OII:

JlncuurinHa «Jlenornpon3BoACTBO 51 MEKBEIOMCTBEHHBIN
JIOKYMEHTOOOOpPOT»  OTHOCUTCSI K  MOJIYJIO  O0S3aTeNbHBIX  JTUCHUIUIMH
BapHaTUBHOM 4YacTH y4eOHOTO IIaHa MOATOTOBKH OakajlaBpOB IO HaIPaBJICHHUIO
38.03.04 «l'ocymapcTBEHHOE W MYHHULMNAIBHOE yOpaBieHHe». (s ocBoeHUs
JUCHMIUIMHBL ~ CTYA€HT  JOJDKeH  o0iajaTh  3HAHUSMH W YMEHHIMH,
C(OPMUPOBAHHBIMH TMpPU H3YYEHHHM TMPEAIIESCTBYIOMMNX AUCHMILIUH: «Teopus



ynpasieHus», «Mctopus rocyaapCTBEHHONO M MYHUIIMIAIBLHOTO YIIPABIICHUS,
«OCHOBBI JICJIOBOM U MyOJIMYHON KOMMYHUKAIIAW» U JAP.

Kpatkoe cogepxxanue:

CymHocTh, CTPYKTYpa U OCHOBHBIE MOHSTHA JAEJI0Npou3BojacTBa. VcTopus
pa3BUTHsL OTEYECTBEHHOTO JEJONpou3BojAcTBAa. HopmaruBHas mpaBoBas W
METOAMYECKasi OCHOBa JAENONpou3BojcTBa. [IpaBmia odopMieHHs TOKYMEHTOB.
OpraHu3aiuoHHO-PaCOPAIUTENIbHAS  JOKYMEHTAIUsl ~ OpPraHOB  YIIPaBJICHUS.
[TonroroBka u oQopmiieHHE OTACNbHBIX BHUJOB JOKYMEHTOB B OpraHax
ynpaBieHUs. S3bIK U CTUJIb YIPaBIEHYECKOTO JOKyMeHTa. TpeboBaHUs K TEKCTY.
OpraHu3aiuoHHbIE OCHOBBI PabOTHI C JTOKyMEHTaMH B OpraHax YIpaBJICHUS.
Opranuzaiusi JOKyMEHTOOOOpOTa M XpaHEHUS JOKYMEHTOB B oOpraHax
ynpasieHus. Opranuzanusi paOOTbl C OTIACIbHBIMU TPYNIaMU JOKYMEHTOB B
OpraHax yrnpaBjeHHs. ABTOMAaTU3aIUs AEJIOMPOU3BOICTBA U JOKYMEHTOO0OPOTA B
opranax  ympaBieHus.  Cucrema  MEXBEJIOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOTO
B3aMMOJECHCTBHS U MEXKBEIOMCTBEHHBIN NEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT.



