
Аннотация дисциплины 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Цель дисциплины:  

Формирование следующих компетенций: 

ОПК-6:  способность  решать  стандартные  задачи  профессиональной  

деятельности  на  основе информационной  и  библиографической  культуры  с  

применением  информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных 

требований информационной безопасности 

ПК-8: способность  применять  информационно-коммуникационные  технологии  в  

профессиональной деятельности с видением их взаимосвязей и перспектив использования 

ПК-13: способность  использовать  современные  методы  управления  проектом,  

направленные  на своевременное  получение  качественных  результатов,  определение  

рисков,  эффективное  управление ресурсами,  готовностью  к  его  реализации  с  

использованием  современных  инновационных  технологий 

ПК-15: уметь вести делопроизводство и документооборот в органах 

государственной власти Российской Федерации,  органах  государственной  власти  

субъектов  Российской  Федерации,  органах  местного самоуправления,  государственных  

и  муниципальных  предприятиях  и  учреждениях,  научных  и образовательных  

организациях,  политических  партиях,  общественно-политических,  коммерческих  и 

некоммерческих организациях 

ПК-17: владеть  методами  самоорганизации  рабочего  времени,  рационального  

применения  ресурсов  и эффективного взаимодействовать с другими исполнителями 

Место дисциплины в структуре ОП: 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

является базовой дисциплиной профессионального блока программы для направления 

38.03.04 «Государственное и муниципальное управление». 

Краткое содержание: 

Информатизация управленческой деятельности. Современное  состояние и 

тенденции  развития информационных технологий в России и в мире. Техническое и 

программное обеспечение информационных систем. Технологии подготовки текстовых 

документов и компьютерных презентаций. Технологии обработки и анализа информации 

в табличном процессоре MS Excel. Технологии поиска и анализа информации в 

справочно-правовых системах. Технологии телекоммуникаций. Информационные 

системы управления организацией.  


