AHHOTANSA
NMPOrpamMmbl Y4eOHOM JUCHUIIUHBI
«KopnopatuBHbIe CHCTEeMBbI 3JIEKTPOHHOT 0 JOKYMEHT0000pOTAa»

1. [enpto wu3y4deHUS JTUCHUIUIMHBI  SBISIETCS  (POPMUpPOBAHUE Y
O00y4YarIIMXCA TEOPETUIECKOTO (DYHIAMEHTA U CUCTEMbI MPAKTUYECKUX HABBHIKOB
JUIsL  OpraHu3aid  paboThl 1O yMOPABICHUIO JOKYMEHTaAaMH H  JIPYyTUM
KOPIOPAaTUBHBIM KOHTEHTOM IPH TOICPKKE COBPEMEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

3ajaun, peniaeMple B paMKax U3y4eHUe JUCIUILINHBI:

—OIICHKAa PO MH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUW B YIPABICHUH KOHTCHTOM B
IPaKTUKE COBPEMEHHOMN OpraHu3alluu;

—~TIOJIyYEHUE TMPAKTUUYECKUX HABBIKOB PaOOThI C CHUCTEMaMHU 3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTAa.

2. Mecto nucturuiusasl B cTpykrype OOIT:

- mucoumnHa b.1.2.3.4.3. OTHOCHTCS K YacTH JHUCHMIUIMH II0 BEIOOpY
MOy JWCHUIUIMH 1O BbIOOpY, yriyoustommx ocBoenue mpodumis OOIl
OakanaBpuaTta Mo HampasieHuto nmoArotoBku 38.03.05 — busnec-undopmaruka |,
npoduib — UT-menemxMeHT B Ou3Hece.

3.TpebGoBanus K pe3ysibTaTaM OCBOCHUS TUCITUTITNHBIL.

[Iportecc  wm3yueHuss JOUCHUIUIMHBI —~ HampaBjieH Ha  (GOPMUPOBAHUE
CHEAYIOIINX KOMIIETEHIIUH:

IIK-3 — BeIOOp panuoHaNbHBIX MHOOPMALUMOHHBEIX CHCTEM U HH()OPMAIMOHHO-
KOMMYHHUKAaTHBHBIX TEXHOJIOTUNA pCHIGHI/ISI AJI1 YIIPABJICHUS 6I/ISH€COM.

4 KpaTkoe coJiepKaHue:

Tema 1. YipaBieHue 10KyMEHTaMU: OCHOBHBIE MIOHATHSI, HOPMATHUBHO-

npaBoBas 6a3a

Tewma 2. TunoBele nporecchl padoThl C TOKYMEHTaMU

Tema 3. Dtansl pa3BUTHS UHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIIOTUN MOICPKKU

yOpaBlIeHUsT JOKYMEHTaMHM W  KOHTEHTOM OpraHu3anuu. TumnoBbie
¢dbynkunonan u apxurekrypa CoO/1.

Tewma 4. CoBpemennsle U T-pemenus uist ynpaBieHUs: JOKYMEHTAMU

S.PacnpeniesieHre BpeMEHHU 110 BUIaM 3aHATHU.

3aouHas ¢popma oOydeHUSI.

Jlexnuu 4 gaca, ceMMHAPCKHE M MPAKTHYSCKUE 3aHATUS 8 4acoB.

Ha 3 kypce — 3auer.

CamocrositensHas padota crynaeHToB (CPC) 92 gaca, konTposs 4 gaca.

HUTOI'O: OOmas Tpya0eMKOCTh TUCIUIIINHBI 3 3a4eTHbIe eauHuIlp;, 108
JacoB.



