
Приложение 26

УТВЕРХ{ДЕНО
приказом Канашского филиала
Финуниверситета
от о/, r'2 ,?cr'5 J{g уэ/О

прАвилА

пользования библиотекой

1. обшие положенtIя

1.1. Правила полъзования библиотекой Канашского финансово-

эконоN,lического колледжа - филиала фелерального государственного образователь-

ного бюджетного учреждения высшего образования <Финансовый университет при

Правительстве Российской Федерации)) (далее - филиала) разработаны в соответ-

ствии с законодательатвом Российской Федерации о библиотечно\,{ деле, Положени-

ем о библиотеке филиала.

1.2, Настоящие Правила регламентируют отношения между библиотекой и

пользователями (студенты всех форм обучения, работники филиала), права, обязан-

ности и ответственность сторон.

2, Права пользователей

2.1. Пользователи библиотеки имеют право бесплатно пользоваться основны-

ми вI]дами библиотечно-информационных услуг:

- получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему

каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования;



- получать консулътативнуIо помощь в поиске и выборе источников информа-

ции;

- получать из фонда библиотеки для временного пользования в читальном зале

или на абонементе печатные издания и другие документы;

- продлевать сроки пользования документами в установленном порядке.

2.2. Пользователи, не являюrциеся обучаюrцимися и работниками филиала,

имеют право получать документы из библиотечного фо"да во временное пользова-

ние в помещениичитального зала филиыLа.

3. обязанности пользователей

пользователи библиотеки обязаны:

3.i. Соблюдать настояLцие Правила и подчиняться установленному порядку

работы библиотеки,

З.2. При получении литературы тщательно просматривать каждое издание и в

случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, в про-

тивном случае ответственность за порчу несет тот, кто поаледним пользовался биб-

лиотечными изданиями.

3.З. Нести ответственность за оставленные без присмотра документы из фоr-

дов библиотеки.

З.4. При выбытии из филиала, оформлении акаде\,{ического и декретного от-

пуска BepI-{yTb в библиотеку все числящиеся за ними издания.

3,5. Своевременно сдавать "., Йпд.ющ}юся на руках литературу и проходить

перерегистрацию в установленные библиотекой сроки с предъявлением всей числя-

щейся за ними литературы.

3.б, Бережно относиться к книгам, другим произведениям печати, полученным

из фондов библиотеки.

3.7. Берехtно относиться к имуществу и оборулованию библиотеки.
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3.8. Заменить утерянные или поврежденные издания идентиlIными изданиями,

а при невозможности замены - возместить реальную рыночную стоимость издания.

3.9. Поддерживать обший порядок в помеrцениях библиотеки.

4. Пользователям не разрешается:

4.1. Выносить из помеtценийбиблиотеки книги и другие произведения печати,

не зарегистрированные в читатеJIьских формулярах или других учетных докумен-

тах.

4.2. Щелать пометки, подчеркивания на страницах книг; вырывать и загибать

листы; перегибать книги в корешке,

4.3. Вынимать, переставлять, помечать карточки из каталогов и картотек,

4,4. Нарушать тишину и порядок в помец{ениях библиотеки.

4.5, Посещать библиотеку в верхней одежде; входить в подсобный фонл с

сумка\,{и; заходить без разрешения библиотекаря в служебные помещения и книго-

хранилише.

5. ответственность пользователей

5.1, Пользователи, нарушившие настоящие Правила пользования или причи-

нившие уrцерб библиотеке, компенсируют его в размере, установленном Правилами

пользования, а также несут иную ответственность в случаях, предусмотренных дей-

ствующиNI законодательством.

5,2. За хищение или попытку хиrцения и порчу произведений печати, других

документов или оборулования к пользователям применяются меры дисциплинарно-

го воздействия в соответствии с Правилами внутреннего распорядка филиала.

5.3, За нарушение тишины и порядка, а также нарушение правил поведения в

библиотеке, пол ьзователи удаляютс я из биб лиотеки.
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5.4. За нарушение Правил пользования библиотекой пользователь может ли-

шиться права обслутtивания библиотекой на установленные администрацией сроки.

б. Обязанности и права библиотеки

6.1. Библиотека в своей деятельности обеспечивает реализацию прав пользо-

вателей, установленных пунктом 2.

6.2. Библиотека обслуlкивает пользователей в соответствии с Положением о

библиотеке филиала, настоящими Правилами и законодательством Российской Фе-

дерации.

б.3. Библиотека обязана:

- информировать пользователей о всех видах предоставляемых библиотекой

услуг;

- обеспечить пользователям возможность пользоваться всеми фондами биб-

лиотеки;

- популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги, развивать и поощ-

рять интерес к книге и чтению;

- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое об-

служивание пользователей, внедряя компьютеризациrо и передовые технологии;

- обеспечивать высокую культуру обслужив ания;

- оказывать помощь пользователя]\4 в выборе необходимых документов;

- знакомить с Правилами пользования при записи в библиотеку;

- проводить устные консульruц"й, предоставляя в пользование каталоги, кар-

тотеки и иные формы инфорплирования, организуя книжные выставки, библиогра-

фические обзоры и другие мероприятия;

- проводить занятия по основам информационно-библиографической культу-

ры;

- осуществлять постоянный контроль за возвращением выданных документов

в библиотеку;



- создавать и гrоддерживать в библиотеке комфортные условия для работы

пользователей.

6.4. Библиотека имеет право:

- самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей деятель-

ности в соответствии с целями и задачами, указанными в Положении о библиотеке

филиала;

- применять виды и размеры компенсации уrrlерба, нанесенного пользователя-

ми библиотечному фоr,ду;

- устанавливать сроки выдачи и сдачи литературы, определять количество вы-

даваемых изданий,

- требовать от пользователей выполнения настоящих Правил.

7. Порялок записи пользователей в библиотеку

7.1, Щля записи в библиотеку полъзователи обязаны предъявить удостоверение

личности, на основании которого заполняется читательский формуляр.

На студентов нового набора читательские формуляры могут заполняться на

ооновании приказов о зачислении студентов в филиал.

7 ,2, При записи в библиотеку пользователи должны ознакомиться с Правила-

ми пользования и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в

читательском формуляре.

8. Правила пользования абонементом

В,1, За каждый полученный на абонементе экземпляр издания пользователь

расписывается в читательском формуляре. При возвращении литературы роспись

пользователя погашается подписью библиотекаря. Формуляр читателя является До-

кументом, удостоверяющим факт выдачи и сдачи изданий.
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В.2. Сроки пользования литературой для различных категорий пользователей и

количество выдаваемых изданий на абонементе определяются дифференцированно:

_ учебная литература выдается на семестр или на учебньiй год в количестве,

определяемом в соответствии с учебными планами и основными образовательными

програN,IN{ами, реализуемыми в филиале;

_ художественная литература выдается в количестве не более трех экземпля-

ров на срок до 15 дней,

8.З. Пользователи могут продлить срок пользования выданными изданиями,

если на них нет спроса со стороны других пользователей.

8.4. Литература для использования на групповых занятиях выдается на абоне-

менте под расписку дежурному студенту или преподавателю и оформляется в реги-

страционном журнале.

Ответственность за литературу, полученную на групповые занятия, несет пре-

подаватель совместно с дежурным студентом.

8.5. Как правило, не подлежат выдаче на дом: текушая периодика, редкие цен-

ные книги, а также последнtай или единственный экземгIляр издания, храняшегося в

фонде библиотеки.

В.6. В конце учебного года должна быть возвраrцена вся выданная на учебньiй

год литература,

9. Порялок пользования читальным залом

9.1. В читальноN4 заJIе организовано информационно-библиотечное обслужи-

вание всех пользователей на основе свободного доступа к печатной и электронной

информачии.

9.2. При заказе изданий в читальном зале пользователи предъявляют студен-

ческий билет или документ, удостоверяющий личность,

9.3. Выдача изданий в читальном зале оформляется под расписку в регистра-

ционном журнале.



9.4. Число документов и информационных материалов, выдаваемых в читаль-

ном зале, как правило, не ограничивается, за исключением документов повьiшенно-

го спроса.

9.5, Издания, выдаваемые в читальном зале, могут быть забронированы за

определенным пользователем на определенный срок.

9.6. Литература из читального зала на дом не выдается.

9.7, Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги выдаются

только в читальном зале,

9.8, Выносить документы из читального зыIа без разрешения библиотекаря

запрещено.

З аведую щ ий биб лиотекой /-/ ^е"7 И.В. Сугутская


