Методические рекомендации 

по выполнению реферата

Тему реферата студент должен выбрать заранее и желательно подготовить его к семинарским занятиям по соответствующей тематике.

Литературу по теме студент должен подобрать самостоятельно. Количество литературных источников должно быть не менее 6-8, при этом можно использовать статьи из газет, журналов, архивных источников, интернет-сайтов. Список литературы необходимо составить по правилам библиографии.

Титульный лист работы оформляется в соответствии с утверждёнными макетами. На титульном листе указывается наименование университета, факультета, кафедры, группы, название темы работы, фамилия и инициалы автора работы и руководителя, год написания работы.

На втором листе приводится содержание работы. По ГОСТ 7.32-2001 заголовок СОДЕРЖАНИЕ пишется заглавными буквами посередине строки. Содержание включает введение, наименование всех глав, параграфов, пунктов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы работы. 
По ГОСТ 7.32-2001 текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4. 

Текст следует печатать через 1,5 интервала, шрифт Times New Roman, размер шрифта – 14, в таблицах – 12, в подстрочных сносках – 10. Цвет шрифта – черный. Подчеркивание слов и выделение их курсивом не допускается.
Страницы, на которых излагается текст, должны иметь: 

поля страницы: 

верхнее – 20 мм; 

нижнее – 20 мм; 

левое – 30 мм; 

правое –10 мм; 

колонтитулы: 

верхний – 2; 

нижний – 1,25.

Абзацный отступ должен соответствовать 1,25 см и быть одинаковым по всей работе.

План реферата  составляется студентом самостоятельно и состоит из введения, 3-5 глав, заключения.

Содержание  работы студентом раскрывается самостоятельно на основании описания, анализа и обобщения данных, полученных при использовании литературных источников. Переписывание литературных источников не допускается. 

Ориентировочный объём реферата 18-20 печатных страниц.

Реферат должен быть хорошо оформлен, сброшюрован, страницы пронумерованы и должен содержать:

· титульный лист;

· содержание с указанием страниц каждого раздела;

· содержание реферата должно соответствовать разделам плана и содержать ссылки на использованный источник;

· выводы;

· список используемой литературы.

Страницы работы должны нумероваться арабскими цифрами, нумерация должна быть сквозная, по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.
Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы, однако номер страницы на нем не ставится.
Если в работе имеются иллюстрации и таблицы на отдельном листе, то они включаются в общую нумерацию страниц работы.

Каждую главу работы следует начинать с нового листа.
