AHHOTAUMS JUCHMILVIHHBI
MexBeI0OMCTBEHHbIH JOKYMEHTO00OPOT U IeJI0ONPOU3BOJACTBO B
OpPraHax rocy1apcTBeHHOr0 1 MyHUIIMIIAJIbLHOI0 yIIPaBJIeHUs

PaGouasn nporpamMmma AMCUMILIMHBI «MeXBeJOMCTBEHHBIN
JIOKyMEHTOOOOPOT U JEJONPOU3BOACTBO B OpraHax TIoOCyJapCTBEHHOTO U
MYHULIMNIAIBHOTO YIMPABJICHUS» MpEIHa3HAYEHA JJIsl CTYJEHTOB, OOyYarolmuxcsl Mo
HanpapiieHuto moaroropku 38.03.04 - T'ocygapCTBEHHOE M MYHMITUIIATIBHOE
ynpasienue, OIl: 'ocygapcTBEHHOE U MyHHUIIMTNIAJIBLHOE YIPABJICHUE.

Hear  aucoumiavubl  GOpMUPOBAaHUE Yy  CTYIAEHTOB,  CIEAYIOIIUX
KOMIIETEHIINM:

[IKH-7 cnocoOHOCT, TPUMEHATH HH(POPMAIMOHHO—KOMMYHUKAILIMOHHbBIE
TEXHOJIOTUH, OCHOBHBIE MOJIOKEHUS 3aKOHOIATEIHCTBA O MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX, 00
o0lUMX MPUHIUINAX (PYHKIIMOHUPOBAHUS CHUCTEMbI JJIEKTPOHHOTO IPABUTEIHCTBA
JJIs. o0ecTieueHusl JACSITEIbHOCTH TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHMIUIAIBHBIX OpPraHOB
BJIACTU U YIIPABJICHUS,

[TKH-8 CIIOCOOHOCTH OCYIIECTBIISITh MEKBEJIOMCTBEHHBIC,
BHYTPUOPTaHU3AlIMOHHBIE W JIMYHOCTHBIE  KOMMYHHUKAI[UU, OOecIleurBaTh
B3aUMOJCHUCTBUE OPraHOB TOCYHAPCTBEHHOW W MYHULMIAIBHOW BJACTU U
VIOPaBJICHUS CO BCEMHM 3aWHTEPECOBAHHBIMU CTOPOHAMHM B  pealMn3aluu
CTPATErMUYECKUX 1EJIEW U HAIMOHAIBHBIX 3a/1a4 pa3Butus Poccuiickon denepanuu.

Mecro paucuumiueabl B crpykrype  OOII  «MexBe1OMCTBEHHBIN
JIOKYMEHTOOOOPOT H  JEJONPOM3BOACTBO B OpraHax TOCYIJapCTBEHHOTO U
MYHHUITUTIATHPHOTO YMPABICHUSD> SIBISETCA MUCIUILUIMHON dYacTH, (OpMHpYyeMOit
y4aCTHUKaMU  0oOpa3oBaTENbHBIX  OTHONICHWH  TPeAnpoPuIBLHOTO  IUKIJIA
HampaBiaeHus: noarotoBku: 38.03.04 - TocymapcTBeHHOE H MYHHUIIMITAIILHOE
ynpasnenue, OIl: 'ocygapcTBEHHOE U MyHULIMTIATBHOE YIIPABJICHUE.

Kpartkoe coaep:xkanue:

CylHOCTh, CTPYKTypa M OCHOBHBIE MOHATHS Jeionpou3BoAcTBa. HMcropus
pa3BUTHS  OTEYECTBEHHOIO  JEJONPOU3BOACTBA. HopmaTuBHass mnpaBoBas U
MEeToAMYecKas OCHOBa jenonpousBojactBa. [lpaBuna odopmieHus JTOKYMEHTOB.

OpraHm AIIMOHHO-paCopAanuTCIIbHasA JAOKYMCHTalIus OpraHoOB YHPaBJICHUS.



[ToaroToBka 1 oopMiieHHE OTIAEIBHBIX BUIOB JOKYMEHTOB B OpraHax yIpaBJeHUsI.
S3bIK ¥ CTWUJIb yIpaBJIeHUYECKOro JokymeHTa. TpeOoBaHus k TekcTy. OpraHuzanus
paboThI C TOKYMEHTaMH B OpraHax ynpasieHus. OpraHu3aliOHHbIE OCHOBBI pa0OThI
C JOKyMEHTaMu B opraHax ymnpasieHus. OpraHuzanus JOKYMEHTOOOOpoTa U
XpaHEHHUs] JOKYMEHTOB B opraHax ymnpasiaeHus. OpraHuzanus padoTel ¢
OTHEJIbHBIMH TPYIIIIAMU JOKYMEHTOB B OpraHax yIpaBJCHHsS. ABTOMAaTHU3ALMS
JIEJIONPOU3BOACTBA W JIOKYMEHTOOOOpOTa B oOpraHax ympasieHus. Cucrema
MEKBEJOMCTBEHHOI'O  AJIEKTPOHHOTO  B3aUMOJICUCTBUS W MEXBEIOMCTBEHHBIN

AIIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT.



