AHHOTAIUSA TUCHUIIINHBI

Me:xBe10MCTBEHHBII TOKYMEHT0000POT U AeJI0NPOU3BOACTBO B
OpraHax rocyJapcTBeHHOIro ¥ MyHUIMIIAJIbHOI'0 YIIPABJICHUSA

Pabouast nporpamMmma AMCUMIIIMHBI «MeXBEeJOMCTBEHHBIN
JIOKyMEHTOOOOPOT ® JEJONMPOM3BOJACTBO B OpraHax TOCYJapCTBEHHOTO U
MYHUIIUTIATBHOTO YNIPABICHUsS MpeAHa3HaAYeHa JJI CTYJIEHTOB, O0yUYalOIIMUXCs 110
HarnpasyieHuto 1oaArotoBku 38.03.04 - T'ocygapCTBEHHOE W MYHHIIMIIAJIBHOE
ynpasienue, OIl: ['ocygapcTBEHHOE 1 MYHUIUIIAJIBHOE YIPABJICHUE .

Hear aucuuniauebl  GOPMHUPOBAHUE Y  CTYIAEHTOB,  CIEIYIOLIUX
KOMIIETEHIIUMU:

OIIK-4 cnocobHOCTh pa3pabaThiBaTh MPOEKTHl HOPMATUBHBIX IMPaBOBBIX
aKkToOB B cdepe MpoPecCHOHATbHOMN 1eATeTbHOCTH, OCYIIECTBISATh UX MPABOBYIO U
AHTUKOPPYMIIIMOHHYIO JKCHEPTU3Y, OIEHKY PETYJIUPYIONIEro BO3ICUCTBUA U
MOCJIEACTBUM UX TPUMEHEHUS;

OIIK-5 cnocoOGHOCTh MCHOJIB30BaTh B MPO(ECCHOHANBHON JEATENbHOCTH
MH(POPMAIIMOHHO- KOMMYHHMKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTMH, TOCYJapCTBEHHBIE U
MYHULIMNQIbHBIE ~ WH(MOPMAIIMOHHBIE  CHUCTEMbBI, NPUMEHSATh  TEXHOJOTUU
AJIEKTPOHHOTO  TPaBUTEIILCTBA W NPEJAOCTABICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX
(MYHUIIMITAJIBHBIX ) YCITYT.

Mecto aucuumiauHbl B cTpykrype OQOII «MeXBeqOMCTBEHHBIN
JIOKyMEHTOOOOPOT M JEJONPOU3BOJCTBO B OpraHax TOCYJapCTBEHHOTO U
MYHUITUTIATBHOTO YIPABJICHUS»  SIBJISETCS NUCHMIUIMHON 4acTu, (GopmMupyemon
YY4aCTHUKaMH  OOpa30BaTENIbHBIX  OTHOLIEHUH  MpeAnpodUIBLHOTO  IMKJIA
HamnpaBiieHus: noarotoBku:  38.03.04 - T'ocymapcTBeHHOE M MYHHIUIIAIIBHOE
ynpasnenue, OIl: 'ocygapcTBEHHOE U MYHUIIMTIIATBHOE YIIPABJICHUE.

Kparkoe coagep:xkanue:

CylIHOCTb, CTPYKTYpa U OCHOBHBIE MOHSTHUS ACIONPOU3BOACTBA. McTopus
pa3BUTHS OTEYECTBEHHOTO JIENIOMPOU3BOJACTBA. HopmaTuBHasi mpaBoBas W
MeTOJuYecKasi OCHOBa Jejonpou3BoicTBa. [lpaBuia odopmiieHHs TOKYMEHTOB.
Opranu3alMoOHHO-paCOPSAAUTENIbHAS ~ JOKYMEHTAIMsl  OpPraHOB  YIpPaBJICHUSI.
[logroroBka u oQopMiieHHE OTIEIbHBIX BHJIOB JOKYMEHTOB B OpraHax
yrpaBieHus. S3bIK U CTHWIb YIPABICHUYECKOTO JTOKyMeHTa. TpeOoBaHUs K TEKCTY.
Opranuzaiust paboThl ¢ TOKYMEHTaMHU B opraHax yrpasiieHus. OpraHu3aiuoHHbIe
OCHOBBI PpabOThl C JIOKYMEHTaMH B opraHax ynpasieHus. OpraHuzanus
JIOKyMEHTOO0OpOTa UM  XpaHEHHWs] JOKYMEHTOB B OpraHax YIpaBJICHUS.
Opranuzarusi paboOThl C OTIETBHBIMH TpyNIaMU JIOKYMEHTOB B OpraHax
yIpaBiieHus. ABTOMaTU3AIMs ACIOMPOU3BOICTBA U JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHax
ynpasieHus. CucreMa MEXKBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOIO B3aWMMOJICUCTBUSA U
MEKBEJIOMCTBEHHBIN 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT.



