AHHOTanus padoyeil NporpaMMbl y4eOHOM AUCHUIINHBI
OI1.04 loxyMeHTallMOHHOE o0ecnieyeHue YPaBJIeHUs

Pabouass mporpamma ydeOHOH IMCHMIUIMHBI pa3paboTaHa Ha ocHOBe DenepaibHOTO
roCyIapCTBEHHOr0 o0pa3oBarenbHOro cranaapra (naiee - @I'OC) mo crnenuanbHOCTH CPETHErO
npodeccuonanibHoro obpazoBanus (mamee — CIIO) 38.02.06 «DuHAHCHI», YTBEPKICHHOTO
npuka3oM MunHcTepcTBa o0pasoBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 5 ¢espans 2018 r.
Ne 65.

B pe3ynbraTe 0cBOSHUS IUCHUIUIMHBI O0y4YaIOUIUIICS T0JKEH YMETh:
OdopMIATh TIIATEKHBIE TOKYMEHTHI (3JIEKTPOHHBIE 3as8BKH HA KACCOBBIE PACXOMBI U TUIATE)KHbIC
MOpYUYEHUSs1) 17151 IPOBEACHUS KACCOBBIX BBIILIAT
[TpoBepsaTh HEOOXOAMMYIO JOKYMEHTALMIO IS 3aKJIFOUEHUSI KOHTPAKTOB
[TpoBepsaTh HEOOXOAUMYIO JTOKYMEHTAIUIO IS 3aKJII0UEHUSI KOHTPAKTOB;
[TpuMeHsTH IpOrpaMMHOE 0OecrieueHre P OCYIIECTBICHUN (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS.
OdopmisaTh pe3ynbTaThl MPOBEACHHBIX KOHTPOJBHBIX MEPONPHUSITHH ITyTEM COCTAaBICHHS AaKTOB M
CIIPaBOK;
[IpuMeHsTH IporpaMMHOE oOecniedeHne (PUHAHCOBOTO KOHTPOJIS.

B pe3ynbpTaTe 0cCBOCHHS AUCHUILUIMHBI O0YYArOIINIICS JOJKEH 3HATD:
Oco0eHHOCTH COCTaBIIEHUS 3aKYIIOYHON TOKYMEHTAllUN
NudopmaninoHHbIe TEXHOJIOTHU B TPOPECCUOHAIIBHON e TEIbHOCTH
Oco0eHHOCTH OpraHu3aIK U TPOBEICHUS KOHTPOJIBHBIX MEPONPUITUN OpraHaMH,
OCYIIECCTBIISIONUMU (PUHAHCOBBII KOHTPOJTb.
Oco0eHHOCTH MPOBEICHUS 3aKYIIOK TOBAPOB, paboT, YCIYT OTACIbLHBIMU BUAAMH IOPHUINYCCKUX JIHII.

®opmupyemsie komnerennuu: 11K 1.5, [IK 3.4, [1K 4.1, TIK 4.3.

HaunmeHnoBaHue TeM AUCLUIUIMHBL

Tewma 1. BBenenue. JIOKyMeHT U cucTeMa JOKYMEHTaLUA

Tema 2. Opranu3aliuOHHO-PACIOPSAAUTEIbHbBIE JOKYMEHTHI

Tema 3. KagpoBas nokymeHTamus

Tema 4. JloroBopHO-IIpaBOBasi TOKyMEHTALIUS

Tema 5.I1loHaTHE JOKYMEHTOOOOPOTA, pErUCcTpalusl TOKYMEHTOB

Tema 6. Opranusanus onepaTuBHOIO U apXUBHOTO XPAHEHUS JOKYMEHTOB

Buna npomexxyTouHoii artectanum — nudhepeHIupoBaHHbIN 3a4eT (KOMIUIEKCHBIH).



