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PEQEH31UI 

ua pa6ot.tyw nporpaMMY OY,ll..10 <<llmj>0pMaTHKa» 

,11.JIH 38.02.01 «3KOHOMHKa H 6yxraJITepCKHH y t.teT (no OTpacJIHM)» 

,ll.aHHaH nporpaMMa COCTaBJTeHa B COOTBeTCTBl111 c Tpe6oBaHl15lMl1KCO,D.ep)l(aHl1IO11 

ypoBHIO rTO,D.roTOBKH CTy,D.eHTa no crreu11aJlbHOCTl1 38.02.0l « 3KOHOM11Ka 11 6yxranTepCKl1H yc1eT ( n o OTpacm1M)» 

1-ia 6a1e ocHOBHoro o6uiero 06pa3osa1-111H. 

V:by<1eH11e .D.11Cl.(11TIJil1Hhl « VlHcpopMa:rnKa>> orrnpaeTCH Ha 3HaHirn, no.11y11eHHh1e y 1mumM11CH B cpe,D.HeM 

3BeHe o6ll(eo6pa30BaTeJlhHOH WKOJlbl. Co.uep)f{aH11e yye6Hoi1 .D.11Cl.(111lJll1Hbl BKJllOYaeT rnITb OCHOBHblX pa3.D.eJJOB, 

B KffiK,!J,OM 113 KOTOpbiX o6be)J.111rneTC51 HeCKOJlbKO TeM . 

B nepsb1i1 pa3J.\eJ1 )J,11Cl.\MllJ111HbI BKJ1t01ieHo 1nyYeH11e TeM, ,ll.at0w11x npe.D.CTaBJ1eH11e o nepcoHaJibHOM 

KOMflhlOTepe (nK) KaK emrnoM armapaTHO - nporp aMMHOM KOMnHeKce, ero MecTe B cospeMeHHblX 

11HcpopMau 110HHb1x n p o l.[eccax, 11cno11b3osaiu111 .D.JJ H o6p a6oTKl1, xpa11e 1rn51 11 nepe.LJ.aL111 11 1-1 cpoprvia l.[H 11. 

B Topoi1 pa3JJ,eJ1 paccMaTp11saeT apHCpMeT1111ecK11e 11 11orw1ecK11e OCHOBhI p a6oTbl cosp eMeH Hb!X nK, 

3HaKOMl1T c l)a3JIWIHb!MH C1111CJlemrn. 11 anre6poii JlOfHKH . 
TpeTHH pa3,ll.eJl HOCBHl.l.(e H 113y11eHHIO TeXHOJJOrHH pa60Tbl c cospeMeHHbl M npHKJJa)J,Hbl M nporpaMMHblM 

06ecneYeH11eM, K KOTopoMy ornocHTCH cTai-1.uapniaH nporpaMMa-np1111o)f{e1-rne WINDOWS: rpacp11YeCKHH 

pe.!J,awrop Pain t 11 ocp11cHbte rrporpaMMhl: TeKCTOBbrl1 npol.(eccop MS WORD, rn6J1w1Hht i1 n pol.(eccop MS Excel. 

l.JeTBepTblH pa3.D.eJ1 flOCB511.l.(eH BonpocaM MO,ll.emtposaHl151, anrop11TMH3aUHH Iii OCHOBaM 

nporpaMM11posa11 1151 1ia 513b1Ke Vis.ual Ba<; ic for Appl ication Ha nnaTcpopMe rn6nHY HOro npo l.[eccopa MS Excel, 

•no r103BOJ1HT Y'lal.I.\11MC51 no11y1H1Tb HaBblKH HCrIOJlh30BaJHHI rIK )],JUI pe1.1.1e1rn5l yye6HblX 3ana11, B TOM •rncne 11 

no npyr11M .iJ,HCl.(HlUIHHaM, Hanp11Mep 11 cp11311Ke. 

B n HOM pa1t1.ene pacci\.rnrp11aa(-OTC5l Bl1.D.bt ceTei1 , no11cK 11 nepe.D.a1m 11 u cpopr-.rnu1111 B cern 11 pa6orn B 

JlOKaJJbHoi1 H ceTH 

B miaHe pacnpe,[1.ej !eHHH y t1e6HhlX ·4aCOB OCHOBHOe BHHMaHHe y.D.eJieHo n paKTl1'IeCKHM 3aH5lTHHM, 3TO 

rt03BOJ111T 06ecne 11HTb ,ypoBeHb ) IQ.D.fOTOBK11 yttalUHXC}], np1106p eTeHHe 11MH ycrnn411BbIX 

npaKTW!eCKHX 1-laBblKOB. riony4elJ l lble 3lla,l!I'!» 11 IH).Bbl Kl1 n ocny)f{aT cj)y t·l}laMel-JTOM ,ll.fl5l H3ylfel·ll15l .D.HCl.(11 rIJ111 Hbl 

TeXl·lOJlOfHH Jl npoCj)eCC!10HaJlbHOH )J,eHTeJlbHOCTH» Ha Kypce, a TaK)l(e 6yJlyT 

llOMoraTb B nonylfeHHH 3HaHl1M no cneu11aJl bH.bl M /VIC.l.llHIJIHHaM . 

npH H3y4el·ll111 Jll1Cl.(l1 f!Jl.11Hbl . n pe.D.OOJlaraeTC51 11COOJlb30BaTb yYe6Hbie OOC061151, 

peKOMeHJ:(OBaHI·lhle Jlfl5l n O}lrOTOBKl1 cneLJ,11aJIHCTOB B cpe,iJ,HeM npocpecc110HaJJhHOM 3BeHe, a TalOKe 
MeTOJil11IeCKHe pa3pa6oTKtt ·Mct>K. __ , 

n porpaMMa COC'faBJieHa TaK11ll:l -06pa30M , ' I.TO 
1
CJY ,[l.eHThl OT 3aH5lTH5l K 3aH51Tl1IO nepeXO,UHT OT npocTOro 

MaTep11ana K 6011ee CJlO)!<HOMY tt _ 3al\.penmnoT no.Jly4etrnb1e 111a 11 H5l. npaKrn4ecK11M11 1-1as1>1KaMH. riporpaMMa 

OpHeHTHpOBaHa Ha CTaHJlapTHble, J:>_cp11CHble H ll03B0Jl}]eT o6pecrn 6a:30Bhie 3HaHl1}] 11 HaBblKH 

l1Cll0Jlh30Bam151 cpe,UCTB TeXH-HKJ'.f , HHcj>Op Mal.(HOHHO - KOMMYH11KaUHOHHble 

TexHoJ1orn11 JlJl5l .D.aJlbHei1wern cosepwe1-1crnonaHH5l ·npocpeccHOHaJlbHOi1 Jle}]TeJI.bHocrn . 

3aMelfaHHH 11 JlOOOJlHHTeJJhHblX npe,UJIOiKeH.11i1 HeT. 
. . , 

Eac1<aKOB HnbH AJieKcaHJJ,pos1111 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 
Учебный предмет «Информатика» является дополнительным учебным предметом 

общеобразовательного учебного цикла основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности среднего профессионального образования 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Учебный предмет «Информатика» обеспечивает формирование профессиональных и 

общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика 

и бухгалтерский учет (по отраслям). Особое значение предмет имеет при формировании и 

развитии общих компетенций: 

ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 05. 

ОК 06. 

− соблюдать правила техники 
безопасности и гигиенические 
рекомендации при 
использовании средств ИКТ.  

правила техники безопасности при 
работе с ПК;  

− работать с носителями 
информации; пользоваться 
антивирусными программами; 

− общая функциональная схема ПК, 
назначение, состав и основные 
характеристики устройств ПК; 

− основные методы и средства 
обработки, передачи и 
накопления информации; 

− различные подходы к 
определению понятия 
«информация»;  

− единицы измерения информации 
и объема памяти; 

− назначение и основные функции 
ОС,  

− назначение и принципы 
использования системного и 
прикладного программного 
обеспечения  

− работать с файловой системой в 
ОС WINDOWS;  

− использовать информационные 
ресурсы для поиска и хранения 
информации; архивировать 
данные и извлекать данные из 
архива;  

− находить контекстную помощь 

− переводить числа из одной 
системы счисления в другую; 
строить таблицы истинности 

− правила перевода чисел из одной 
системы счисления в другую; 

− основные логические операции, 
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логических функций их свойства и обозначения; 

− разрабатывать проекты в 
интегрированной среде 
программирования Visual Basic 
for Applications; 

− назначение и виды 
информационных моделей, 
описывающих реальные объекты 
или процессы;  

− понятие алгоритма и основные 
алгоритмические конструкции; 
использование алгоритма как 
способа моделирования и 
автоматизации деятельности 

− основные возможности языка 
программирования Visual Basic 
for Applications и принципы 
объектно-ориентированного 
программирования; 

− обрабатывать текстовую 
информацию, применять 
текстовый процессор WORD 
для создания, редактирования и 
форматирования документов; 

назначение и основные 
возможности стандартных 
приложений, графический редактор 
Paint, офисные программы: 

−  текстовый процессор MS 
Word,  

−  Табличный процессор MS 
Excel; 

− обрабатывать табличную 
информацию, применять 
табличный процессор EXCEL 
для создания, редактирования и 
форматирования таблиц, 
производить расчеты, 
использовать функции.  

− иллюстрировать учебные 
работы с использованием 
средств информационных 
технологий: использовать 
деловую графику и 
мультимедиа информацию, 
применять графический 
редактор для создания и 
редактирования рисунков; 

− обмениваться информацией и 
осуществлять поиск в 
глобальной и локальной сетях, 
использовать сетевые ИС для 
различных направлений 
профессиональной 
деятельности; 

− основные компоненты 
компьютерных сетей, виды сетей, 
основные принципы работы и 
поиска информации в сети 
Internet; 

− организацию межсетевого 
взаимодействия, принципы 
пакетной передачи данных; − участвовать в коллективной 

работе в сети.  

− осуществлять выбор способа 
представления информации в 

знания по использованию готовых 
компьютерных программ по 
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соответствии с поставленной 
задачей; 

профилю подготовки; владение 
способами представления, хранения, 
обработки и защиты данных на 
компьютере − использовать приобретенные 

знания для эффективной 
организации индивидуального 
информационного 
пространства;  

− использовать приобретенные 
знания для автоматизации 
коммуникационной 
деятельности; 

− использовать приобретенные 
знания для эффективного 
применения информационных 
образовательных ресурсов в 
учебной деятельности 
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2.  СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 102 

Объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавателем 102 

в том числе: 

теоретическое обучение 10 

практические занятия 90 

лабораторные работы - 

контрольные работы  - 

самостоятельная работа - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 



 
 

 
 

 
2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы 
организации деятельности обучающихся Объем в часах 

Коды компетенция, 
формированию 

которых способствует 
элемент программы 

1 2 3 4 
РАЗДЕЛ 1. СРЕДСТВА ИНФОРМАЦИОННЫХ И КОММУНИКАЦИОННЫХ 
ТЕХНОЛОГИЙ. АППАРАТНО-ПРОГРАММНЫЙ КОМПЛЕКС. 

8  

Тема 1.1 Введение в 
дисциплину. Информация и 
информационные процессы. 
Информационная деятельность 
человека. 

 

Содержание учебного материала 
1. Назначение и задачи дисциплины. Правила поведения 
и техника безопасности при работе в компьютерном 
классе. Информационные процессы и виды 
профессиональной информационной деятельности 
человека. Правовые нормы и правонарушения в 
информационной сфере, меры их предупреждения. 

2 

ОК 01., ОК 02., ОК 04., 
ОК 05., ОК 06.,  
ЛР 1–14, 16, 17 

Тема 1.2 Устройство ПК. 
 

Содержание учебного материала 
ПК. Архитектура ПК. Процессор. Виды памяти. 

2 

ОК 04., ОК 05.,  
ЛР 1–14, 16, 17 

в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 
 

2 

 Практическое занятие 1 ПК. Архитектура ПК. Процессор. 
Виды памяти. Назначение. Основные принципы работы 
основных и дополнительных устройств. Устройства 
ввода-вывода. Каналы связи. Единицы измерения 
информации и объема памяти.  

2 

Тема 1.3 Программное 
обеспечение ПК. Сервисное 
программное обеспечение. 
Файловая система. Архивация. 

Содержание учебного материала 
1. Программное обеспечение ПК. Сервисное 
программное обеспечение. Файловая система. 
Архивация. 

4 

ОК 04., ОК 05., ЛР 1–
14, 16, 17 

в том числе практических занятий и лабораторных 4 
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работ 

1. Практическое занятие 2 Виды программного 
обеспечения. Понятие ОС. Компьютерные вирусы и 
антивирусные программы. Служебные программы. Работа 
с дисками. Архивация данных. 

2 

2. Практическое занятие 3 Зачетная работа по темам 1.1-
1.3. 

2 ОК 03.,  
ЛР 1–14, 16, 17 

РАЗДЕЛ 2 ИНФОРМАЦИЯ. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ И ИЗМЕРЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ. 
АРИФМЕТИЧЕСКИЕ И ЛОГИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ РАБОТЫ ПК 

12  

Тема 2.1 Арифметические 
основы построения ПК. 

Содержание учебного материала 
1. Кодирование информации. Различные системы 
счисления. Позиционные системы счисления, 

6 

ОК 01., ОК 02., ОК 03., 
ОК 04., ОК 05. 
ЛР 1–14, 16, 17 

в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

6 

1. Практическое занятие 4 Позиционные системы 
счисления, используемые в ПК: двоичная, восьмеричная, 
шестнадцатеричная. Представление числовой символьной 
и графической информации в ПК.  

2 

2. Практическое занятие 5 Алгоритмы перевода чисел из 
одной системы счисления в другую. Связь между 
системами счисления: триады и тетрады. Двоичная 
арифметика. 

2 

3. Практическое занятие 6 Задачи с использованием 
различных систем счисления. 

2 

Тема 2.2 Логические основы 
построения ПК 

Содержание учебного материала 
1. Логические основы построения ПК. 

6 

в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

6 

1. Практическое занятие 7 Логические переменные, 
выражения и операции. Построение таблиц истинности. 

2 
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2. Практическое занятие 8 Запись логических функций по 
таблице истинности. 

2 

3. Практическое занятие 9 Зачетная работа по темам 2.1-
2.2. 

2 

РАЗДЕЛ 3 ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И ПРЕОБРАЗОВАНИЯ 
ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ 

46  

Тема 3.1 Технология обработки 
текстовой информации. 
Текстовый процессор Word. 
 

Содержание учебного материала 
1. Офисные программы. Технология обработки текстовой 
информации. Текстовый процессор Word. Назначение и 
возможности. Использование буфера обмена (Clipboard) 
для связи между приложениями и программами 

16 

ОК 01., ОК 02., ОК 03., 
ОК 04., ОК 05.,  
ЛР 1–14, 16, 17 

в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

16 

1. Практическое занятие 10 Текстовый процессор WORD. 
Назначение и возможности. Правила набора, 
редактирования и форматирования текста. Работа с 
фрагментами текста.  

2 

2. Практическое занятие 11 Работа с абзацами. Границы и 
заливка. 

2 

3. Практическое занятие 12 Оформление текста 
документов по заданию. 

2 

4. Практическое занятие 13 Списки перечислений. 
Колонки. Буквица.  

2 

5. Практическое занятие 14 Работа с таблицами. 
Табуляторы и их использование. 

2 

6. Практическое занятие 15 Оформление текста 
документов по заданию. 

2 

7. Практическое занятие 16 Графические возможности 
редактора. Подготовка документа к печати. Колонтитулы. 
Нумерация страниц  

2 
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8. Практическое занятие 17 Зачетная работа по теме 3.1. 2 

Тема 3.2.1 Электронные 
таблицы. Технология обработки 
табличных данных. Табличный 
процессор MS Excel. 

Содержание учебного материала 
1. Электронные таблицы. Табличный процессор MS 
Excel. Назначение, типы данных, работа с формулами. 
Адресация данных. Форматирование и редактирование 
таблиц. Подготовка таблиц к печати. 

 

16 

ОК 01., ОК 02., ОК 03., 
ОК 04., ОК 05.,  

ЛР 1–14, 16, 17 

 в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

14 

1. Практическое занятие 18 Типы данных, работа с 
фрагментами данных. Форматирование таблиц. Ввод 
формул и особенности их копирования. Понятие 
абсолютного и относительного адреса. Имена ячеек и 
блоков ячее. 

2 

2. Практическое занятие 19 Копирование со связью. 
Выполнение заданий по построению таблиц. 

2 

3. Практическое занятие 20 Мастер функций. Функции 
СУММ, СРЗНАЧ, МАКС, МИН Логическая функция 
ЕСЛИ.  

2 

4. Практическое занятие 21 Построение диаграмм. 
Редактирование и форматирование диаграмм. 
Выполнение заданий по теме. 

2 

5. Практическое занятие 22 Подготовка таблиц к печати. 
Колонтитулы.  

2 

6. Практическое занятие 23 Выполнение заданий по 
созданию и форматированию таблиц. 

2 

7. Практическое занятие 24 Зачетная работа по теме 3.2.1 
1.   

2 
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Тема 3.2.2 Дополнительные 
возможности обработки данных 
в программе MS Excel. 

Содержание учебного материала 
1. Условное форматирование данных в таблице. 
Использование в расчетах различных категорий функций: 
математические, статистические и даты и времени. 

10 

 

в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

10 

ОК 01., ОК 02., ОК 03., 
ОК 04., ОК 05.,  

ЛР 1–14, 16, 17 

1. Практическое занятие 25 Условное форматирование 
данных в таблице. 

2 

2. Практическое занятие 26 «Использование в расчетах 
категории функций Математические»: СУММЕСЛИ (), 
SIN, COS, ПИ и «Дата и время»: ДНЕЙ360(), РАБДЕНЬ, 
РАБДЕНЬМЕЖД, ЧИСТРАБДНИ, ДНИ, СЕГОДНЯ 

 2 

3. Практическое занятие 27 Использование в расчетах 
категории функций «Статистические»: 
ПРОМЕЖУТОЧНЫЕ.ИТОГИ, СЧЕТЕСЛИ, ПРЕДСКАЗ. 

2 

4. Практическое занятие 28 Комбинированные 
диаграммы. Спарклайны. 

2 

5. Практическое занятие 29 Зачетная работа по теме 3.2.2. 
2 

Тема 3.3 Технология обработки 
графической информации 

Содержание учебного материала 
1. Виды графики. Программное обеспечение по 
работе с графикой. 

4 

ОК 04., ОК 05. 
ЛР 1–14, 16, 17 

 в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

4 

1. Практическое занятие 30 Векторная и растровая 
графика. Форматы графических файлов. Графический 
редактор Paint. 

2 
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2. Практическое занятие 31 Создание и редактирование 
рисунка в графическом редакторе по заданному образцу. 
Использование редактора для обработки скриншотов. 

2 

РАЗДЕЛ 4 АЛГОРИТМИЗАЦИЯ И ОСНОВЫ ПРОГРАММИРОВАНИЯ 30  
Тема 4.1 Моделирование и 
формализация. Понятие 
алгоритма. Основные типы 
алгоритмических структур 

Содержание учебного материала 
1. Моделирование. и формализация. Материальные и 
информационные модели. Этапы решения задач с 
использованием ПК. Алгоритмы, их свойства и способы 
описания. Графическое представление алгоритма в виде 
блок-схемы. Вспомогательные алгоритмы и процедуры. 

10 

ОК 01., ОК 02., ОК 03., 
ОК 04., ОК 05., ОК 06. 

ЛР 1–14, 16, 17 

в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

8 

1. Практическое занятие 32 Основные типы 
алгоритмических структур. Решение задач по 
составлению линейных алгоритмов 

2 

2. Практическое занятие 33 Решение задач по 
составлению разветвляющихся алгоритмов 

2 

3. Практическое занятие 34 Решение задач по 
составлению циклических алгоритмов 

2 

4. Практическое занятие 35 Зачетная работа по теме 4.1. 2 
Тема 4.2 Основы 
программирования на 
объектно-ориентированном 
языке программирования Visual 
Basic for Applications. 

Содержание учебного материала 
1. Объектно-ориентированное программирование. 
Интегрированная среда языка Visual Basic for 
Applications. Объекты: свойства, методы, события. 
Разработка интерфейса приложения. Форма и размещение 
на ней объектов. Переменные, константы и выражения в 
программах (имя, значение, тип). 

20 

ОК 02., ОК 03., ОК 04., 
ОК 05.,  

ЛР 1–14, 16, 17 
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3.  в том числе практических занятий и лабораторных 
работ 

18 

1. Практическое занятие 36 Типы данных. Запись 
арифметических, строковых и логических выражений. 
Обработка символьных величин, использование 
математических и строковых функций. 

2 

2. Практическое занятие 37 Создание и отладка программ. 
Модульный принцип построения проекта. 
Способы ввода и вывода данных. Функции InputBox и 
MsgBox. Реализация линейных алгоритмов. 

2 

3. Практическое занятие 38 Работа в интегрированной 
среде VBA. Создание проекта. Создание формы и 
размещение на ней управляющих элементов. Оператор 
присваивания. Использование текстовых полей для ввода 
и вывода данных. Реализация линейных алгоритмов. 

2 

4. Практическое занятие 39 Реализация разветвляющихся 
алгоритмов.  

2 

5. Практическое занятие 40 Работа по созданию проектов 
с использованием различных управляющих элементов 
при проверке условий. Сложные условия. 

2 

6. Практическое занятие 41 Стандартные диалоговые 
элементы. Массивы. Циклы с предусловием, с 
постусловием, со счетчиком. 

2 
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7. Практическое занятие 42 Использование управляющих 
элементов списков. Способы заполнения списков. 
Решение задач с использованием списков. 

2 

8. Практическое занятие 43 Самостоятельная работа по 
подготовке к контрольной работе. 

2 

9. Практическое занятие 44 Зачетная работа по теме 4.2. 2 

РАЗДЕЛ 5 ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 4  
Тема 5.1 Компьютерные сети. Содержание учебного материала 

1. Основные принципы построения информационных 
сетей. Виды сетей. Передача информации на большие 
расстояния. Глобальные и локальные сети. INTERNET. 
Обмен информацией в сети. Возможности сетевого 
программного обеспечения для организации 
коллективной деятельности в глобальных и локальных 
компьютерных сетях: электронная почта, чат, 
видеоконференция, Интернет-телефония». 

4 

ОК 02., ОК 04., ОК 05., 
ОК 06.,  

ЛР 1–14, 16, 17 
в том числе практических занятий и лабораторных 
работ  

2 

1. Практическое занятие 45 Поиск информации в сети 
INTERNET по заданным критериям на государственных 
образовательных порталах. Работа с поисковыми 
системами в сети INTERNET. Передача информации 
между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 
Электронная почта, видеоконференция, интернет-
видеосвязь. 

2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета (за счет времени, 
отведенного на практические занятия) 

2  

Всего 102  
 
 



 
 

 
 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Материально-техническое обеспечение 

 Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения (в соответствии с ФГОС и ПООП): лаборатория 

Информационных технологий в профессиональной деятельности, 

оснащенная оборудованием: 

- рабочее место преподавателя (стол учительский) – 2 шт.; 

- доска - 1шт; 

- столы для обучающихся – 25 шт.; 

- стулья для обучающихся – 40 шт. 

техническими средствами обучения: 
- компьютер преподавателя – 1 шт.; 

- компьютеры студенческие – 25 шт.; 

- принтер - 1 шт.; 

- колонки для воспроизведения – 2 шт.; 

- мультимедиапроектор – 1 шт. 
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3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 
иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 
рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1 Печатные издания 

Нормативные правовые документы: 
1. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации" 

 

Основная литература: 

1. Хлебников, А.А. Информатика: учебник/А.А. Хлебников -  Ростов-на-Дону: Феникс, 
2015 – 446 с. – Среднее профессиональное образование 

 

3.2.2 Электронные издания (электронные ресурсы) 
1. http://znanium.com  – Электронно-библиотечная система znanium.com 
2. http://www.urait.ru – электронная библиотека издательства ЮРАЙТ 

3. http://www. Fcior.edu.ru - Федеральный центр инф.-образовательных ресурсов ФЦИОР 

4. http://www. School-collection.edu.ru - Единая коллекция цифровых образовательных курсов 

5. http://www. intuit. ru/studies/courses - Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу 
«Информатика» 

6. http://www. lms. iite. unesco. org - Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по 
информационным технологиям 

7. http://ru. iite. unesco. org/publications - Открытая электронная библиотека «ИИТО 
ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании 

8. www.megabook. ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / 
Математика.Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет». 

9. http://www.ict.edu.ru - портал «Информационно-коммуникационные технологии в 
образовании» 

10. http://www. digital-edu. ru - Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового 
образования» 

11. http://www. window. edu. ru - Единое окно доступа к образовательным ресурсам 
Российской Федерации 

12. http://ru.wikipedia.org - Википедия - общедоступная многоязычная универсальная 
интернет-энциклопедия со свободным контентом 

13. http://lessons-tva.info/edu/e-informatika.html - Online учебник "Экономическая 
информатика" 

14. http://dpk-info.ucoz.ru/ - Учебник по информатике 

15. http://www.5byte.ru/ - Информатика и ИКТ 

16. http://www.intuit.ru/department/office/ms2007guide - Национальный открытый университет 

http://znanium.com/
http://www.urait.ru/
http://ru.wikipedia.org/
http://lessons-tva.info/edu/e-informatika.html
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17. http://www.edu.ru - Российское образование. Федеральный образовательный портал 
 

3.2.3 Дополнительные источники 

 

1. Прохорский Г.В. Информатика: Учебное пособие, Москва: КНОРУС, 2021 (СПО) 
2. Новожилов О.П., Информатика. Учебник для СПО., 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2019. 

3. Трофимов В.В., Информатика. Учебник для СПО.в 2т., 2018. 

4. В. И. Завгородний [и др.] Информатика для экономистов. Практикум: учебное пособие 
для среднего профессионального образования /; под редакцией В. И. Завгороднего. — 3-е 
изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020.  

5. Е. С. Павлова.  Информатика. Сборник задач и упражнений. Базовый и углубленный 
уровень. 10-11 класс. Издательство: Бином. Лаборатория знаний, 2018  

6. Л. А. Залогова, М.А. Плаксин, С.В. Русаков и др. Под ред. И. Г. Семакина, ЕК. Хеннера. 
Информатика. Задачник-практикум в 2 т., 4-е изд., стер. - М.: 2012. — Т.1 - 309с., Т.2 - 
294с. 

7. О. Б. Богомолова. Практические работы по MS Excel на уроках информатики. 
Издательство: Бином. Лаборатория знаний, 2007 г. 

8. А.В. Васильев, О. Б. Богомолова. Работа в электронных таблицах: практикум. Москва : 
Бином. Лаб. знаний, 2007. 

9. Угринович, Н.Д. Информатика 10-11 класс / Н.Д. Угринович. - М.: Бином. Лаборатория 
знаний, 2017. 

10. Новожилов О.П., Архитектура компьютерных систем (части1,2) Учебное пособие для 
СПО, 2018. 

11. Поляков В.П., Косарев В.П. , Информатика для экономистов, Учебное пособие для СПО, 2 
издание, 2018. 

12. Каймин, В.А. Информатика: практикум на ЭВМ / В.А. Каймин, Б.С. Касаев. - М.: ИНФРА-
М.: 2016. 

13. Малясова С.В., Дьяненко С.В. Информатика и ИКТ: Пособие для подготовки к ЕГЭ: 
учебное пособие для студентов учреждений средн. проф. образования/ под редакцией 
М.С. Цветковой. – М.:2015. 

14. Долженков В.А. Microsoft Office Excel 2010. – СПб.: БХВ-Петербург, 2015. 

Методические разработки МФК: 
15. Шабарова М.И., Учебно-методическое пособие по работе в программе MS Excel, 2020 

16. Шабарова М.И., Сборник практических заданий Графический анализ данных в MS Excel 
2019  

17. Шабарова М.И., Сборник практических заданий Обработка и анализ массивов табличных 
данных 2019 

18. Катаева О.Г. Учебно-методическое пособие "Арифметические и логические основы 
построения ПК", 2015. 

19. Катаева О.Г. Сборник практических заданий для программирования на языке Visual Basic, 
2015 

https://www.labirint.ru/pubhouse/1793/
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20. Шабарова М.И. Рабочая тетрадь по теме «Алгоритмизация и основы программирования», 
2018 

21. Матиев А.Ш. Методические рекомендации по выполнению практических работ по теме 
«Основные типы алгоритмических структур», 2018 

22. Катаева О.Г. Тесты по теме «Аппаратно-программный комплекс», 2015 

23. Шабарова М.И. Сборник практических сквозных заданий по теме «Табличный процессор 
MS Excel», 2019 

24. Редькина И.М. Сборник практических заданий по программе Excel»,2017 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Перечень знаний, осваиваемых в 
рамках дисциплины: правила 
техники безопасности при работе с 
ПК; 

Полный ответ -5 (отлично). 
Оценка -4 (хорошо) зависит 
от содержания одной 
допущенной ошибки. 
Оценка -3 (удовл) зависит от 
содержания двух 
допущенных ошибок. 

Опрос по знанию 
техники безопасности. 

общая функциональная схема ПК, 
назначение и основные 
характеристики устройств ПК; 

Оцениванию подлежат все 
зачетные практические 
работы по темам и разделам. 

Задание, выполненное 
полностью - 5 (отлично). 

Задание, выполненное в 
минимальном объеме (не 
менее чем на половину) – 3 
(удовлетворительно). 

Задание, выполненное более 
чем на ¾ - 4 (хорошо) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Экспертное наблюдение 
и оценка на занятиях при 
выполнении 
практических и зачетная 
работ, заслушивание 
рефератов, тестирование. 
Устный опрос.  

основные методы и средства 
обработки, передачи и накопления 
информации; 

практические работы, 
тестирование 

единицы измерения информации и 
объема памяти;  
различные подходы к определению 
понятия «информация»; 

практические работы, 
зачетная работа,  

назначение и основные функции 
ОС, термины и приемы работы в 
ОС WINDOWS; 

практические работы, 
зачетная работа, 
тестирование, 
заслушивание рефератов 

правила перевода чисел из одной 
системы счисления в другую; 

практические работы, 
аудиторные 
проверочные работы,  
 зачетная работа 

основные логические операции, их 
свойства и обозначения; 

практические работы, 
аудиторные 
проверочные работы, 
зачетная работа 

назначение и виды 
информационных моделей, 
описывающих реальные объекты 

практические работы, 
аудиторные 
проверочные работы, 
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или процессы;  
понятие алгоритма и основные 
алгоритмические конструкции; 
использование алгоритма как 
способа моделирования и 
автоматизации деятельности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

зачетная работа,  

основные возможности языка 
программирования Visual Basic for 
Applicanions и принципы объектно-
ориентированного 
программирования; 

практические работы, 
аудиторные 
проверочные работы, 
зачетная работа, 
проектная 
исследовательская 
работа 

назначение и основные 
возможности стандартных 
приложений, графический Paint, 
офисные программы Word, Excel; 

практические работы, 
аудиторные 
проверочные работы, 
зачетная работа,  

основные компоненты 
компьютерных сетей, виды сетей, 
основные принципы работы и 
поиска информации в сети Internet; 
организация межсетевого 
взаимодействия, принципы 
пакетной передачи данных; 

практические работы, 
заслушивание 
рефератов, зачетное 
практическое задание 

Перечень умений, осваиваемых в 
рамках дисциплины:  
переводить числа из одной системы 
счисления в другую; строить 
таблицы истинности логических 
функций; 

 
практические работы, 
зачетная работа, устные 
опросы  

 
соблюдать правила техники 
безопасности и гигиенические 
рекомендации при использовании 
средств ИКТ 

устные опросы 

работать с носителями 
информации; пользоваться 
антивирусными программами; 

практические работы, 
устные опросы 

использовать информационные 
ресурсы для поиска и хранения 
информации; архивировать данные 
и извлекать данные из архива; 

практические работы, 
устные опросы, зачетная 
работа 

работать с файловой системой в ОС 
WINDOWS; работать с архивами 
данных 

практические работы, 
устные опросы, зачетная 
работа,  

разрабатывать проекты в 
интегрированной среде 
программирования Visual Basic for 
Applicanions; 

практические работы, 
зачетная работа, 
проектная 
исследовательская 
работа 

применять текстовый процессор 
WORD для создания, 

практические работы, 
зачетная работа, 



21 
 

 
 

редактирования и форматирования 
текстов; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

проектная 
исследовательская 
работа 

применять табличный процессор 
EXCEL для создания, 
редактирования и форматирования 
таблиц, производить расчеты, 
использовать функции; строить 
диаграммы 

практические работы, 
зачетная работа,  

иллюстрировать учебные работы с 
использованием средств 
информационных технологий: 
использовать деловую графику и 
мультимедиа информацию, 
применять графический редактор 
для создания и редактирования 
рисунков 

практические работы,  

обмениваться информацией и 
осуществлять поиск в глобальной и 
локальной сетях, использовать 
сетевые ИС для различных 
направлений профессиональной 
деятельности; 

практические работы, 
подготовка докладов 

участвовать в коллективной работе 
в сети. 

практические работы 

осуществлять выбор способа 
представления информации в 
соответствии с поставленной 
задачей; 
использовать приобретенные 
знания для эффективной 
организации индивидуального 
информационного пространства;  
использовать приобретенные 
знания для автоматизации 
коммуникационной деятельности; 
использовать приобретенные 
знания для эффективного 
применения информационных 
образовательных ресурсов в 
учебной деятельности. 

практические работы, 
исследовательская 
работа по подготовке 
проектов, докладов и 
рефератов 

 

 


