
АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.04 Выполнение работ по одной или нескольким
профессиям рабочих, должностям служащих

           

1. ОБЩАЯ  ХАРАКТЕРИСТИКА  РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

1.1.  Цель  и  планируемые  результаты  освоения  профессионального
модуля 

В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить
вид  деятельности  Выполнение  работ  по  одной  или  нескольким  профессиям
рабочих,  должностям  служащих и  соответствующие  ему  общие  и
профессиональные компетенции:

1.1.1. Перечень общих компетенций

Код Общие компетенции

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 
проявлять к ней устойчивый интерес

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 
выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 
ответственность

ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного
выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной
деятельности

ОК 6 Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, 
руководством, потребителями

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за 
результат выполнения заданий

ОК 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 
заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ОК 9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 
деятельности

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций
ВД 4 Выполнять  работы  по  профессии  «Оператор  электронно-вычислительных  и

вычислительных машин» 
ПК 4.1. Подготавливать  к  работе  и  настраивать  аппаратное  обеспечение,  периферийные

устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное
оборудование.

ПК 4.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с
различных носителей.

ПК 4.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.



ПК 4.4. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и
другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных
компонентов  средствами  персонального  компьютера  и  мультимедийного
оборудования

1.1.3.  В  результате  освоения  профессионального  модуля  обучающийся
должен:

иметь 
практический 
опыт

выполнения требований техники безопасности при работе с 
вычислительной техникой;
организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и 
вычислительных машин;
подготовки оборудования компьютерной системы к работе;
инсталяции, настройки и обслуживания программного обеспечения 
компьютерной системы;
управления файлами;
применения офисного программного обеспечения в соответствии с 
прикладной задачей;
использования ресурсов локальной вычислительной сети;
использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет;
применения средств защиты информации в компьютерной системе.

уметь выполнять требования техники безопасности при работе с вычислительной
техникой;
производить подключение блоков персонального компьютера и 
периферийных устройств;
производить установку и замену расходных материалов для периферийных
устройств и компьютерной оргтехники;
диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, 
периферийного оборудования и компьютерной оргтехники;
выполнять инсталляцию системного и прикладного программного 
обеспечения;
создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых 
процессоров;
создавать и управлять содержимым электронных таблиц с помощью 
редакторов таблиц;
создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов 
презентаций;
использовать мультимедиа проектор для демонстрации презентаций;
вводить, редактировать и удалять записи в базе данных;
эффективно пользоваться запросами базы данных;
создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 
обработки растровой и векторной графики;
производить сканирование документов и их распознавание;
производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 
принтере и других устройствах;
управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих 
устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в 
интернете;
осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью браузера;
осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью 
поисковых интернет сайтов;
осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с 
помощью антивирусных программ;
осуществлять резервное копирование и восстановление данных.



знать требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой;
основные принципы устройства и работы компьютерных систем и 
периферийных устройств;
классификацию и назначение компьютерных сетей;
виды носителей информации;
программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с ресурсами
Интернета;
основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и 
несанкционированного доступа к защищаемым ресурсам компьютерной 
системы.

Программа  профессионального  модуля  может  быть  использована  при
реализации  образовательной  программы  среднего  профессионального
образования на базе:

- основного общего образования;
- среднего общего образования.

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля

Всего – 108 часов, из них
на учебную практику – 108 часов.


