ОБРАЗЕЦ 

Финансовый университет 
Кафедра «Финансовое право»
АКТ
об истребовании письменного объяснения
г. Москва                                                                                                 06 сентября  2018 г.
Мною, заведующей кафедрой «Финансовое право» Смирновой М.И., в присутствии заместителя заведующего кафедрой Петрова В.Ю. и доцента кафедры Днепровой В.Н. составлен настоящий акт о том, что 06 сентября 2018 г. специалисту кафедры по учебно-методической работе 1 категории Ивановой Нине Викторовне было предложено представить письменное объяснение причины ее отсутствия на рабочем месте с 09.00 до 14.00 05 сентября 2018 г. 
Иванова Н.В. от представления письменного объяснения отказалась, при этом ничем свой отказ не мотивировала.
Иванова Н.В. предупреждена, что если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение не будет представлено, то согласно законодательства будет составлен соответствующий акт, а непредставление работником объяснения не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.
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