
 

__________________________________________ 
(наименование документа) 

 

от «____»______________ 20____г. 
 

№_______________, п. _______ 

ФИНУНИВЕРСИТЕТ 
 

___________________________ 
(наименование подразделения) 

 
___________________________ 

 

РАЗРЕШАЮ 
 

Ректор (Проректор) 
 
__________________     ________________ 
               (подпись)             (И.О.Фамилия) 
 

«____» ___________________ 20____г 
ЗАКАЗ – НАРЯД 

 
_________________№______ 

 
 

на тиражирование материалов 

 

 
Наименование тиражируемого документа: ________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
Параметры тиражируемого документа (отметить нужное): 
 

 с уменьшением с обложкой скрепить 
 с увеличением переплет твердый наличие электронной версии
 с оборотом переплет мягкий   

Имя файла  
Вид бумаги  
Плотность бумаги  
 
 
Формат бумаги_________ Количество страниц оригинала________стр. Тираж______экз. 
 
 
Заказчик_____________________  _________________           ________________ 
                         (наименование должности               (подпись)       (И.О.Фамилия) 
                          руководителя подразделения) 
 

 
 
 
СОГЛАСОВАНО 
Начальник Отдела полиграфии 
 
________________          ______________________ 
              (подпись)                      (И.О.Фамилия) 
«____» _____________ 20____г. 

 
(Заполняется с оборотом) 

 

__________________________________________ 
(наименование документа) 

 

от «____»______________ 20____г. 
 

№_______________, п. _______ 

ФИНУНИВЕРСИТЕТ 
 

___________________________ 
(наименование подразделения) 

 
___________________________ 

 

РАЗРЕШАЮ 
 

Ректор (Проректор) 
 
__________________     ________________ 
               (подпись)             (И.О.Фамилия) 
 

«____» ___________________ 20____г 
ЗАКАЗ – НАРЯД 

 
_________________№______

 
 

на тиражирование материалов 

 

 
Наименование тиражируемого документа: ________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
Параметры тиражируемого документа (отметить нужное): 
 

 с уменьшением с обложкой скрепить 
 с увеличением переплет твердый наличие электронной версии 
 с оборотом переплет мягкий   

Имя файла  
Вид бумаги  
Плотность бумаги  
 
 
Формат бумаги_________ Количество страниц оригинала________стр. Тираж______экз. 
 
 
Заказчик_____________________  _________________           ________________ 
                         (наименование должности               (подпись)       (И.О.Фамилия) 
                          руководителя подразделения) 
 

 
 
 
СОГЛАСОВАНО 
Начальник Отдела полиграфии 
 
________________          ______________________ 
              (подпись)                      (И.О.Фамилия) 
«____» _____________ 20____г. 

 
(Заполняется с оборотом) 



 
Оборотная сторона заказа-наряда 

Расчет рассылки тиража 
№ 
п/п 

Наименование структурного 
подразделения (получатель) 

Количество 
экземпляров Примечание 

    
    
    
    
    
    
    

 

Подпись заказчика _________________           ____________________________ 
                                                               (подпись)                                             (И.О.Фамилия) 

 

Расчет затрат на исполнение заказа 
№ 
п/п 

Выполняемые 
работы 

Применяемая 
техника 

Используемые 
материалы 

Коли- 
чество

Приме-
чание 

  
  
      
      
      
      
      
      
      
  
  
      

 
 

Выполненный заказ получил (а)   «____» _____________ 20____ г. 

_______________________________    _____________    ____________________ 
      (наименование должности)       (подпись)           (И.О.Фамилия) 
 
Выполненный заказ передан на склад № ___, требование-накладная от «____»  
 
_____________ 20____ г. № ____. _______________________________________ 
                                                           (подпись передавшего заказ)                             (И.О.Фамилия) 

 
Оборотная сторона заказа-наряда 

Расчет рассылки тиража 
№ 
п/п 

Наименование структурного 
подразделения (получатель) 

Количество 
экземпляров Примечание 

    
    
    
    
    
    
    

 

Подпись заказчика _________________           ____________________________ 
                                                               (подпись)                                             (И.О.Фамилия) 

 

Расчет затрат на исполнение заказа 
№ 
п/п 

Выполняемые 
работы 

Применяемая 
техника 

Используемые 
материалы 

Коли- 
чество 

Приме-
чание 

  
  
      
      
      
      
      
      
      
  
  
      

 
 

Выполненный заказ получил (а)   «____» _____________ 20____ г. 

_______________________________    _____________    ____________________ 
      (наименование должности)       (подпись)           (И.О.Фамилия) 
 
Выполненный заказ передан на склад № ___, требование-накладная от «____»  
 
_____________ 20____ г. № ____. _______________________________________ 
                                                           (подпись передавшего заказ)                             (И.О.Фамилия) 


