
Федеральное государственное образовательное бюджетное
учреждение высшего образования

<<Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации>
(Финансовый университет)
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,&J-, Ns ц39- 202 Lr.
NIocKBa

о внесении изменений
в Порядок взаимодействия Контрактной службы Финансового

университета со структурными подразделениями Финансового

университета, включая филиалы, при организации закупок
товаров, работ, услуг

В целях организации закупок товаров, работ, услуг для нужд

Финансового университета у физических лиц в соответствии с Федеральным

законом от 05.04.20lЗ J\b 44-ФЗ <<О контрактной системе в сфере закупок

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муницип€LПЬных

нужд)) и Федер€uIьным законом от 18 июля 2011 М223-ФЗ (О ЗакУПКаХ

товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц)

приказываю:
утвердить изменения в Порядок взаимодействия Контрактной СЛУЖбЫ

Финансового университета со структурными подр€}зделениями Финансового

университета, включая филиалы, ПРи организации закупок товаров, работ,

услуг (далее Порядок), утвержденный приказом Финуниверситета оТ

26.08.2022 N 1892lo

1. .Щополнить пункт 3 Порядка абзацем 34 следующего содержания:

<группа работы с закупками у физических лиц - работники доз,
осуществляющие организацию заключения договоров (контрактов) с

физическими лицами.)).

2. Изложить подпункт 3.14 Порядка в следующей редакции:

к3.1.4. По результатам проведения контроля правильности определения

нмLклдt Группа мониторинга цены И р€lзмещения информации об

исполнении контрактов (логоворов) готовит служебную записку, которая
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загружается в карточку закупки в Сэд при согласовании закупки или
отражает информацию о проверке HMIД{.).

3. В подпунктах 4.6, 4.7, 4.8, 4.9, 4.|t, 4.|4, 4.|5, 4.18 Порядка
заменить слова к2 (лвух) рабочих дней> словами <3 (трех) рабочих дней>.

4. Исключить:
4.|. Абзац 5 подпункта 4.4 Порядка.
4.2. Подпункт 4.|2 пункта 4 Порядка.

5. Считать подпункты 4JЗ420 Порядка подпунктами 4.124.19
соответственно.

6. Изложить подпункт 5.9 Порядка в следующей редакции:
(5.9. Группой организации закупок формируется новая версия

извещения об осуществлении закупки или документации о закупке с

внесенными изменениями и р€вмещается в ЕИС - закупки не позднее чем за 1

(олин) рабочий день до даты окончания срока подачи заявок на участие в

закупке.).
7. Щополнить подпункт 5.20 Порядка после слов ((согласовывает ее с

Группой договорной и претензионной работы> словами (при

необходимости).
8. Изложить подпункт 5.23 Порядка в следующей редакции:
<<5.23. Принятый от победителя оригинЕLл (при хранении на электроННоМ

ресурсе копия) независимой гарантии Группа организации закупоК

предоставляет в течение 5 (пяти) рабочих дней в УБУиО по договорам

(контрактам), заключенным для нужд Финансового университета, по

договораМ (контраКтам), заключенным для нУжд филиалов - в филиалы.

хранению подлежат только оригин€tлы независимых гарантий. Копии

независимых гарантий предоставляются с указанием адреса места хранения на

электронном ресурсе.).
9. Щополнить пункт 5 Порядка подпунктом 5.28 следующего

содержания:
(5.28. Копии независимых гарантий, полученные в качестве

обеспечения заявок на участие в закупке, в целях учета предоставляются в

течение 5 (пяти) рабочих дней после проверки Группой организации закупок:

по закупкам, проводимым для нужд Финансового университета, в УБУиО; по

закупкам, проводимым для нужд филиалов, в филиалы. Копии независимых

гарантий предоставляются с указанием адреса места хранения на электронном

ресурсе.).
10. ИзложиТь абзац 4 подпункта 7.2 пункта 7 Порядка в следующей

редакции:
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(обоснование невозможности (или нецелесообразности) использования

иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);>.

l 1. .Щополнить пункт 7 Порядка подпунктом 7.|4 следующего

содержания:

<<7.|4. Работа подр€вделений с независимыми гарантиями по закупкам у
единственного поставщика ведется по ан€шогии с работой, предусмотренной

пунктами 5.23,9.4 и 9.9 Порядка.).
|2. ,Щополнить пункт 7 Порядка подпунктом 7.|5 следующего

содержания:
(7.15. При организации закупки по счету (за наличный расчет) Группа

администраторов закупок направляет посредством СЭД одновременно в

Группу планирования закупок и Группу финансового обесгlечения картоЧкУ

закупки, содержащую следующие документы и информацию:

заявку на организацию закупки по форме согласно приЛожениЮ J\b 3 К

Порядку;
обоснование LЩt, а также количества и цены за единицу товара, рабОТЫ,

услуги по каждой позиции закупки с приложением направленных запросов о

предоставлениИ ценовоЙ информации И коммерческих предложений,

полученных от поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

счет, выставленный поставщиком (подрядчиком, исполнителем), или

заявление подотчетного лица по форме, утвержденной прик€lзом от 25.08.20lб

Jф 1635/о <Об утверждении Порядка ведения кассовых операций>;

обоснование невозможности (или нецелесообразности) использования

иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).>.

1з. Изложить подпункт 9.4 Порядка в следующей редакции:

<9.4. При поступлении в Финансовый университет от поставщика

(подрядчика, исполнителя) письма об изменении способа обеспечения

исполнения договора (контракта) с приложением оригин€Lла (при хранении на

электронном ресурсе копии) независимой гарантиИ илИ платежногО

поручениЯ (о перечислении денежных средств на счет) Группа

администраторов закупок обеспечивает согласование В течение 2 (двух)

рабочих дней поступивших документов с Группой договорной и

претензионной работы, Группой организации закупок. По результатам

согласования ответственный администратор не позднее 1 (одного) рабочего

дня направляет письмо поставщику (подрядчику, исполнителю) и

согласованные выше документы предоставляются в Группу организации

закупок (при необходимости размещения информации в ЕИС - закупки), в

УБУио по договорам (контрактам), заключенным для нУжд Финансового

университета' в филиалы по договорам (контрактам)' заключенным для нужд
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филиалов. Хранению подлежат только оригин€чIы независимых гарантий.

Копии независимых гарантий предоставляются с ук€Lзанием адреса места

хранения на электронном ресурсе.>.
|4. Щополнить пункт 9 Порядка подпунктом 9.9 следующего

содержания:
<<9.9. В случае отсутствия в договоре (контракте) условия о подписании

документа о приемке в ЕИС - закупки, оригин€Lп (при хранении на

электронном ресурсе копия) независимой гарантии, полученный от

контрагента в качестве обеспечения гарантийных обязательств, проверенный

Группой договорной и претензионной работы вместе с вышеук€ванными

документами на бумажном носителе в течение 5 (пяти) рабочих дней после

подписания уполномоченным лицом предоставляются Ответственным

администратором по договорам (контрактам), заключенным для нужд

Финансового университета, в УБУиО по договорам (контрактам), в филиалы
по договорам (контрактам), заключенным для нужд филиалов. Хранению

подлежат только оригин€lлы независимых гарантий. Копии незаВисиМых

гарантий предоставляются с укЕванием адреса места хранения на элекТрОННОМ

ресурсе.
Оформление документа о приёмке в Е,ИС - закупки осуществляеТся ПРИ

наличии независимой гарантии) предоставленной контрагентом в качестве

обеспечения гарантийных обязательств.

ответственный администратор в течение 1 (одного) рабочего дня после

подписания документа о приемке в ЕиС - закупки предоставляет копию

документа о приемке вместе с оригинЕLпом (при хранении на электронном

ресурсе копией) независимой гарантии по договораМ (контраКтам),

заключенным для нУжд Финансового университета, в УБУиО, по договорам

(контрактам), заключенным для филиалов, в филиалы. Хранению подлежат

только оригинiU]ы независимых гарантиЙ. Копии независимых гарантий

предоставляются с укЕванием адреса места хранения на электронном

pecypce.D.

15. .I|,ополнить Порядок пунктом 11 кособенности закупок товаров,

работ, услуг у физических лиц) следующего содержания:

(l1.1.планирование закупок у физических лиц осуществляется в

соответствии с положениями пункта 2 настоящего Порядка с особенностями,

установленными настоящим пунктом.

11.2. Информация о планируемых закупках у физических лиц

собирается ежегодно на основании распоряжения Финансового университета,

подготовленного ПФУ и ДОЗ.
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11.3. Сбор информации о потребности осуществляется Группой работы
с закупками у физических лиц.

t 1.4. Организация закупок у физических лиц осуществляется при

н€uIичии утвержденной сметы, предусматривающей расходы на заключение

договоров (контрактов) с физическими лицами.

l1.5. Информация об утверждении сметы, предусматривающей расходы
на заключение договоров (контрактов) с физическими лицами, заносится ПФУ
в ПП 1С не позднее 2 (двух) дней с даты ее утверждения.

1 1.б. Щля организации закупок Ответственный администратор закупки

направляет в Группу работы с закупками у физических лиц следующие

документы:
копия утвержденной сметы, предусматривающей расходы на

заключение договоров (контрактов) с физическими лицами;

договор (контракт) в 2 (двух) экз., включая все приложения к нему,

подписанный уполномоченным работником Финансового университета;
сформированное описание объекта закупки (техническое задание,

технические требования) с ук€ванием КТРУ или ОКПД2, при отсутствии

КТРУ, в случае если описание не включено в договор (контракт);

обоснование НМLЩt, а также количества и цены за единицу товара,

работы, услуги с указанием единицы измерения (при наличии);

информацию о порядке приемки поставленного товара, выполненных

работ, оказанных услуг, этапы (при наличии) с укzванием сроков нач€Lпа и

окончания этапов (описывается в техническом задании, техническом

требовании или в тексте договора (контракта);

информацию о порядке и сроках оплаты, с указанием сумм каЖДоГо

этапа (при наличии);

информация об установлении аванса и проценте аванса (при наличии);

требования к исполнителю (поставщику, подрядчику) по н€Lпичию

лицензии или иных разрешительных документов (информации, сведений),

имеющих значение для исполнения договора (контракта) на поставку товара,

выполнение работ, оказание услуг (при наличии).

11.7. Группа работы с закупками у физических лиц проверяет

поступивший комплект документов на полноту (комплектность) и

правильность оформления, непревышение выделенных структурному

подразделению лимитов. При положительном результате проверки

информация о закJIючении договора (контракта) заносится в пО (lCD,

договору (контракту) присваивается номер и дата. Пр, отрицательном

результате возвращается на доработку ответственному администратору

закупки.
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11.8.В случае необходимости направления проекта контракта для
контроля в орган Федерального казначейства Группа работы с закупками у
физических лиц обеспечивает направление проекта контракта, подписанного

уполномоченным лицом Финансового университета, в орган Федерального
казначейства, в котором открыт счет Финансовому университету.

l 1.9. При положительном прохождении контроля контракту
присваивается номер и дата. При отрицательном результате возвращается на

доработку Ответственному администратору закупки с протоколом отказа.

l1.10.B случае если стоимость договора (контракта) составляет 100

000,00 руб. и более, сканированная копия договора направляется Группой

работы с закупками у физических лиц в Группу организации закупок в

соответствии с источником финансирования для р€lзмещения информации о

заключенном договоре (контракте) в Единой информационной системе.
1 1.1 1. В случае заключения контракта в соответствии с пунктами 10, 13,

|4, |9, 3з части 1 статьи 93 Закона J\гs 44-ФЗ Группа работы с закупками у
физических лиц предоставляет копии контрактов в Группу организации

закупок в соответствии с источником финансирования для р€вмещения
информации о заключенном договоре (контракте) в ЕИС - закупки.

||.|2. Приемка и оплата результата исполнения договора (контракта)

осуществляется в соответствии с пунктом 10 настоящего Порядка с учетом
следующих особенностей.

1 1.1З. По результатам исполнения договора (контракта) осуществляется

проведение экспертизы и приемки результатов исполнения договора
(контракта).

11.14. После приемки оказанных услуг, ОтветственныЙ администратор

закупки, направляет акты приемки ок€ванных услуг, выполненных работ
после подписания сторонами в Группу работы с закупками у физических ЛиЦ

не позднее дня, следующего за днем его подписания.

11.15.Группа работы с закупками у физических лиц осуществляеТ

проверку предоставленных документов и при положительном результате

проверки заносит информацию об исполнении в пО кlС> и передает

полученные документы для оплаты в Управлению бухгалтерского учета и

отчетности для оплаты.

В случае размещения информации о закJIюченном контракте (логоворе)

в Еис-закупки информация об оплате подлежит размещению в реестре

договоров (реестре контрактов) Группой мониторинга цены и размещения

информации об исполнении контрактов (договоров),

11.16.организация закупок у физических лиц осуществляется на

бумажном носителе с учетом требования о защите персоншIьных данных,
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||.17. Порядок взаимодействия структурных подразделений филиалов
при организации закупок у физических лиц осуществляется в соответствии с

лок€uIьными нормативными актами филиалов.>.
l6. Пункт 1 1 Порядка считать пунктом 12 соответственно.
|7. !ополнить прик€в приложением J\9 5 к Порядку согласно

приложению.

Ректор С.Е. Прокофьев
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Приложение
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Приложение Jф 5

к Порядку

ФормА

УТВЕРЖДАЮ
Проректор

И.о. Фамилия

( ) 2022 г

Заказчик

обоснование
невозможности (uлu нецелесообразносmа) использования иных способов

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

Сyщественные yсловия контракта

наименование Фелера,тьное государственное образовательное
бюджетное учреждение высшего образования
кФинансовый университет при Правительстве
Российской Федераци и > (Финансовый универ Jцf90

Место нахождения 125167, г. Москва, ВН.ТЕР.Г. МУНИЦИПАЛЬНЫИ
ОКРУГ ХОРОШЕВСКИЙ, пр-кт Ленингралский, д.
4912.

Почтовый адрес \25L61, г. Москва, Ленинградский пр-кт, д, 4912

Адрес электронной почты
Номер контактного телефона
Ответственное должностное
лицо заказчика

Предмет контракта
Способ закупки
I_\eHa контракта (руб.)

Обоснование цены контракта
обоснование невозможности
(uлu н ецеле с о образнос mu)
использования иньж способов
определения поставщика
обоснование иньIх
существенных условий
контракта

,,Щолжность ответственного лица И.о. Фамилия


