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План учебно-методической работы 
Методическая тема Звенигородского филиала: 
повышение качества образовательного процесса в соответствии с требованиями ФГОС СПО с учетом требований 

регионального рынка труда и профессиональных стандартов. 

 

Основные методические задачи: 

• модернизация учебно-методических комплексов в соответствии с требованиями профессиональных стандартов; 

 

• активизация научно-исследовательской деятельности студентов путем проведения научно-практических 

конференций, круглых столов, участия в конкурсах и олимпиадах; 

 

• внедрение в образовательный процесс инновационных методов обучения: проведение мастер-классов с 

практическими работниками, учебных экскурсий, деловых игр; 

 

• проведение внеклассных мероприятий, направленных на пропаганду здорового образа жизни, культурно-

эстетического воспитания, развитие чувства патриотизма; 
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I. Организация учебного процесса 

1.  
Разработка учебных и календарных планов на 

учебный год 

Заместитель директора по 

УМР 
январь   

2.  
Подготовка и передача дел в архив в соответствии с 

утвержденной Номенклатурой  

Заместитель директора по 

УМР и УПР 

 зав. отделением 

июнь   

3.  
Приобретение студенческих билетов и зачетных 

книжек  

Заместитель по УМР,  

зав. отделением,  

заместитель директора по 

АХР,  

главный бухгалтер 

июнь  

4.  Оформление студенческих билетов 
Зав. отделением, 

 секретарь учебной части 
сентябрь  

5.  Подготовка Учебных журналов на учебный год 
Зав. отделением, 

 секретарь учебной части 
август  

6.  
Подготовка приказа «Об организации учебного 

процесса» на учебный год 
Заместитель по УМР август   

7.  Распределение учебной нагрузки на учебный год 

Заместитель по УМР,  

зав. отделением,  

председатели цикловых 

комиссий 

апрель  

август  
 

8.  

Рассмотрение и утверждение планирующей учебно-

методической документации: КТП, листов 

изменений к рабочим программам 
 

Зам. директора по УМР  до 31.08.2021  
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9.  
Назначение председателей цикловых комиссий и 

утверждение состава цикловых комиссий 

 

Заместитель по УМР Август  

10.  
Составление плана УМР цикловыми комиссиями 

 

Председатели цикловых 

комиссий: 

общеобразовательных 

дисциплин  

общепрофессиональных 

дисциплин 

специальных дисциплин 

до 15.09.2021  

11.  

Проведение производственных совещаний с 

председателями цикловых комиссий по вопросам 

организации учебного процесса, успеваемости 

студентов создания УМК и ФОС 

Заместитель по УМР 
ежемесячно в течение 

года 
 

12.  
Контроль внесения изменений в рабочие программы 

учебных дисциплин и профессиональных модулей, 

утверждение календарно-тематических планов 

Заместитель по УМР, 

председатели цикловых 

комиссий 

январь  

сентябрь  
 

13.  
Составление плана заседаний педагогического 

совета 

Заместители по УМР, УПР, 

УВР, председатели цикловых 

комиссий 

  

14.  
Составление плана методических советов 

 

Методист 

 
до 15.09.2021  

15.  Организация и проведение консультаций 

Заместитель по УМР,  

зав. отделением,  

преподаватели  

в течение года  

16.  
Подготовка проекта Распоряжения об утверждении 

тем курсовых работ и сроков их выполнения 
Заместитель по УМР ноябрь  
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17.  
Подготовка проекта Приказа об утверждении тем 

выпускных квалификационных работ, назначении 

руководителей ВКР и   сроков их выполнения 

Заместитель по УМР декабрь  

18.  
Своевременное и качественное внесение 

информации в ЕИС по студентам 

Зав. отделением,  

секретарь учебной части 

в течение двух рабочих 

дней после издания 

соответствующего 

приказа 

 

 

19.  
Оформление зачетных книжек, экзаменационных 

ведомостей 

Зав. отделением, 

секретарь учебной части 

 

март  

декабрь  

 

 

20.  

Подготовка документации по проведению и 

оформлению результатов квалификационных 

экзаменов по профессиональным модулям и 

экзаменам по модулям 

учебная часть 

в соответствии с 

Рабочим учебным 

планом 
 

21.  
Разработка и согласование с работодателями 

экзаменационных материалов по профессиональным 

модулям, тем ВКР 

Заместитель по УМР, 

председатели цикловых 

комиссий 

ноябрь  

22.  
Согласование Программы Государственной 

итоговой аттестации на педагогическом совете. 
Заместитель по УМР декабрь  

23.  
Утверждение Программы Государственной итоговой 

аттестации, согласование ее с работодателем. 

Заместитель по УМР, 

председатели цикловых 

комиссий,  

преподаватели 

декабрь  

24.  
Подготовка тем выпускных квалификационных 

работ; 
Руководители ВКР до 01.11.2021  

25.  
Утверждение тем выпускных квалификационных 

работ; 
Руководители ВКР до 15.11.2021  
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26.  Консультирование по вопросам подготовки ВКР; Руководители ВКР 
с 13.01.2022по 

15.06.2022 
 

27.  Руководство подготовкой ВКР; Руководители ВКР 
с 13.01.2022по 

15.06.2022 
 

28.  Подготовка отзывов и рецензий по ВКР. Руководители ВКР до 10.06.2022  

29.  
Проведение подготовительных работ к оформлению 

выпускной документации (сводные ведомости 

успеваемости) 

Зав. отделением,  

методист,  

секретарь учебной части 

январь-май   

30.  
Оформление документации по организации и 

проведению государственной итоговой аттестации 

Заместитель по УМР, 

 зав. отделением,  

секретарь учебной части 

июнь  

31.  
Анализ, корректировка, мониторинг УМК 

 

Зам. директора по УМР -  

методист 

в течение учебного 

года  

32.  
Утверждения плана повышения квалификации 

преподавателей 
 

Зам. директора по УМР -  

специалист по кадрам 
до 05.12.2021  

33.  Мониторинг образовательного процесса 

Зам. директора по УМР  

заведующий  

отделением; 

кураторы групп 

в течение учебного 

года 
 

II Учебно-методическая работа цикловых комиссий 
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1. 34, 

УМК: 
Разработка и утверждение Листов изменений в Рабочие 

программы и КТП по учебным дисциплинам согласно 

учебному плану; 

Преподаватели цикловых 

комиссий 

 

до 16.09.2021 
 

 

2.  
Актуализация и усовершенствование учебно-

методических комплексов по специальностям; 
 

Преподаватели цикловых 

комиссий 
в течение учебного 

года 
 

3.  
Актуализация и усовершенствование фондов 

оценочных средств по специальностям 

Преподаватели цикловых 

комиссий 
в течение учебного 

года 
 

4.  

Промежуточная аттестация: 

Разработка и утверждение вопросов и 

экзаменационных билетов по учебным дисциплинам 

и МДК согласно учебному плану 

Преподаватели цикловых 

комиссий 
за 1 месяц до сессии  

5.  

 Экзамены по профессиональным модулям: 

− разработка и утверждение экзаменационных 

заданий для проведения экзамена по 

профессиональным модулям по специальностям; 

− согласование с работодателями экзаменационных 

заданий для экзаменов по профессиональным 

модулям по специальностям  

Преподаватели 

профессиональных модулей 

 

согласно учебному 

плану  

6.  

Практика: 

Внесение изменений в программы 

производственной практики (по профилю 

специальности) по специальностям; 
Заместитель директора по УПР  

Руководители практик от 

учебного заведения 

 

до 01.10.2021 

 
Внесение изменений в программы учебных практик 

по специальностям; 
до 30.08.2021 

Разработка и актуализация заданий для учебной 

практики по специальностям; 
до 30.08.2021 
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Подготовка индивидуальных заданий по 

производственной практике; 
до 15.01.2022 

Проведение консультаций по вопросам 

прохождения практики и оформления отчетов; 

Проверка отчетов по практике, оформление анализа 

итогов ее прохождения 

в соответствии с 

расписанием 

7.  Методические разработки:    

 

Подготовка докладов по дисциплине «Экономика 

организации» к мероприятию в рамках «Наука 0+» 

по теме «Экономика России и мира в условиях 

пандемии». 

Чистякова Е. В., Балинкевич Е. 

В., Кузьмин А. Ю., Юрина Н. 

А., Павлова О. А., 

Павлюченкова О. С. 

Сентябрь 2021  

Проведение конкурса газет, посвященного истории 

Звенигородского финансово – экономического 

колледжа – филиала «Финансового университета 

при Правительстве Российской Федерации» 

Балинкевич Е. В. Ноябрь 2021  

Разработка тестовых заданий по МДК 03.01 

Финансы организаций по специальности 38.02.06 

«Финансы» 

Назина Т. А. до 31.12.2021  

Методическая разработка проведения викторины 

«Россия – великая наша держава!», посвященной 

Дню России, для студентов 1 курса. 

 

Юрина Н. А. июнь 2022  

Организация работы курсов «Практикум решения 

задач по математике. Подготовка к ЕГЭ» 1 цикл 
Сокирко М. А. 1 семестр  

Организация работы курсов «Практикум решения 

задач по математике. Подготовка к ЕГЭ» 2 цикл 
Сокирко М. А. 2 семестр  
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Организация работы курсов «Математические 

модели экономических задач» 
Сокирко М. А. 1 семестр  

Организация работы курсов «Математика для 

абитуриентов» 
Сокирко М. А., Гарькавая Т. В. 2 семестр  

Организация работы курсов «Основы экономики и 

финансов» 
Балинкевич Е. В. 2 семестр  

Организация работы курсов «Английский для 

делового общения» 
Студеникина Т. В. 1 семестр  

Организация работы курсов «Основы финансовой 

грамотности» 
Балинкевич Е. В. 1 семестр, 2 семестр  

Организация работы курсов «Практикум по 

бухгалтерскому учету» 
Нечаева Л. Н. 1 семестр  

Организация работы курсов «Управленческий учет» Нечаева Л. Н. 2 семестр  

Организация работы курсов «Практикум по 

бухгалтерскому учету как условие формирования 

профессиональных компетенций будущего 

специалиста» 

Павлюченкова О.С. 2 семестр  

Организация работы курсов «Практическое 

применение хозяйственных процессов в 

бухгалтерском учете экономических субъектов» 

Павлюченкова О.С. 1 семестр  

Организация работы курсов «Организация 

налогового учета и формирование налоговой 

отчетности в сфере крупного и малого бизнеса» 

Чистякова Е.В. 1 семестр, 2 семестр  

Организация работы курсов «Использование 

информационных систем и программных продуктов 

в бухгалтерском учете и анализе финансового 

состояния организации» 

Анненков А.А. Назина Т.А., 

Павлюченкова О.С. 
2 семестр  

Организация работы курсов «Организация научно-

исследовательской деятельности» 
Руководители ВКР 2 семестр  
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Методическая разработка «Тестовый контроль для 

оценки освоения ПМ 04 «Составление и 

использование бухгалтерской (финансовой) 

отчетности» для студентов 3 курса, обучающихся 

по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям) 

Назина Т. А. ,  

Павлюченкова О. С. 
1 семестр  

Методическая разработка проведения викторины 

«Россия – великая наша держава!», посвященной 

Дню России, для студентов 1 курса 

Юрина Н. А. Июнь 2022  

III Открытые учебные мероприятия: конкурсы, конференции, олимпиады, уроки 

1. 

Проведение открытых уроков 

Открытый урок по математике «Производная 

функции» в 15 группе 
Сокирко М. А. Декабрь 2021  

Олимпиада по математике среди студентов 1 и 2 

курсов колледжа 
Сокирко М. А. Февраль 2022  

Олимпиада по курсу «Основы бухгалтерского 

учета» среди студентов 2 курса 

Нечаева Л. Н. 

Павлюченкова О. С. 
Декабрь 2021  

2. 

Проведение научно-практических студенческих конференций, предметных недель, учебных внеклассных 
мероприятий 

Выпуск математической газеты «Эрудит» Сокирко М. А. В течение года  

Организация и проведение Круглого стола в рамках 

Всероссийского фестиваля науки 

«NAUKA 0+ 2021 ГОДА»  

Чистякова Е.В., Балинкевич Е. 

В., Кузьмин А.Ю.,  

Нетреба Э.А., Павлова О.А., 

Павлюченкова О.С,  

Юрина Н. А. 

9 октября 2021г.  

Организация и проведение Всероссийских 

проверочных работ среди учащихся колледжа 

Чистякова Е. В.,  

Сокирко М. А.,  

Нетреба Э. А. 

Сентябрь-октябрь 

2021г.  

Организация мастер-классов с приглашением 

практических работников-выпускников колледжа 
Чистякова Е. В. в течение года  
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Занятия по финансовой грамотности и финансовой 

культуре с работниками банка  
Нечаева Л. Н. Апрель 2022  

Проведение профориентационных мероприятий в 

школах и мастер-классов по финансовой 

грамотности среди школьников 

Мушамбадзе О. В.,  

кураторы групп 
в течение года  

Встречи студентов старших курсов с 

работодателями 
Назина Т. А. 

в течение года  

3. 

Организация участия студентов в международных и общероссийских конкурсах, олимпиадах: 

Международный математический конкурс-игра 

«Кенгуру» 
Сокирко М. А. Апрель-май 2022  

Международная онлайн-олимпиада по математике 

Фоксфорд 
Сокирко М. А. Апрель-май 2022  

Международный игровой конкурс по английскому 

языку «Британский бульдог» 
Студеникина Т. В. 1 семестр  

 Общероссийская ежегодная образовательная акция 

«Всероссийский экономический диктант» 

Павлова О. А.,  

Балинкевич Е. В. 
Октябрь 2021г.  

Всероссийская олимпиада «Экология как наука» 

 
Юрина Н. А. Декабрь 2021  

IV Внеклассные мероприятия, направленные на пропаганду здорового образа жизни, культурно-эстетического воспитания, 
развитие чувства патриотизма 

1. 
Конкурсы плакатов и презентаций «Нет 

наркотикам» 

Алексеева Р. А. 

Сокирко М. А. 

Юрина Н. А. 

Ноябрь 2021  



12 

 

2. Проведение субботников на территории колледжа 
Алексеева Р. А.,  

кураторы групп 

Сентябрь 2021,  

апрель-май 2022 
 

3. 
Беседа на тему Великой отечественной войны с 

участием представителей музея 
Алексеева Р. А. Май 2022  

4. Участие в экологический акции «Лес Победы» 
Алексеева Р. А.,  

кураторы групп 
Май 2022  

5. Спортивные мероприятия в рамках колледжа 
Алексеева Р. А. 

Нечаев И. В. 
В течение года  

6. День открытых дверей 

Нечаева Л. Н. 

Алексеева Р. А. 

Чистякова Е. В. 

Назина Т. А. 

 

Март 2022  

7. 
Конкурс на лучший рекламный проспект ко Дню 

открытых дверей 

Чистякова Е. В. 

Нетреба Э. А. 

Мушамбадзе О.В. 

Март 

2022 

 

 

8. 
Праздничный концерт, посвященный 82-летию 

образования учебного заведения 

Алексеева Р. А.,  

кураторы групп  
24 апреля 2022  

 


