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Введение 

Производственная (преддипломная) практика является обязательной частью 
учебного плана. Целью преддипломной практики является:  

• углубление и закрепление теоретических знаний, полученных в процессе 
обучения, 

• приобретение необходимых профессиональных навыков работы в 
соответствующих кредитных, финансовых, коммерческих и прочих 
учреждениях,  

• овладение методами и приемами прогнозирования, анализа, 
регулирования, планирования и другими вопросами, связанными с 
деятельностью этих структур,  

• сбор материала, необходимого для написания выпускной 
квалификационной работы. 

При прохождении преддипломной практики студенты изучают и 
анализируют:  

• структуру экономических и правовых отношений организации;  
• состав входной и выходной документации;  
• процесс обработки экономической и правовой информации;  
• состав и структуру технических средств автоматизации;  
• состав и структуру используемого программного обеспечения;  
• организацию эксплуатации технических и программных средств 

автоматизации; 
• область деятельности организации по теме выпускной квалификационной 

работы. 
 
По итогам преддипломной практики студент должен представить в филиал 

отчет. Отчет по практике предоставляется студентом в качестве 
квалификационной работы по факту прохождения практики на определенном 
предприятии в рамках программы курса обучения. Данная работа, как правило, 
включает краткое описание предприятия, сферы его деятельности и 
организационной структуры, специфики отдела, в котором студент проходил 
практику, с описанием своих должностных обязанностей, предметом 
исследования и полученными результатами. Данная работа на 80% носит 
практический характер и подразумевает проведение расчетов, исследований 
и экспериментов и обоснование полученных результатов.  
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1. Оформление отчета по практике 

Отчет состоит из:  
• титульного листа; 
• содержания; 
• введения; 
• основной части; 
• заключения; 
• приложений. 

 
Титульный лист оформляется по установленному образцу (см. 

Приложение 1)  
Содержание оформляется по образцу (см. Приложение 2). В нем 

обязательно должны отражаться номера страниц глав, разделов и подразделов 
отчета по практике. При этом названия глав, разделов и подразделов должны 
иметь различные отступы от левого края страницы, подчеркивающие иерархию. 
Приложения обозначаются одним словом «Приложения» и указывается страница 
начала приложений.  

Содержательная часть отчета (введение, основная часть, заключение) 
оформляется на стандартных листах белой бумаги форматом А4 на одной стороне 
с полями: верхнее - 2 см. для проставления страниц; левое - 3 см. для переплета; 
правое - 1 см; нижнее - 2 см. для заметок руководителя. Общий объем 
описательной части отчета не должен превышать 10-15 страниц (введение, 
основная часть, заключение). 

При распечатке на принтере предусматривается шрифт Times New Roman, 
размер шрифта 14, межстрочный интервал 1. Если используется пишущая 
машинка, то рекомендуется печатать через два интервала, рукописный вариант 
принимается заполненным чернилами или пастой одного цвета (черного, синего 
или фиолетового) с интервалом между строчками достаточной ширины 
(допускается не более 30 строчек на одну страницу).  

Нумерация страниц отчета должна быть сквозной, номер страницы 
проставляется арабскими цифрами вверху страницы по центру листа. Листы, на 
которых отдельно расположены таблицы, рисунки, диаграммы, бланки, 
включаются в общую нумерацию.  

Все иллюстрации (диаграммы, графики, схемы, чертежи, фотографии и др.) 
именуются рисунками, которые нумеруются последовательно сквозной 
нумерацией в пределах каждой главы арабскими цифрами (например, первый 
рисунок в первой главе обозначается рис. 1.1, второй – рис. 1.2 и т.д.) под 
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рисунком. Каждый рисунок должен иметь название. Иллюстрация 
выравнивается по центру страницы. 

 
Рис. 1.1 

Цифровой материал, помещенный в отчете, следует оформлять в виде 
таблиц, которые также нумеруются арабскими цифрами последовательно в 
пределах каждой главы (Таблица 1.1, Таблица 2.2,…) (пример таблица 1.1). Все 
таблицы должны иметь содержательный заголовок, располагающийся над 
таблицей с выравниванием по ширине. Заголовок помещается после слова 
"Таблица" над соответствующей таблицей с цифровым материалом. Слово 
«Таблица» выравнивается по ширине. Для каждого показателя, включенного в 
таблицу, должны быть указаны используемые единицы измерения.  

 
 

Таблица 1.1 - Доходы работников организации 
№ 
п/п 

Ф.И.О должность оклад, руб. премия, % вычеты, руб. 

1 Петров. В.А. слесарь 6000 15 300 
 
Таблицы и рисунки следует помещать после первого упоминания о них 

в тексте отчета непосредственно сразу в текстовом промежутке или на отдельных 
листах. Они размещаются так, чтобы с ними можно было работать без разворота 
отчета. Если такое размещение в отчете невозможно, то их следует располагать 
так, чтобы для их прочтения и рассмотрения можно было повернуть отчет по 
часовой стрелке.  

Приложения оформляются как продолжение отчета на последующих его 
страницах или отдельно в переплете. Его отделяют от основного текста работы 
отдельным листом с заголовком «Приложения». 

В приложения включают рисунки, таблицы, графики и другой 
информационный материал, который нецелесообразно приводить по тексту 
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работы. 

В приложения могут входить копии документов или заполненные бланки. 
Их нумерацию (номер страницы и номер приложения) разрешается проставлять 
вручную шариковой ручкой (черного цвета – при распечатке на принтере или 
печатной машинке; цвета основного текста – при рукописном варианте) согласно 
общему оформлению отчета по практике. 

Каждое приложение начинают с новой страницы, в правом верхнем углу 
которой указывают слово "Приложение" с последовательной нумерацией 
арабскими цифрами, например, "Приложение 1", "Приложение 2" и т.д. Каждое 
приложение должно иметь тематический (содержательный) заголовок, 
отражающий суть документа. Он располагается вверху под словом «Приложение» 
по центру листа. 

Если формат документа больше А4, то приложение складывается в пределах 
формата А4 таким образом, чтобы с ним можно было удобно работать не 
расшивая отчет.  

 
2. Содержание отчета по практике 

 
Отчет должен включать:  

• титульный лист; 
• содержание; 
• введение; 
• основную часть; 
• заключение; 
• приложения. 

 
Во введении указывается наименование организации, где студент проходил 

практику, подразделение, цель и задачи практики выполняемая работа, 
руководитель практики от организации.  

В основной части отчета по преддипломной практике необходимо осветить  
содержание практики в соответствие с утвержденной темой выпускной 
квалификационной работы. 

 
Необходимо раскрыть следующие вопросы:  

• краткая характеристика организации, в которой студент проходил практику;  
• особенности технологического процесса обработки экономической и 

правовой информации;  
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• описание используемых информационных подсистем и информационных 
технологий;  

• описание изученных в ходе практики информационных подсистем и 
информационных технологий; 

• описание выполнения практической части выпускной квалификационной 
работы. 
 
Желательно приложение к отчету результатов работы (распечатки, 

заполненные формы документов и т.п.).  
В отчете должен быть раздел, посвященный организации или ее 

подразделению, где студент проходил практику. Целесообразно указать название 
организации, выполняемые функции, обзор решаемых задач, характеристику 
пользователей информации или услуг (продукции), используемые технические и 
программные средства.  

В заключении подводятся итоги преддипломной практики, фиксируются 
выводы по практической части в соответствии с темой ВКР, выдвигаются 
предложения по усовершенствованию работы организации.  

 
3. Содержание практики 

По прибытии на практику  предъявите   руководителю  места практики  
направление от филиала. 

В течение первых дней с момента прибытия на базу преддипломной 
практики необходимо ознакомить руководителя с темой выпускной 
квалификационной работы и определить область работы по ней. 

 
4. Характеристика 

По окончании практики студент получает у руководителя практики 
характеристику. Примеры характеристик представлены в Приложении 3. 

Характеристика должна содержать описание деловых, производственных, а 
также коммуникационных навыков. Наличие оценок в характеристике 
обязательно!  

Характеристика должна быть подписана руководителем организации и 
заверена печатью организации.  

Характеристика не вкладывается в отчет, а сдается руководителю практики от 
филиала. 
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Приложение 1 

Владимирский филиал Финуниверситета 

 

 

 

ОТЧЕТ 
 

О ПРОХОЖДЕНИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
(ПРЕДДИПЛОМНОЙ) ПРАКТИКИ 

 
студентки (студента) очного (заочного) отделения группы____ 

специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский  учет (по отраслям)  

(базовая подготовка) 
_______________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

Место прохождения практики:____________________________ 

Начало практики:______________________ 

Окончание практики:_______________________ 
 

 

 

2017 год 
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Приложение 2     
Содержание 

 
Введение…………………………………………………………….………...……….. 
Раздел  1 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами ……….. 

1.1  Понятие налога и сбора. Классификация налоговых платежей.…................. 
1.2 Федеральные налоги ………..………………………………………………….. 

 
Заключение……………………...………………………………………………..… 
Приложения…………………………………………………………………….…... 
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Приложение 3 

Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А 

на студентку Владимирского филиала Финуниверситета 

Венедиктову Татьяну Геннадьевну, проходившую производственную (преддипломную) 
практику в ОАО «Витязь» 

Студентка Владимирского филиала Финуниверситета Венедиктова Татьяна Геннадьевна  в 
период с 21 апреля по 16 мая проходила  производственную (преддипломную) практику в 
открытом акционерном обществе «Витязь». 

За это время изучила и проработала тему выпускной квалификационной работы, 
выполнила в полном объёме рабочую программу преддипломной практики. В результате 
получила практические навыки по финансовому планированию деятельности коммерческой 
организации, по организации и осуществлению деятельности предприятия на территории 
муниципального образования. 

Венедиктова Т. Г. ознакомилась с порядком ведения учёта поступления и выбытия 
денежных средств и организацией бухгалтерского учета в коммерческой организации, 
функциями и задачами контрагентов финансовых отношений организации. 

Заинтересованно и ответственно отнеслась к изучению местного и федерального 
законодательства, регламентирующего организацию деятельности коммерческих организаций и 
взаимоотношения между ее участниками. 

Проявила высокую степень самостоятельности в работе с законодательной и нормативно-
правовой базой, практическим материалом бухгалтерии и подразделений организации, умение 
применять теоретические знания в практической работе. 

За период прохождения практики не допустила ни малейших нарушений трудовой 
дисциплины, воспитанна и исполнительна.  

Составила качественный отчёт, проявив отличные теоретические знания, умения и 
навыки будущего финансиста, владение компьютерной техникой, ответственность и 
трудолюбие, чёткость и аккуратность в работе. 
  

Оценка за производственную (преддипломную) 
практику  

 
              5 (отлично) 

 

 
 

 

Директор ОАО «Витязь»                                /Захаров С.Е./ 

Дата  

 

ПЕЧАТ
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Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А 

 
на студентку Владимирского филиала Финуниверситета 

Алексееву Ларису Александровну, проходившую производственную (преддипломную) 
практику ОАО «Витязь» 

 
Студентка Владимирского филиала Финуниверситета Алексеева Лариса Александровна  в 

период с 21 апреля по 16 мая проходила производственную (преддипломную) практику в 
открытом акционерном обществе «Витязь». 

За это время изучила и проработала тему выпускной квалификационной работы, 
выполнила в полном объёме рабочую программу практики. В результате получила 
практические навыки по финансовому планированию деятельности коммерческой организации, 
по организации и осуществлению деятельности предприятия на территории муниципального 
образования. 

Алексеева Л. А. ознакомилась с порядком ведения учёта поступления и выбытия 
денежных средств и организацией бухгалтерского учета в коммерческой организации, 
функциями и задачами контрагентов финансовых отношений организации. 

Заинтересованно и ответственно отнеслась к изучению местного и федерального 
законодательства, регламентирующего организацию деятельности коммерческих организаций и 
взаимоотношения между ее участниками. 
 Умеет применять теоретические знания в практической работе, самостоятельно работать 
с законодательной и нормативно-правовой базой, практическим материалом бухгалтерии и 
подразделений организации, применять теоретические знания в практической работе. 

За период прохождения практики не допустила ни малейших нарушений трудовой 
дисциплины, воспитанна и исполнительна.  

Составила качественный отчёт, проявив хорошие теоретические знания, умения и навыки 
будущего финансиста, ответственность и трудолюбие, чёткость и аккуратность в работе. 
 
 
Оценка за производственную (преддипломную) 
практику     

 
           4 (хорошо) 

 
 
 
 

Директор ОАО «Витязь»                                /Захаров С.Е./ 

Дата 

 

 

 

ПЕЧАТ
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Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А 
 

на студентку Владимирского филиала Финуниверситета 

Жеглова Алексея Валентиновича, проходившего производственную (преддипломную) 
практику в ОАО «Витязь» 

 
 

Студент Владимирского филиала Финуниверситета Жеглов Алексей Валентинович в 
период с 21 апреля по 16 мая проходил производственную (преддипломную) практику в 
открытом акционерном обществе «Витязь». 

За это время изучил и проработал тему выпускной квалификационной работы, выполнил в 
полном объёме рабочую программу практики. В результате получил практические навыки по 
финансовому планированию деятельности коммерческой организации, по организации и 
осуществлению деятельности предприятия на территории муниципального образования. 

Жеглов А. В. ознакомился с порядком ведения учёта поступления и выбытия денежных 
средств и организацией бухгалтерского учета в коммерческой организации, функциями и 
задачами контрагентов финансовых отношений организации. 
 Успешно прошел преддипломную практику, овладев навыками аналитической и 
контрольной работы, работы с местным и федеральным законодательством, 
регламентирующим организацию деятельности коммерческих организаций и взаимоотношения 
между ее участниками. 

За период прохождения практики добросовестно относился к порученной ему работе. 
Составлен отчёт по практике и стажировке на материалах бухгалтерии, а также подразделений 
организации.  

Студент проявил удовлетворительные теоретические знания, умения и навыки будущего 
финансиста, ответственность и трудолюбие, чёткость и аккуратность в работе, владение 
компьютерной техникой. 
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