
Аннотация к рабочей программе дисциплины:

«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Цель дисциплины: формирование у студентов системы теоретических

знаний и практических навыков в области информационного обеспечения

экономических процессов и информационного обеспечения бизнес-

процессов компаний и государственных органов управления в туристической

отрасли, в решении профессиональных задач управления персоналом.

Краткое содержание: информатизация экономической деятельности.

Современное состояние и тенденции развития информационных технологий

в России и в мире. Технологии подготовки текстовых документов. Правила

построения наглядных презентаций. Технологии обработки и анализа

информации в табличном процессоре. Средства коллективной работы с

документами. Применение MicrosoftOutlook в качестве почтового клиента и

органайзера.

Теоретические основы информационных технологий в туристической

отрасли. Технологии подготовки текстовых документов. Технологии

обработки и анализа информации в табличном процессоре MS Excel.

Технологии подготовки компьютерных презентаций. Технологии

коллективной работы. Профессиональные информационные технологии

организаций туристической отрасли в России.

Информационное пространство современной организации.

Информационные ресурсы. Справочно-правовое обеспечение управления

персоналом. Информационные технологии работы с электронными

документами. Информационные технологии работы с данными.

Информационные технологии в управлении персоналом.


