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Направление повышения квалификации  

«КАДРОВАЯ РАБОТА И УПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛОМ» 
 

Профессиональные компетенции 
 

В результате обучения слушатель должен обладать следующими компетенциями: 

 ведение организационной и распорядительной документации по персоналу; 

 ведение документации по учету и движению кадров; 

 администрирование процессов и документооборота по учету и движению кадров, 

представлению документов по персоналу в государственные органы; 

 сбор информации о потребностях организации в персонале; 

 поиск, привлечение, подбор и отбор персонала. 

Контакты 

Адрес: г. Уфа, ул. Мустая Карима, 69/1, каб. 119.  

Телефоны: (347) 251-08-39 


