AHHOTAIMS TUCHUTITHHBI
«Opranmnszanus nNeperoBOPHOro npomecca (MpPakTuKym)»

Heab AMCUUIIMHBI:

Hens aucruruivsabl: (GopmMupoBaHue O0a30BBIX 3HAHUN M HABBIKOB IS
OpraHu3allid  TEpPEeroBOPHOTO  IMpollecca KaK  OCHOBBI  YIPABJICHUECKOU
NEeSATEITbHOCTH.

Kpartkoe conep:xxanue:

CyurHocTts, cnenuduka aenoBoro oduieHus. JlenoBoi pa3roBop kKak ocodas
Pa3HOBUIHOCThH YCTHOM peuH, IeJeBble YCTAaHOBKHU peuu. [lo3uiuu ciayiaronero u
ropopsimiero. OcCHOBHbIe TpeOOBaHUSA K JEJI0BOMY pasroBopy. OcCoOeHHOCTH
JOKyMEHTUPOBAHMS  YIPABICHUYCCKOW  JEATEIBHOCTH,  JOKYMEHTHPOBAHHE
JIOTOBOPHO-TIPABOBBIX ~ OTHOIICHWHA OSKOHOMHUYECKOW JCATEIBHOCTH,  OOIIHe
npaBwia ohopmiIeHUsT JOKyMEeHTOB. HeBepOasibHbIe CpeicTBA JEI0BOTO OOIIECHHUS.
OTHUYeCcKHe OCHOBBI MPOQPECCHOHATBHON JesTeNbHOCTH. (OCHOBBI JIEIOBOTO
ATUKETA: MPEICTaBIICHUE, 3HAKOMCTBO, OJIeXkKa JEJIOBOT0 MYKYMHBI M JI€JIOBOU
JKEHIMHBI, TIpaBWJIa T[OBEJEHUS 3a CTOJIOM, KIIOYEBBIE IIpaBUjia ITUKETA.
[lcuxomorust 1nBeta. [IpoToKoJbHBIE MepomnpusATUsi. MeTonMka ¢ TaKTHKa
MIPOBENICHUSI JCJIOBOM Oecelbl M coBemlaHus. MeTonuka W TaKTHUKa MPOBEICHUS
JIETOBBIX  TeperoBopoB. OCOOEGHHOCTH TPOBEACHHS  JCJIOBBIX BCTpEd C
3apyOE)KHBIMU KOMITAHHSIMU. AHAJIN3 MPOBEACHUS JCIOBBIX IIEPETOBOPOB, BCTPEH
Y COBEIIAHUM.



