AHHOTaUs AUCHHUIIIINHBI

JIEJTOIIPOU3BOJICTBO U MEKBEJTOMCTBEHHbBIN
JOKYMEHTOOBOPOT

Ienv oucyunnunwr:
- (opmupoBaHWe  3HAHWHW  TPABOBBIX W  OPTaHU3AIMOHHBIX  OCHOB
JOKYMEHTAIMOHHOTO OO0EeCreYeHusl YIpaBJICHUs, YMEHHI IO COCTaBICHUIO U
O(OPMJICHUIO OTAENBHBIX BUJOB YIPaBICHYECKUX JTOKYMEHTOB U HABBIKOB UX
MPUMEHEHUs I pemieHWs]  3a7ad  JOKYMEHTAIIMOHHOTO  OOCCIICUCHHMS
KOPIIOPATUBHOTO YIIPABJICHHSI.
Kpamkoe codeporcanue:

CymHOCTh W HOPMATHBHO-METOAWYECKAas  OCHOBAa  JIOKYMEHTAIlMOHHOTO
obecrnieuenus ynpasienus. CylHOCTh U OCHOBHBIE TIOHSTHS JIOKYMEHTAIIUOHHOTO
obecrieueHus yIPaBIICHMUSI. HopmaTtuBHO-MeTOIMUECKAS OCHOBa
JTOKYMEHTAITMOHHOTO oOecrieueHus YTIPaBJICHHSI. JIOKyMEHTHpOBaHUE
VOPaBICHUYCCKOW ACSATEIBPHOCTA OPTraHOB ympaBieHus. [IpaBwma odopmieHuUs
VOPABICHUYCCKUX JOKYMEHTOB. SI3bIK W CTHIb YIPAaBICHUYCCKUX JTOKYMCHTOB.
TpeboBanus k odopmieHHIO TekcTa. JIOKYyMEHTHpOBaHWE OpTraHU3alMOHHOM,
pactopsIMTeIbHON W WH()OPMAIMOHHO-CIIPABOYHONW  JIEATEIILHOCTH  OPTaHOB
ynpaeneHus. Opranu3anys W TEXHOJOTHH PabOThI C JMOKYMEHTAaMH B OpraHax
ynpaeieHus. OCHOBBI OpraHu3amue pPabOThI C JOKYMEHTAMH W TEXHOJIOTHH
JIOKYyMEHTO00O0pOTa B opraHax ympasieHus. Opranuzaius paboThl ¢ 00paIlleHUIMH
rpaxnaad. Opraamszanus paboTel ¢ KOH(MUIACHIIUATBHBIMH  JOKYMEHTAMH.
ABTOMaTH3aIMsl  JCNONMPOU3BOACTBA B OpraHax ymOpaBJIeHHs. [eXHOJOTHH

QJICKTPOHHOI'O I[OKYMCHTOO60pOTa.



