AHHOTaIII/IH JHCIUITIIHHBI

JEJONMPOU3BOJACTBO U MEXBEJAOMCTBEHHBIi
JORYMEHTOOBOPOT

Ilenws oucunniunol:
- (opmupoBaHre  3HAHMH  MPABOBBIX M  OPraHM3allHOHHBIX  OCHOB
OOKYMEHTALIHOHHOTO OOECIeUeHHs YNPAaBJICHHS, YMEHHH II0 COCTAaBJICHHIO U
0(hOPMIIEHHIO OTHENbHBIX BHIOOB YMPABIEHYECKHMX TOKYMEHTOB M HABBHIKOB HX
MPUMEHEHUsT I pelleHWs  3a7a4  JOKYMEHTAllMOHHOTO  olecrneveHus
KOPIMOPATHBHOTO yIPaBJIeHHA.
Kpamroe cooepocanue:

CymHOCT, ©W  HOPMATHBHO-METONMUYECKAas  OCHOBA  IOKYMCHTAIIMOHHOTO
obecnevenus ynpasiaeHus. CyIHOCTE U OCHOBHBIE MOHSATHS AOKYMEHTALIMOHHOTO
obecrieueHus VIIpaBJIEHUS. HopmaTtueHO-MeTOMMUEcKast OCHOBA
OOKYMEHTALIHOHHOTO obecrieueHust VIIPABJICHUSI. JOKyMeHTHpOBaHHE
VIPaBICHYECKOH MesITeIEHOCTH OpraHoB ympasieHus. [Ipasuma odopmteHHs
VIIPaBJICHUYECKUX MIOKYMEHTOB. S3BIK W CTWUIIE YHOpaBlIeHYECKHUX IJOKYMEHTOB.
TpeGopanuss k odopmieHuo Tekcta. JIOKyMEHTHPOBaHHE OpPraHHU3allHOHHOM,
pacropsauTENbHOM W WH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHOH J€ATEbHOCTH OPraHOB
yrpaeieHus. OpraHuzanvs W TEXHOJIOTHH pPaboTel ¢ OOKYMEHTAMH B OpraHax
yrpasieHus. OCHOBBI oOpraHmszanuu paboTel ¢ AOKYMEHTAMH M TEXHOJOTHUH
TOKyMeHTO000poTa B opraHax ynpasjnenus. Opranuszaiuys padoTel ¢ 00paIeHusIMH
rpakaad. Opranuzaimus padoTel ¢ KOH(HMIEHIHAIBLHBIMH  JIOKYMEHTAMHU.
ABTOMATH3aUMsT JCJIONMPOU3BOACTBA B OpraHax yOpaBjIeHHs. | eXHOJOTHH

IEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO00pOTA.



