AHHOTAIUS JUCHTUNITIHHBI
JIoKyMeHTAIIMOHHOE o0ecneyeHue yrnpaBJieHus

Ienv oucuyunnunwl:
dbopmupoBaHue 3HAHUU IPaBOBBIX U OpraHU3alMOHHBIX OCHOB
JIOKYMEHTAIITMOHHOTO OO€CTICUeHHUsT YIpaBJiCHUS, YMEHHH IO COCTaBJICHHUIO U
0(OPMIICHUIO OTJICIBbHBIX BHJIOB YIPAaBJICHYECKUX JOKYMEHTOB M HAaBBIKOB HX
NPUMEHEHUsT  JUIsl  pelieHusT 3aJa4  JIOKYMEHTAllMOHHOTO  OOecCIeyYeHus
KOPIIOPaTUBHOTO YIPABJICHMUS.

Kpamkoe cooepoicanue:

CymHOCTh Y HOPMATUBHO-METOAMYECKasi OCHOBAa  JOKYMEHTAIlMOHHOTO
obecnieueHus ynpanieHus. CyIIHOCTh U OCHOBHbBIC MOHATHS TOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHus yIpaBJICHHUS. HopmatuBHO-MeTO1MUECKast OCHOBA
JIOKYMEHTAI[MOHHOTO obecrnieueHus yIpaBJeHUS. JlokyMeHTHUpOBaHUE
YIPaBICHYECKON AEeATEILHOCTH OpraHoB ympasieHus. [IpaBuna odopmiieHus
YOPaBJIECHYECKUX JIOKYMEHTOB. SI3bIK M CTWJIb YIOPaBIECHYECKUX JIOKYMEHTOB.
TpebGoBanus k odopmieHHI0O TeKkcTa. JIOKyMEHTHpOBAaHUE OPTaHU3AIMOHHOM,
pacnopsIMTeIbHON U WHOOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHON  JICSITEIbHOCTH OPraHoB
ynpasiienusi. OpraHu3anus U TEXHOJOTUU pabOThl C JOKYMEHTaMHU B OpraHax
ynpasiienus. OCHOBBI OpraHu3aluu padOThl C JOKyMEHTAMU U TEXHOJOTHUHU
JOKyMEHTOOOOpoTa B  opraHax ympasieHus. OpraHuzamus padOThl ¢
oOpamenusiMu  rpaxaadH. Opranuzarnuss paboTel ¢ KOHPUACHIIMAIbHBIMU
JOKyMEHTaMu. ABTOMAaTH3allMsl JICJIONPOU3BOJCTBA B OpraHax YIpPaBJICHHUS.
TexHOJI0ruM AMEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.



