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AnHOTaIMs
IIpOrpaMMbI NTOBBIIIIEHHUS KBaTU(UKALIUN
«/1eJ10NIpOU3BOACTBO H JOKYMEHTO000POT Ha NpeANpHATHI

o)

IIporpaMma HOBBILIEHHAS KBaTHpUKaIMK «JIeT0mpon3BOICTBO U JOKYyMEHTOOOOPOT Ha
IPEeJIpUITAN» OPUEHTHPOBaHA Ha JOKYMEHTOBEIOB, CIIEHAJINCTOB B  obxactu
ZeJIONPON3BOACTBA, CeKpeTapeil, TOMOIIHUKOB PYKOBOAMTENSA M WHBIX JIHII.

Ileasro mporpamMmbl MOBBIIICHUS KBATA(GUKAIUN SBISETCS IOJyYeHHE HOBBIX H
JOIIOJIHATENBHBIX 3HAHUM 1O: NMpHOOpeTeHHI0 0a30BhIX KOMIUIEKCHBIX 3HAHHMHK B 0oO0jacTu
JIEJIONIPOM3BOACTBA U JOKYMEHTO00OpOTa Ha MpEeanpUsiTHd; HOPMHUPOBAHHUIO y CIyIIaTelen
IPaKTUYECKUX HAaBBIKOB B 00JIaCTH AEJOMPOU3BOACTBA M JOKYMEHTOO00pOTa Ha IPEAIPUSATHH;
YIyGNeHHIO 3HAaHHMM [0 NENONPOM3BOACTBY H JOKYMEHTOOGOpOTY HA IIPEATpHSTHI,
IPUOOPETEHUIO YMEHHH TI0 aHAIHU3Y NMPAKTHIECKOTO NMPUMEHEHUS METOAOB U MHCTPYMEHTOB
JIeJIONIPOU3BOACTBA U JOKYMEHTO000pOTa Ha MPEAIPUATHH; BOCITUTAHHIO MPOGECCHOHAIBHBIX
Ka4yeCTB, HaNpaBICHHbIX Ha OOECleYeHHWE COYETaHHUS DSKOHOMHUYECKHX HHTEPECOB BCEX
CyOBEKTOB 3KOHOMHYECKOH JeSITETHHOCTH.

OcHOBHBIMH 3aJa4aMH NPOTrPaAMMBbI SBJISIIOTCS

- M3y4YeHHE BOIIPOCOB COBPEMEHHOM perjiaMeHTallly JeJIONPON3BO/ICTBA, COCTABIEHHS U
OQOpMIICHHS YIPaBIEHYECKHX JOKYMEHTOB, BKIIOYas OPraHM3aluio JOKyMEHT0000poTa,
TEXHOJIOTUM DPETUCTpalli¥ JOKYMEHTOB, KOHTPOJS 3a CpPOKaMH WX HCIOJHEHHS,
MH()OPMaIIMOHHO-CIIPaBOYHOM paboTEL;

- XapaKTepUCTHKA 3aKOHOJATEIbHBIX aKTOB U HOPMAaTHBHO-METOAUYECKUX TOKYMEHTOB,
peraMeHTHPYIOINX paboTy ¢ JOKyMEHTaMHU,

- IIOHSTHE JOKYMEHTA, BUBI ¥ pA3HOBUHOCTH JOKYMEHTOB, TP€OOBaHHUS K COCTABIEHHIO
‘6IIaHKOB JIOKYMEHTOB, O(OPMIEHMIO BCEX PEKBHM3HTOB JOKYMEHTOB, a TAKXKe MpaBuia
(COCTaBIICHHMSI OPTaHU3AIMOHHBIX, DACIOPAAUTENGHBIX ¥  HH(OPMAIMOHHO-CIIPAaBOYHBIX

AOKYMEHTOB, BXOOAIUX B CUCTEMY OpI"aHI/I3aI.II’IOHHO-paCHOPHHHTeHBHOﬁ AOKYMCHTAIIUH.




- 3HAKOMCTBO C MIPaBAJIAMU XPAHEHHs JOKYMEHTOB B [I€TIONPOKM3BOJCTBE H IIOATOTOBKH

UX K cllaye B apXUB.

®opMa u MeToabl O0y4YeHHMsl: IIPEIIOJABAHHMA CTPOMTCS Hé COYETaHWM JIEKLIWH,
NPaKTUYECKUX 3aHATHM C WCIONB30BaHMEM aKTHUBHEIX (OpM OOydyeHWs ¥ TPUMEHEHUS
COBPEMEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX METONUK M TEXHOJIOTHH.

AynuTopHbIE 3aHATHA: JIEKLWH, IPAKTHIECKHE, 3aHATHS] B MHTEPAKTUBHBIX dbopmax.

IIpy TpOBEeHWM JIEKIMOHHBIX 3aHATHN IO MporpaMMme «JIeIONpPOU3BOACTBO |
'TOKyMeHTOO0OpOT Ha ;pennpmmn» HCITOJIB3YIOTCS KOMITBIOTEPHBIE U MYJIbTUMEIUIHBIE
cpefcTBa OOydYeHMs, a TaKKe JEMOHCTPAMOHHBIE U HAIJIAAHO-HILIFOCTPALMOHHEIE (B TOM
9HCIie pa3gaTOvHbIe) MaTepHAIIEL.

®opma o6yyenus: OuHo-3a09Has, C IPAMEHEHHEM AUCTaHIMOHHBIX 00pa3oBaTeNbHbBIX
TEXHOJIOTUH

HroroBasi aTTecTalUs: OCBOEHHE IPOTPaMMBI 3aBepIllaeTCs UTOrOBOM aTTecTanuei. B
KadecTBe 3a4eTHOH ()OpMBI MTOTOBOM aTTecTalldyl CIymaTteleil sBiseTca - 3a4eT B (opme
TE€CTUPOBAHUS. |

BroigaBaeMble JOKYMEHTBI: CIIyIIATEIsIM, OCBOMBIIMM y4eOHBIM IUIaH IPOrPaMMEI, U
YCIENIHO IPOIIEANIAM HTOTOBYIO aTTECTAlldIO BBINAETCS YIOCTOBEpEHHE O IIOBBIIICHUH

KBaH(UKAIMKA yCTaHOBJIEHHOro 00pasia OPUHYyHHBEPCUTETA.




