AHHOTAIIYSI PABOYEH TPOT'PAMMBI JUCHUTIIAHBI
OIl. 06 lokymMeHTaITMOHHOE 00ECTICUCHHUE YIIPABICHUS

VYyeonas nucuurumna «OI1.06 JlokyMeHTaIlMOHHOE 00€CTIeUeHNUE YIIPABICHUS SIBIISICTCS
o0s3arenbHOM yacThio obmenpodeccruonanpHoro nukia [TOII-IT B coorBerctBun ¢ ®I'OC CITIO
no crenuanbHocTy 40.02.04 IOpucnpyaeHuus.

VYyeOnast aucuurnHa «J{okyMeHTannoHHOEe oOecredyeHrne yrpaBieHHs» 00ecreunBacT
¢dbopMupoBanue MpodeccHOHANBHBIX W OOIIMX KOMIIETEHIMI MO BCEM BUJAM JAESITEIbHOCTU
OI'OC cnenuansuoctu 40.02.04 FOpucnpynenuus

Ocoboe 3HaueHHnEe TUCIUITIMHA uMeeT Tpu popmupoBanuu 1 pazputur OK 01, OK 09.

OK 01. BsiOupath cmnocoObl pemeHus 3anad Npo(hecCHOHANBHON NeATeNTbHOCTH
MPUMEHHUTEIHHO K Pa3INUHbIM KOHTEKCTaM;

OK 09. Ilonb3oBarecsi MpohecCHOHATBHON JTOKYMEHTAlMell Ha TroCcylapCTBEHHOM H
WHOCTPAHHOM SI3bIKAX;

[1K 1.1. OcymecTBasTh MpoheCCHOHATFHOE TOIKOBaHUE HOPM TIPaBa;

I[IK 1.2. IlpumeHsaTh HOpPMBI TpaBa Ui peHIeHHs 3adad B MPodecCHOHANBHOM
NEeSATEeIbHOCTH;

IIK 1.3. Bnanets HaBbIKAMHU IOATOTOBKH IOPUIMYECKHX JIOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE C
KCIIO0JIH30BaHUEM UH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

B pe3ynbraTe 0cBOEHUS IUCHUIUIMHBI CTYAEHT JOJIKEH YMETh:

- OPUMEHATh Ha INPaKTHUKE T'OCYIApCTBEHHbIE CTAHAAPTHI, JAPYrue HOPMATHUBHO-
METOJMYECKHE  JOKYMEHTBI, PEIJIAMEHTUPYIOLIME  OPraHu3alyil0  JOKYMEHTAI[MOHHOTO
o0ecrieyeHus yrpaBieHUs;

- COCTaBISITh U TPAaBUIBHO O(GOPMISATH OCHOBHBIE BHJBl OpPraHU3ALMOHHO-
pacropsAUTENbHBIX TIOKYMEHTOB;

- 0QopMIISITh HH(DOPMALIMOHHO-CITPABOYHYIO JOKYMEHTALIUIO;

- 0(pOpPMIIATH KaJIpOBYIO JOKYMEHTALUIO;

- 0QOpPMIISITh IPETEH3NOHHO-UCKOBYIO JJOKYMEHTAIHIO.

B pe3ynbraTe 0cBOSHHUS NUCHUIUIMHBI CTYACHT JOJDKEH 3HATh:

- TEPMHHOJIOTHIO B 001aCTH JOKYMEHTAIIMIOHHOTO 00€CTIeYeHHs! YIIPABIICHUS;

- HOpPMAaTHBHBbIE JOKYMEHTHI, pPErjJaMeHTUPYIOIIUE COCTaBlieHHMEe U odopmieHue
JIOKYMEHTAIIMU U TIOPSIJIOK €e 00paboTKH;

- IpaBUja COCTAaBIEHUS U OQOPMIIEHHS OpraHU3alMOHHO-PACIOPSAUTENbHBIX
JIOKYMEHTOB, BXOJSIIUX B YHUPUIMPOBAHHYIO CHCTEMY OpPraHU3allMOHHO-PACIIOPSIUTENbHBIX
JIOKYMEHTOB, YHUQUIMPOBAHHYIO CHUCTEMY IMEpPBUYHON YYeTHOW JOKyMEHTAllUd B YacCTH
JTOKYMEHTAIUH 110 y4eTy TPyAa;

- NOPSOK MPOBEACHUS SKCIEPTU3bl LIEHHOCTU JOKYMEHTOB M NOJATOTOBKH JEN K
apXMBHOMY XpaHEHHUIO.

- TEXHOJIOTUIO OPTraHU3alMK JOKYMEHTO000pOTa B OpraHu3aiisaX (YUperKIeHHX ).

®opmoil MPOMEXYTOUHOI aTTecTaluu ABseTcs JuQGepeHIIMPOBAHHBIN 3aUeT.

KonnyecTBo yacoB Ha OCBOEHHE MPOrpaMMBbI TUCIUIITNHBI:

O6mem o0pa3oBaTenbHON TPOrPAMMBI TUCITUTIIUHEI - 44 yac.:

00beM paboThI CTYACHTOB BO B3aUMOJICHCTBUY C IpernoaaBaTeneM - 36 yac.;
CaMOCTOATENIbHAs paboTa CTy[eHTa- 8 4acoB.

MIPOMEKYTOUHAs aTTecTalus — 2 yaca.



