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1. OBIIAS XAPAKTEPUCTUKA PABOYEM ITPOT'PAMMBI YYEBHOU JUCIUILIUHBI
OI1.04 JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE YIIPABJIEHUSA

1.1. MecTo y4eOHOI TMCHUIIMHBI B CTPYKTYPe OCHOBHOM 00pa30BaTeIbHON NPOrpaMMbl:

YueOHast gucuuiuinHa — «JloKyMeHTalMOHHOE  OOecliedeHHe  YIPaBJICHUS»  SIBISIETCA
00s13aTeNIbHON YacThi0 OOMIENPO(PECCHOHATBHOTO LUKIA OCHOBHOW 00pa3oBaTelIbHON MPOrpaMMbl B
coorBercTBUM ¢ PI'OC 1o crrernansaocTy 38.02.06 duHAHCEHL

VYuebnast aucuuiuiiHa «J{OKyMEHTAalMOHHOE OOecleYeHrne YIpPaBICHHUS» 00eCleunBaeT
dhopmupoBanre NTpPodecCHOHATBEHBIX M 00X KOMITETEHIIUN o BceM BuiaM nesresbHoctd ®I'OC mo
cnenuanbHocTy 38.02.06 duHaHCH:

IIK 1.5. OGecneuynBath (UHAHCOBO-IPKOHOMHUYECKOE COIPOBOXKICHUE JCSITCIBHOCTH I10
OCYIIECTBJICHUIO 3aKYIOK ISl TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX HYXI.

IIK 3.4. OGecneunBaTh OCYIIECTBICHUE (PMHAHCOBBIX B3aHMMOOTHOIIECHUH C OpTraHHU3aIlUsIMH,
OpraHaMHy rocy1apCTBEHHON BJIACTH U MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUS.

IIK 4.1. Pa3pabaTeiBaTh IIJaH W TPOrpamMMy TPOBEACHUS KOHTPOJIBHBIX MEPOIPHITHH,
oOpMIIATE pe3yNbTaThl MPOBEACHHBIX KOHTPOJBHBIX MEPONPUATHIN, BBIPAOATHIBATH PEKOMEHIAIIUU
10 YCTPaHEHUIO HEJOCTATKOB U PUCKOB, OLIEHUBATH dPPEKTUBHOCTh KOHTPOJIBHBIX MPOLIETYP.

[IK 4.3. VYuyactBOoBaTh B pEBH3MH (HPUHAHCOBO-XO3AHCTBEHHON JEATEIHBHOCTH OOBEKTa
(UHAHCOBOT'O KOHTPOJIS.

1.2. eab u IJIaHUPYeMble Pe3yabTaThl OCBOCHUS YUeOHOH N CIUIIIMHBI:

[lenpto wu3ydeHus ydeOHON aucUUIIMHBL JloKyMeHTalmoHHOe oOecnevyeHue SBIISETCS
MOJIYYCHHUE TEOPETHUYECKUX 3HAHMW M MPAKTUYECKUX HABBIKOB B O00JIACTM  OpraHu3aluu
JENIONPOU3BOJICTBA U JOKYMEHTOO0OPOTa B OpraHU3aIUsX.

B pesynbrare ocBoeHUs y4eOHON AUCIUTUIMHBI O0YJarOIIUICS JOIKEH

HMeTh MPAKTHYECKHUIl ONBIT:

- odopmIileHHs, TPOBEPKH TPABWIBHOCTH  COCTAaBJICHUS, OOECNEYeHHUs, XpaHEHUs
OpPraHM3allIOHHO — PACIOPSIAUTENbHBIX M HHBIX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB C HCIIOJIb30BAaHHEM
ABTOMATU3HPOBAHHBIX CHCTEM.

B pamkax nporpamMmbl y4eOHON AUCHUTIIMHBI 00y4YaIOUIMMICS OCBAaWBAIOTCS] YMEHUS M 3HAHHS

Kon VYMmeunus 3Hanus
I1IK

IIK 1.5. OdopmnsaTs IJ1aTEKHBIE IoKyMeHThl | OcobeHHOCTH COCTAaBJICHUSA 3aKyIIOYHOU
(3meKTpOHHBIE 3a8BKH Ha KacCOBBIE PacXoJbl U | JOKYMEHTALUU
IUIaTeKHBIE TOPYYEHUs) [ IPOBEICHHS
KaCCOBBIX BBIILIAT

[IK 3.4. [IpoBepsaTh HEOOXOMUMYIO HOKYMEHTaIuIo i | HbopMamoHHbIe TEXHOJIOTHU B
3aKJIIOUEHUS] KOHTPAKTOB npodecCHOHATLHON IeATETHLHOCTH

IIK 4.1. [TpoBepsITh HEOOXOIUMYIO TOKYMEHTAITHIO ISt
3aKITIOYCHUS KOHTPAKTOB; npuMeHsTh | OcOOGHHOCTH OpraHu3allid M MPOBEACHUS
MIPOrpaMMHOE obecrieueHue IIPU | KOHTPOJIBHBIX MEPONIPHUATUI OpraHami,
OCYIIECTBICHUU (PMHAHCOBOTO KOHTPOJISI.

[IK 4.3. OdopmisTh pe3ynbTaThl MPOBEIEHHBIX | OCYIIECTBISIONIMMHU (PUHAHCOBBIH KOHTPOIIb.
KOHTPOJIbHBIX MEpOTPUATHI nyteM | OCOOEHHOCTH NpPOBENEHHS 3aKylOK TOBApOB,
COCTaBIICHHS aKTOB M CIIPaBOK; MNPUMEHATH | pabor, yCIyT OTJENbHBIMU BUJIAMH
nporpaMMHoe  o0ecrieueHre  (PUHAHCOBOTO | FOPUAMYESCKUX JIHII.

KOHTPOJISL.




2. CTPYKTYPA U COJIEP)KAHUE YUEBHOM JUCIUILIAHBI

2.1. O0beM y4eOHOM TUCHHUILVIMHBI U BU/IbI Y4eOHO padoThI

Bun ydeGHOI paboThI

O0BeM 4acoB

ouHast ouHast
dbopma dbopma

o0y4yeHust | o0ydeHus

O0Bem o0pa3zoBaTeIbHON TPOrpaMMBbl YICOHON JUCITATIIUHBI 40 40

O0beM paboThl 00YUAIOIIUXCSI BO B3AMMOJICHCTBHH C TIPETIOAaBaTEIIEM 32 8

B TOM YHCIIE:

TEOpETHUECKOe 00yUueHue 12 2

MIPaKTUYECKHUE 3aHATUS 20 6

camocTosTeNbHas paboTa 00yJaromerocs (BCero) 8 32

[Tpomexxyrounas arrecraiusi B Gpopme nuddepeHimpoBaHHOro 3aueta/

b depeHIIMPOBAaHHOTO KOMIUIEKCHOTO 3aueTa




2.2. TemaTnuyeckuii IUVIaH U coAepKaHue y4eOHOM TUCHUIINHBI

Konanl
Obnem KOMIIeTeHIMIA,
HaumeHoBaHMe pa3ienoB Coaep:xanue yueOHOro MaTepuaJia u (popMbl OPraHu3alUM AeATeIbHOCTH B e (bopmuposatuio
H TeM o0yvarommxcst KOTOPBIX
Crnoco0cTByeT
3JIEMEHT
Ounas 3aouHas nporpaMMmel
dopma dopma
o0yyeHusi | o0y4yeHMs
1 2 3 4
PA3JEJ 1. IOKYMEHTUPOBAHUE YIIPABJIEHYECKOM AESTEJBHOCTHU
HanmeHnoBanue Tem Coaep:xxanue yueOHOro MaTepHuaJia 4 24 [IK 3.4
Tema 1.1 Bpenenue. | 3HaueHUE U COJEpPKAHUE ITUCHUIUIMHBI «/[oKyMeHTallMOHHOE OOecTeueHHe K 4.1
JlokymMeHTHpOBaHUeE yIPaBJICHUS» U CBA3b €€ C APYTUMHU TUCHUIUIMHAMU 00111e00pa30BaTeIbHOTO U K 4.3
yIpaBJIeHYeCKOM CIIELIMAJIBHOIO LIUKJIOB. [TonsaTne TEpPMHUHOB «IOKYMEHT,
AeATeJIbHOCTH «TOKyMEHTHUPOBAHHUEY», «IOKYMEHTALIMOHHOE OOecleyeHne YyIpaBiICHU.
Hctopuss pa3BuTHUs Hay4YHBIX HPEJICTaBICHUH O JIOKYMEHTAllMOHHOM 2 1
obecrieyeHnn ynpanieHus. COBpPEMEHHOE COCTOSHHE JIOKYMEHTAllMOHHOTO
oOecnieueHus  ynpasineHus. HopmaTuBHO-mpaBoBasi 0a3a  opraHuzaluu
JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00ecreueHHsl YNpaBJIeHHs KaK OCHOBA TEXHOJIOTUU
MIPOLIECCOB YIIPABJICHUS.
CamocrosiTesibHas padora.
CocTaB ynpaBiI€HUYECKHX JIOKyMEHTOB. [loHsATHE cHCTEM JIOKyMEHTAlUH. 9 10
@OyHKIIMOHANBHBIE M OTpPAciIeBble CUCTEMBl JOKYMEHTAlMH. YHU(UKAUSI U
CTaHJIapTU3aLMs YIPABIEHYECKUX TJOKYMEHTOB.
Tema 1.2 Cucrema Coaep:xanue yueOHOro MaTepuajia 14
OpPraHM3alMOHHO- IIK 3.4




pacnopsauTe1bHON YHupuuupoBaHHas cucreMa OpraHU3alMOHHO-PACIIOPAIUTEIbHON 1K 4.1
AOKYMEHTAIlUH nokymentaiuun  (OPJ[). T'OCTer nwa OPJl. TpeboBanus k odopmieHHUIO I1K 4.3
JTOKYMEHTOB. Knaccuduxanums OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHOM
JOKYMEHTAllMM:  OpPraHU3alMOHHBIE,  pacloOpsAIUTENbHbIE,  CIPAaBOYHO-
uHpopmanronnble. OpraHu3aliOHHBIE JOKYMEHTBHI: yCTaB, IIOJOXEHHUE.
PacniopsinuTenbHbple  JTOKYMEHTBI: IPUKa3bl, pACIOPSIKEHUs, YKa3aHus,
MIOCTAHOBJICHHUS.
CripaBo4HO-MH(OPMAIIMOHHBIE JOKYMEHTHI: JJOKJIaaHas (CiIy)kxeOHas1) 3ammcka,
OOBSICHUTENIbHAS ~ 3alMCcKa,  aKT,  CIpaBKa,  CIy)XeOHble  MHChMA.
JIOKyMEHTUpOBaHUE TPYIOBBIX IpaBooTHOWEHUH. CocTaB M OCOOEHHOCTH
oopMIIeHHSsT JOKYMEHTOB 110 TMYHOMY COCTaBY.
IIpakTuyeckoe 3ansitue Ne 1.
Odopmnenne AOKYMEHTOB C TMOMOIIpI0 mporpammbl  Microsoft Word.
Co3nanue mabaoHa JOKYMEHTOB.
IIpakTHyeckoe 3ansaTHe Ne 2.
CocraBienue u  0QOPMJIIEHME  paCHOPSAAUTENBHBIX U CIPaBOYHO-
MH(OPMALMOHHBIX JTOKYMEHTOB.
IIpakTnueckoe 3ansaTue Ne 3.
ITpoBepka NpaBUIBHOCTH OPOPMIICHHSI OPTraHU3ALUOHHBIX IOKYMEHTOB.
IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 4,
KanpoBoe 1e10mpon3BoACTBO.
IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne S,
Odopmienne npukasos.
IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 6.
Odopmiierne pacriopspkeHuH, yKkazaHud, TOCTAHOBIICHUM.
Tema 1.3 lene:xknbie n | Coaep:kaHue yueOHOI0 MaTepUAaIa I[IK 1.5
(unancoBo-pacyernbie | OcoOEHHOCTH COCTaBleHUS M OQOpPMJICHMSI JEHEKHbIX U (PUHAHCOBO-
AOKYMEHTBbI pacueTHbIX JOKyMeHTOB. OdopmiieHre AoBepeHHocTell oQHuIMaIbHON U
JINYHOU.
IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 7.
OdopmiteHre TTaTeKHBIX JOKYMEHTOB.
Tema 1.4 Jlorosopuo- | Cogep:kaHue y4eOHOr0 MaTepuaia K 1.5




npaBoBasi
AOKYMEHTAIUs

[Tonatue noroBopa (KOHTpakTa), COTNALICHHUs, MpoTokosa. Tumosas Qopma
noroopa. OCHOBHBIE pa3zeibl J0roBopa. Buisl 10roBopoB: KyIUIM-TIPOAAXKH,
IIOCTaBKH, KOMHCCHH U JIp.

CamocrosiTesibHasi padora.

Bunsl noroBopoB B cepe 3akymok. JlOKyMEHTHI, O(GOPMIISIONIME HOPSI0K
PacCMOTPEHHS CIIOPOB MEXIY IOPHINYECKHMH Junamu. [IpaBnna opopmiaeHus
PEeTEH3MOHHBIX nuceM. OCOOEHHOCTH MPOBEACHUS 3aKYIIOK TOBAPOB.
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IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 8. OdopmieHrne TrpaxIaHCKO-IPABOBOTO
JIOTOBOpA.

[IK 3.4
I1IK 4.1

PA3SJEJ 2. OPTAHU3ALIUA PABOTBI C JOKYMEHTAMM

Tema 2.1 IlonsrTue
AOKYMEHT0000poTa,
perucrpanus
JTOKYMEHTOB,
HCIIOJIHEHHE
JTOKYMEHTOB

Coaep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia

16

CoctaB M yyer oObeMa JOKYMEHTOOOOpOTa MPEINpUATHI W OpraHu3aLui.
Opranuzanus paboThl € JOKYMEHTAllMeH, IOCTyHawolled B YUPEKIACHMUS,
IPEANPUATHS, OPraHU3aluy; IPUEM BXOIAIIMX JOKYMEHTOB, SKCIIEIULIMOHHAS
00paboTka, MpeABapUTEIFHOE PACCMOTPEHUE M PACIIPECICHUE, PETUCTPALus,
pacCMOTpPEHHME  JIOKYMEHTOB  pPyKOBOJACTBOM,  HcmnonHeHue. Ilepenada
JOKYMEHTOB BHYTPH OPIraHM3allMU. YUYeT KOJIMYECTBA AOKYMEHTOB. KOHTpoOib
UCIOJIHEHUSI AOKYMEHTOB. OpraHu3anysi U TEXHUKA KOHTPOJS HUCIIOJHEHMS.
TunoBele W WHAUBHUIAYAIBHBIE CPOKHM HCIIOJIHEHMS JOKYMEHTOB, CHCTEMa
ACKU/I (aBTOMaTH3UpOBaHHbII KOHTPOJIb HCIIOJIHEHHSI JOKYMEHTOB).

K 1.5

Tema 2.2
NudpopmanuonHbie
TEXHOJIOTHH B
AeJIONPON3BOJACTBE

Conep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia

Hcnonb3oBanue MPOTPaMMHOTO obecrieueHus TSt pereHus
npodecCHOHANBHBIX 3a7a4

CamocrosiTesibHas padora.

Hcnone3ys wuHPOpMAIMOHHO TIPaBOBYKO cucTeMy Hu HHTEpHET pecypchl
COCTaBUTh  0030p  CYIIECTBYIOIIMX  IMAOJIOHOB  JOKYMEHTOB  JIJisi
JOKYMEHTUPOBAHUS YIIPABICHUECKOHN JIeITeIbHOCTH.
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MK 4.1,
MK 4.3.

IIpakTnueckoe 3ansaTue Ne 9.

OdopmiieHre TOKYyMEHTOB ¢ ToMoIIbko mporpammel Microsoft Word. PaGora ¢
3JIEKTPOHHBIMU JOKyMeHTaMH. Co3aHne CepUiHbIX MuceM. Pacchlika TOTOBBIX
nucem. [IpukiagHas cpena - cucreMa ympasieHus Oa3zamu gaHHbIx Microsoft
Access.

CamocrosiTesibHas padora.




Hcnonb3ys wuH(GOPMAIIMOHHO TMPaBOBYIO cHcTeMy U VHTepHET pecypchl
COCTaBUTH 0030p MPOTPaAMMHBIX PELICHUN UIsi BEACHUs] JOKYMEHTO0OOpoTa ¢
nepeyHeM (QYyHKUIUH, KOTOpble mporpamma peanusyer. CoCTaBUTh TaOIUILY
CPABHUTEIBHOIO aHAJIN3a IPOIPAMM.

Tema 2.3 Opranuzanus | Coaep:kaHue yueOHOr0o MaTepuasa 2 [IK 3.4
OIIePATHBHOIO "
apxuBHOro xpanenus | [Ipakrudyeckoe 3anmsaTume Ne 10. IIpoBepka mpaBUIBHOCTU COCTaBJICHUS
JOKYMEHTOB HOMEHKJIATYPBI JEI. 2 2
IIpomexyTounas arrecranus B ¢popme 1uppepeHIHPOBAHHOIO 3a4eTa/
auddepeHIUPOBAHHOI0 KOMIIEKCHOT0 3a4€eTa
Hroro 40 40




3. YCJIOBUS PEAJIN3AIIMM YUYEBHOM JUCIHUIIJINHBI
3.1. MaTepuajbHO-TeXHUYECKOE o0ecneyeHne

quGHa;I ayauTopud il MpOBCIACHUA 3aHSTHU BCEX BUJ0OB, B TOM YHUCJIC TPYIIOBBIX U
WHIUBUAYAIbHBIX KOHCYJIbTAIlMil, TEKYIIEro KOHTPOJS M IMPOMEKYTOYHOM arrectanuu (kabuHer
MCHCIKMCHTA U HpCHHpI/IHI/IMaTeJIbCTBa)

CrenyanusupoBaHHas MeOEb:
Cton (y4uTenbCcKuii)

Cron cryaeH4YecKui (AByXMECTHBIN)
CroJ1 KOMIIBIOTEPHBIN

Kpecno (kommbroTepHOE)

Crynps

Jlocka MenoBas

Kadenpa

[xadbr

NudopmaninoHHbIE CTEHTBI

TexHuueckue cpescTBa 00ydeHus:
IIK (cuctemHbIi 610K, MOHHTOP)
MynbTMea MpoeKTop

DKpaH

[lepeueHb THUIIEH3HOHHOTO NPOTPAMMHOTO 00eCTICUEHHS:

1) AutuBupycHas 3anmra ESET NOD32

2) Windows, Microsoft Office

3)CIIC KoncynwsranTllntoc

VYueOHast ayauTopusi oOecrmedeHa JIOCTYNOM K CeTH MHTepHeT M 3JIeKTpOHHOW WH(OpMalnOHHO-
oOpa3oBaTenbHOU cpene OUHYHHBEPCUTET

Meroauyeckoe obecredeHue:

— y4eOHO-METOAMYECKHI KOMIUIEKC 10 Y4eOHOH IUCHHMIUIMHE «J{OKyMEeHTannoOHHOE
obecrieyeHne ynpaBiaeHHUe;

— METOJUYECKHE YKa3aHMsI 10 OPraHU3alMK U BBITIOJTHEHUIO IPAKTUYECKUX 3aHITHI;

— METOJMYECKHE YKa3aHus [0 OpraHM3allMd U BBINOJIHEHUIO CaMOCTOSTEIbHON paboThI
CTYJICHTOB;

— Kypc JeKIui 1o yueOHO! AUCIUIIINHE «J[0OKyMEHTAallMOHHOE 00eCieueHUE YIPaBICHUE»

3.2. NudopManmnoHHOe o0ecniedyeHHe Pean3alui NPOrpaMmMbl
Jlist peanu3anuu mporpaMMbl OMOIMOTEYHBIN (DOHT hUTHaTa UMEET!

3.2.1. IleyaTHbIe U3JAHUA

1. Kysnenos, U. H. JlokymeHTannonHoe obecnieyeHune ynpasiaeHus. JJokymeHToo00poT u
JIENIOTPOU3BOICTBO : YUeOHUK U MPAKTUKYM JUIsl cpeHero npodeccruonaibHoro odpasosanus / M. H.
Ky3nemnos. - 4-e u3n., nepepad. u gomn. - Mocksa : FOpaiit, 2023. - 545 c. - (Ilpodeccuonanbroe
obpazoBanue). - ISBN 978-5-534-16004-8. - TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

2. Kysnenos, U. H. JlokymeHTanmonHoe obecniedeHune ynpasieHus. JJokymMeHToo00poT u
JIeTIOTIPOU3BOCTBO | YUeOHHUK U MPAKTUKYM JUIsl cpellHero mpodeccuoHanbHoro oopazoBanus / M. H.
Ky3nenos. - 4-e u3na., mepepad. u gon. - Mocksa : FOpait, 2023. - 545 c. - (Ilpodeccuonanbroe
obpazoBanme). - URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOpamenus: 16.02.2023). - Pexum
nocryma: DBC IOpaiit, mis 3apeructpup. nois3zoBateneid. - ISBN 978-5-534-16004-8. - Tekcr :
JJIEKTPOHHBIN.

3. Hoponuna, JI. A. JlokymMeHTanMOHHOE oOecredyeHue YIpaBieHHUs @ Y4EOHUK U
MIPAKTUKYM ISl cpeiHero npodeccuoHanbHoro oopasosanust / JI. A. Jloponuna, B. C. Uputukosa. - 2-
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e m31., nepepad. u mon. — Mocksa : FOpaiit, 2023. - 270 c. - (Ilpodeccuonanproe o6pa3oBanue). -
URL: https://urait.ru/bcode/530252 (mara obpamenus: 13.09.2023). - Pexxum gocryna: DbC FOpaiirt,
IS 3aperucTpup. nosuszoBareneit. - ISBN 978-5-534-16017-8. - TekcT : 31eKTPOHHBIH.

4, I'mamuii, E. B. JlokymeHTanmoHHoe oOecrieueHue yrpasieHus : yueonoe mocooue / E.
B. I'mammii. - MockBa : PUOP : MH®PA-M, 2020. - 249 c. - (Cpeanee mpodecCHOHATBLHOE
obOpaszoBanme). - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/1065817 (mara oOpameHus:

16.02.2023). - Pesxxum noctymna: 9bC Znanium.com, it 3apeructpup. monb3osareneit. - ISBN 978-5-
369-01042-6. - TekcT : 2JIeKTPOHHBIH.

5. Kopnees, 1. K. JlokyMeHTanmmoHHOE oOecrieueHue ympaBieHus + tectsl B ObC
yu4eOHMK W TPAaKTUKYM Ui cpenHero npodeccuoHansHoro obpasoanus / M. K. Kopuees, A. B.
[Tmenko, B. A. Mamypues. - 2-¢ u3a., nepepad. u gom. - Mocksa : HOpaiit, 2023. - 384 c. -
(ITpodeccuonanproe obOpazoBanue). - URL: https://urait.ru/bcode/514640 (mara oOpameHus:
16.02.2023). - Pexxum pocryma: DBC FOpaiit, s 3apeructpup. moub3oBatencii. - ISBN 978-5-534-
05022-6. - TekcT : 3eKTPOHHBIH.

JIeKTPOHHBbIE U3aHNS (3JIEKTPOHHBIE PeCypPChl)

1. DnexkTpoHHBIN pecypc cnpaBouHO-TIpaBoBOMl cucteMbl «KoucynbranT [lmtocy. - Pexum
noctyna: http://www. consultant.ru.

2. DNEeKTPOHHBIM  pecypc  CIpaBOYHO-NPaBOBOM  cucreMbl «l'apaHT». - Pexum
nocryma:http://www. garant.ru.

3. http://dic.academic.ru/dic.nsf/lower/19480 - cioBapu W SHIMKIONEIUH (FOPUANICCKOEC
paBo)

JlonoTHUTEeIbHbIE HCTOYHUKH

1. JlokyMeHTalmoHHoe obecriedeHue ympasienus : yuyeOonuk / beikoBa T. A., mon pen.,
I'morora C. A., KonbskoBa A. 10., Kykapuna FO. M., Ckpunko E. A. - Mocksa : KnoPyc, 2023. - 266 c.
- (CIIO). - URL: https://book.ru/book/944958 (mara obpamenus: 16.02.2023). - Pexxum poctyma:
OBCBook.ru, s 3apeructpup. mnoib3oBareicii. - ISBN 978-5-406-10334-0. - TekcrT : 31eKTPOHHBIH.

2. [ysanoBa, H. H. [lokymeHTanmoHHOE OOCCICUYCHHE YIPABICHUS : YYCOHHK |
MIPAKTUKYM ISl CpeHero npodeccuonanbroro oopasosanus / H. H. [llyBanoga. - 3-e u3n., mepepad. u
nomn. - MockBa : [Opaiit, 2023. - 247 c. - (IIpodeccuonansHoe obOpazoBanue). - URL:
https://urait.ru/bcode/531240 (nara obpamenus: 13.09.2023). - Pexum gocryma: OBC FOpaiit, mist
3apeructpup. nosub3onareneit. - ISBN 978-5-534-16538-8. - TekcT : 351eKTpOHHBIN.

3. KazakeBnu, T. A JlokymMeHTalMOHHOE oOOecleyeHHe YIpPaBIEHUS : YYEOHHK U
MPAKTUKYM Ui cpeaHero npodeccuonanbHoro odpazoanus / T. A. Kazakesuu, A. W. Tkanuu. - 2-¢
u3/1., uctp. u gom. - Mocksa : FOpaiit, 2023. - 177 c. - (Ilpodeccuonansuoe obpazosanue). - URL:
https://urait.ru/bcode/513745 (mara obpamenus: 16.02.2023). - Pexum poctyna: DbC IOpaiit, ans
3apeructpup. noibszoBateneid. - ISBN 978-5-534-06291-5. - Tekcr : 25IeKTpOHHBIH.
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4. KOHTPOJIb U OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHHUSA YYEFHOU JUCITATLIAHBI

KoHTposib H omeHka pe3yibTaToB

OCBOCHHA

yaeOHOH

JUCHUILINHBI

OCYHICCTBIIACTCA

npenoaaBaTeyicM B IPOLCCCC MPOBCACHUS IMTPAKTUYCCKUX SaHHTHfI, TCCTUPOBAHMHA.

Pe3ysabTarnl 00y4eHus

Kpurepum ouenku

MeTtoabl OLIEHKH

Hepeqeﬂb 3HaHHﬁ, OCBAaUBaCMbIX B paMKaX TUCHUIIJIHHDbI:

OcHOBHbIE ~ HCTOYHHKH  HMHPOpMAIUH U

peCypChl Il pEIIEHUS 3a0a4 [TpaBuIIBHOCTH OQOpMIICHUS | Y CTHBIM

dbopmar odopmieHHS Ppe3yJbTaTOB IOMCKA | JOKYMEHTAIIHH, (TMCHMEHHBIH)
uHpopMauu IPUMEHSIEMON B | ompoc.

CopepxaHve  akTyaJlbHOM  HOPMAaTUBHO- | MpodecCHOHaIbHON

IIPaBOBOM JOKYMEHTALIMU JEATEeIIbHOCTU TectupoBanue.
[Icuxonorudeckre  OCHOBBI  JesiTeNbHOCTH | COOTBETCTBUE BbIOOpA

KOJIJICKTHBA texHosnorun  odopmienus | [Iposepka
CoBpeMeHHBIE CpelCTBAa M MPOrpaMMHOE | TOKYMEHTOB COBPEMEHHBIM | MPAKTHUYECKUX pPadoT
obecrnieueHue B npodeccnoHabHOM | TpeOOBaHUSIM " OIICHKA
NesITeNIbHOCTH JIOKyMEHTO000poTa pE3yNIbTaTOB.
[TpaBuna opopmieHHs] JOKYMEHTOB

[IpaBuia odopMITCHHS 3aKyIIOYHOU

JTOKYMEHTAIH

HNudopmanronusie TEXHOJIOTHH B

poecCHOHATEHOM NI TEIIEHOCTH

OcoOeHHOCTH OpraHu3alliid U MPOBEACHUS

KOHTPOJIBHBIX ~ MEpONPHATHH  OpraHaMu,

OCYIIECTBISIONMMHU (PUHAHCOBBII KOHTPOIIb

Ilepeuenb yMeHHUii, 0CBaBaeMbIX B pAMKAaX JUCIUILUIMHBI:

AHanu3upoBaTh 3a7adyy W ONpENeNsITh 3Tamnbl | Bnagenue paBUJIaMU

perieHus COCTaBIICHUSI U OPOPMIICHUS | DKCIIEPTHOE
CTpyKTypHpOBaTh MOJIy4aeMyI0 | JOKyMEHTAI[u! B | HaOMIIO/IeHNE u
nHpOpMaINHIo; 0QPOPMIISTH PE3yIbTATHI TOUCKA | COOTBETCTBUH C | oleHKa Ha
OnpenensitTb  aKTyaJIbHOCTh ~ HOPMATHUBHO- | HOPMATHUBHBIMU MPAKTUYECKUX
MIPaBOBOW JOKYMEHTAIHH JOKYMEHTaMH. 3aHATHIX pH
B3aMMO/IEHICTBOBATh c koseramu, | OgopmiieHne  pe3ysbTaToOB | BBINOJIHEHUH
PYKOBOJICTBOM, KITMCHTaMHU I'pamoTHO | moncka HHPOPMAITUH. paboTHI.

oopMIIATH JTIOKYMEHTBI no | HaBeiku OCYIIECTBIICHUS

npodeccuoHanbHOM TeMaTHKe IIPOBEPKHU HeoOxonumoi | OueHka — peleHui
[IpumenssTh  cpeactBa  WHOOPMALMOHHBIX | JOKYMEHTAIMH JUIS | CUTYaIlMOHHBIX
TEXHOJIOTUH JIJIsl peleHus MpOo(EeCCHOHANBHBIX | 3aKIIFOYEHUSI KOHTPAKTOB. 3ajad.

3a1a4 JlemoHcTpanus aHanmsa

Hcnonp30BaTh O10KETHOE 3aKOHOJATEIBCTBO | COAEPIKAHUS OreHka pe3ynbTaToB
oOpMIIATH MIATEKHBIE JOKYMEHTBI yIpaBIeHYECKUX BBITIOJTHEHUS
MPOBEPATH HEOOXOIUMYIO JOKYMEHTAIHIO JIIS | IOKyMEHTOB. MPAaKTUIECKON
3aKJIIOUYEHHUs] KOHTPAKTOB HaBbiku B HCMONB30BaHUM | paOOTHI.

opopmIIAThH pe3yabTaThI MIPOBEICHHBIX
KOHTPOJIbHBIX MEpOIPUATHI IyTeEM
COCTABJICHHS aKTOB M CITPABOK

MPOTrPaMMHOTO OOecTieYeHNE
B opranusanuu JJOVY.
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Brinosninenue
WHIMBHTyJIbHBIX 33J[aHUH B
paMKax MPOMEKYTOUYHON
aTTecTallu
(muddepeHpPOBaHHBIH
3auet/

G depeHIMPOBAHHBIN
KOMILICKCHBIH 3a4eT )
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IIpuaoxenne 1
OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'MA

VYcenemHoe ocBoeHHE y4eOHOW MUCHUIUIMHBI JIOKyMEHTAIMOHHOE OOecredeHue YIpaBICHHS
MpeJioiaraeT aKkTUBHOE, TBOPUECKOE ydacTue 0Oydarollerocs Ha BCEX ATalax e€ro OCBOCHHS IMyTeM
IJITAHOMEPHOM, CHCTeMaTH4eckoil paboTel. B mnpenomaBaHuM HMCHONB3YIOTCS JICKIIMOHHBIE U
MPaKTUYECKHEe (GOPMBI MPOBEICHUS 3aHATUN, WHPOPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIC TEXHOJIOTHH,
WHTEpPaKTUBHBIC OPMBI OOyUCHHS.

AKTHBHbIE 1 HHTEPAKTHBHbIEe GOPMbI IPOBEACHUA 3AHATHI

Cemectp Bun 3anstus Tema Hcnonszyemblie Komunyectso
aKTUBHbBIE U 4acoB
MHTEPaKTHUBHBIE (POPMBI
4 [Tpaktnueckoe | OdopmicHue JlenoBas urpa 2
3aHATHE TUTATEKHBIX
JJOKYMEHTOB.
HTroro 2
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