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1. Общие положения
1.1. Положение о предметной (цикловой)  комиссии Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (Самарского филиала Финуниверситета) регламентирует принципы, направления, содержание  и организацию деятельности предметных (цикловых) комиссий Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации».
1.2. Положение о предметной (цикловой)  комиссии Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (далее – Положение) разработано в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования, а также иными законодательными и нормативными актами Российской Федерации в сфере образования, Уставом федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования  «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации», Положением о Самарском финансово-экономическом колледже – филиале федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования  «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» и др. 

1.3. Предметная (цикловая) комиссия Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (далее – Предметная (цикловая) комиссия, Предметная (цикловая) комиссия Самарского филиала Финуниверситета) является объединением педагогических работников Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (далее – Филиал, Самарский филиал Финуниверситета).

1.4. Предметные (цикловые) комиссии создаются в целях учебно-программного и учебно-методического обеспечения освоения дисциплин, междисциплинарных курсов и профессиональных модулей по специальностям, реализуемым Самарским филиалом Финуниверситета, оказания помощи преподавателям в реализации федеральных государственных образовательных стандартов по специальностям среднего профессионального образования, повышения профессионального уровня педагогических работников, реализации инновационных педагогических и информационных технологий, направленных на улучшение качества подготовки специалистов со средним профессиональным образованием, конкурентоспособности на рынке труда выпускников Самарского филиала Финуниверситета.

1.5. Предметные (цикловые) комиссии в своей работе руководствуются:

· Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования по реализуемым специальностям;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

· Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20 октября 2010 г. № 12–696 «О разъяснениях по формированию учебного плана основной профессиональной образовательной программы начального профессионального образования/среднего профессионального образования»
·  Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.05.2007 г. № 03-1180 «О Рекомендациях по реализации образовательной программы среднего (полного) общего образования в образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования в соответствии с федеральным Базисным учебным планом и примерными учебными планами для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.06.2013 г. № 455 «Об утверждении Порядка и оснований предоставления академического отпуска обучающимся»;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.04.2013 г. № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»; 

· Методическими рекомендациями по организации учебного процесса по очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (направлены письмом Минобрнауки России от 20.07.2015 N 06-846);
· Методическими рекомендациями об организации ускоренного обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования (направлены письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.07.2015 г. № 06-846);
· Методическими рекомендациями по организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена (направлены письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.07.2015 г. № 06-846);
· Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.03.2015 г. № 06-259 «О направлении доработанных рекомендаций по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования»;
· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 28 ноября 2013 г. № 2011/ О « Об утверждении Положения о проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования в колледжах – филиалах Финуниверситета» ;
· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 31 октября 2011 г. № 837-1/О «Об утверждении Положения о планировании и организации самостоятельной работы студентов, обучающихся в филиале Финуниверситета по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования в условиях реализации федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования»;
· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 25 марта 2013 г. № 508/О «Об утверждении Положения об организации и проведении учебной и производственной практики студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования, обучающихся в колледжах – филиалах Финуниверситета»;

· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 14 марта 2013 г. № 416/О «Об утверждении Положения о курсовой работе (проекте) студентов, обучающихся в колледжах – филиалах Финуниверситета»;

· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от  18 февраля 2013 г. № 228/О «Об утверждении Положения о квалификационном экзамене по профессиональному модулю для студентов, обучающихся в колледжах – филиалах Финуниверситета»;
· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 28 декабря 2012 г. № 1724-1/О «Об утверждении Положения о государственной итоговой аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования, обучающихся в колледжах – филиалах Финуниверситета»;

· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 30 января 2013 г. № 117/О «Об утверждении Положения о выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся в колледжах – филиалах Финуниверситета»;

· Приказом Ректора федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» от 31 мая 2013 г. № 1037/О «Об утверждении Положения о формировании фонда оценочных средств по оценке качества освоения основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования студентами, обучающимися в колледжах – филиалах Финуниверситета»;

· другими нормативными актами;
2. Основные принципы и направления деятельности

Предметных (цикловых) комиссий
2.1. Предметная (цикловая) комиссия Самарского филиала Финуниверситета, разрабатывая и осуществляя мероприятия по основным направлениям своей деятельности, строит работу на принципах научности, гласности и с учетом интересов членов педагогического коллектива и обучающихся Самарского филиала Финуниверситета.
2.2. Основными направлениями деятельности Предметных (цикловых) комиссий Самарского филиала Финуниверситета являются:

2.2.1. Учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебных дисциплин, междисциплинарных курсов и профессиональных модулей в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования по реализуемым специальностям (участие в разработке учебных планов и программ по учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам и профессиональным модулям, в том числе индивидуальных, программ учебной и производственной, в том числе преддипломной практик, тематики и содержания курсового и дипломного проектирования, лабораторных работ и практических занятий, содержания учебного материала дисциплин, междисциплинарных курсов для самостоятельного изучения обучающимися, методических пособий, рекомендаций по изучению отдельных тем и разделов дисциплин, междисциплинарных курсов и профессиональных модулей, выполнению лабораторных и практических работ, курсовых работ (проектов), организации самостоятельной работы обучающихся и др.).

2.2.2. Определение технологии обучения (выбор средств и методов обучения, инновационных педагогических технологий), внесение предложений по корректировке учебных планов в части перераспределения по семестрам объема часов на изучаемые дисциплины, междисциплинарные курсы и профессиональные модули, в том числе соотношения между теоретическими и практическими занятиями исходя из конкретных целей образовательного процесса.

2.2.3. Обеспечение проведения промежуточной аттестации обучающихся (определение форм и условий аттестации, выработка единых требований к оценке знаний и умений, общих и профессиональных компетенций обучающихся по отдельным дисциплинам, междисциплинарным курсам и профессиональным модулям, разработка содержания экзаменационных материалов: билетов, контрольных и зачетных работ, тестов и других материалов, тематики курсовых работ (проектов).

2.2.4. Участие в формировании программы государственной итоговой аттестации выпускников (соблюдение форм и условий проведения аттестации, разработка программы государственной итоговой аттестации, тематики выпускных квалификационных работ, требований к выпускным квалификационным работам, критериев оценки знаний выпускников на аттестационных испытаниях).

2.2.5. Совершенствование методического и профессионального мастерства преподавателей, пополнение их профессиональных знаний, оказание помощи начинающим преподавателям, внесение предложений по аттестации преподавателей, входящих в состав Предметной (цикловой) комиссии, распределению их педагогической нагрузки.

2.2.6. Изучение, обобщение и введение в образовательный процесс новых педагогических и информационных технологий, средств и методов обучения и воспитания. 
2.2.7. Подготовка, проведение и обсуждение открытых учебных занятий и внеучебных мероприятий, а также организация взаимопосещений учебных занятий и внеучебных мероприятий преподавателями Предметной (цикловой) комиссии.

2.2.8. Рассмотрение и рецензирование учебно-программной и учебно-методической документации, учебников, плакатов, кино- и видеофильмов, других средств обучения.

2.2.9. Выработка единых требований к содержанию работы учебных кабинетов (лабораторий), рассмотрение и обсуждение индивидуальных планов преподавателей, календарно-тематических, тематических и поурочных планов, других материалов, относящихся к компетенции Предметной (цикловой) комиссии.

3. Содержание деятельности

Предметных (цикловых) комиссий
Основным содержанием деятельности Предметной (цикловой) комиссии является:

3.1. Методическое обеспечение учебного процесса, подразумевающее реализацию мероприятий, направленных на улучшение качества подготовки специалистов, совершенствование учебно-программной, учебно-методической документации и учебной литературы, выработку единых норм и требований к оценке знаний, умений, практических навыков, общих и профессиональных компетенций обучающихся.

3.2. Построение учебно-воспитательного процесса на педагогически обоснованном выборе средств и методов обучения и воспитания. Обеспечение технологии обучения, позволяющей при необходимости вносить обоснованные изменения в содержание подготовки специалистов, перераспределять отведенные учебными планами часы по изучаемым дисциплинам, междисциплинарным курсам и профессиональным модулям.

3.3. Интеграция образования с производством, наукой и культурой, способствующая воспитанию в процессе обучения и подготовке будущего специалиста, сочетающего высокую нравственность и культуру с чувством социальной справедливости, профессионального достоинства и ответственности за результаты своего труда.

3.4. Совершенствование методического мастерства, систематическое пополнение профессиональных и психолого-педагогических знаний преподавателей; повышение их нравственного уровня; оказание помощи начинающим преподавателям; развитие принципов педагогики сотрудничества.

3.5. Изучение и обобщение передового опыта учебно-воспитательной, производственной и иной деятельности, осуществляемой в рамках образовательного процесса. 

3.6. Рассмотрение и рецензирование действующей учебно-методической литературы, аудиовизуальных и других пособий и материалов, применяемых в учебном процессе.

4. Организация деятельности

Предметных (цикловых) комиссий
4.1. Предметная (цикловая) комиссия формируется в количестве не менее пяти человек из числа преподавателей и других категорий педагогических работников, работающих в Самарском филиале Финуниверситета, в том числе по совместительству и другим формам не основной (нештатной) работы.

Педагогический работник может быть включен только в одну Предметную (цикловую) комиссию. При необходимости он может привлекаться к участию в работе другой Предметной (цикловой) комиссии (других Предметных (цикловых комиссий), не являясь ее (их) списочным членом.

4.2. Перечень Предметных (цикловых) комиссий, их председатели и персональный состав утверждаются приказом директора Самарского филиала Финуниверситета сроком на один учебный год.

4.3. Общее руководство работой Предметных (цикловых) комиссий осуществляет заместитель директора по учебно-методической работе.

4.4. Планирование и организацию работы, а также непосредственное руководство Предметной (цикловой) комиссией осуществляет ее председатель. Председатель предметной (цикловой) комиссии назначается директором Самарского филиала Финуниверситета. Председатель предметной (цикловой) комиссии является членом Методического Совета Самарского филиала Финуниверситета.

На председателя Предметной (цикловой) комиссии возлагается составление планов работы Предметной (цикловой) комиссии, рассмотрение индивидуальных и календарно - тематических планов преподавателей, организация и руководство работой по учебно-программному и учебно-методическому обеспечению учебных дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей, разработке материалов для проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся и государственной итоговой аттестации выпускников, организация контроля за качеством проводимых членами Предметной (цикловой) комиссии учебных занятий и внеучебных мероприятий, руководство подготовкой и обсуждением открытых учебных занятий (уроков, лекций, лабораторных и практических занятий и др.), организация взаимопосещений занятий преподавателями и других мероприятий, входящих в компетенцию Предметной (цикловой) комиссии.

Работа по выполнению обязанностей председателя Предметной (цикловой) комиссии подлежит дополнительной оплате в установленном порядке в пределах фонда оплаты труда Самарского филиала Финуниверситета.

4.5. Решения Предметной (цикловой) комиссии принимаются простым большинством голосов и вступают в силу после утверждения их директором Самарского филиала Финуниверситета.

При несогласии председателя Предметной (цикловой) комиссии с решением членов Предметной (цикловой) комиссии окончательное решение принимает директор Самарского филиала Финуниверситета.

4.6. Члены Предметной (цикловой) комиссии имеют право выступать с педагогической инициативой, самостоятельно определять педагогически обоснованные формы проведения учебных занятий, средства и методы обучения и воспитания обучающихся, использовать экспериментальные методики преподавания, вносить предложения по распределению педагогической нагрузки между членами Предметной (цикловой) комиссии.

Члены Предметной (цикловой) комиссии обязаны посещать заседания Предметной (цикловой) комиссии, принимать активное участие в ее работе, выступать с педагогической инициативой, вносить предложения по совершенствованию организации образовательного процесса, выполнять принятые Предметной (цикловой) комиссией решения и поручения председателя Предметной (цикловой) комиссии. 

4.7. Заседания Предметных (цикловых) комиссий проводятся с периодичностью не реже одного раза в два месяца и не 6 раз в учебном году.

4.8. Предметная (цикловая) комиссия в соответствии с номенклатурой дел Самарского филиала Финуниверситета ведет документацию:

· план работы Предметной (цикловой) комиссии на учебный год;

· отчет о работе Предметной (цикловой) комиссии за учебный год;
· протоколы заседаний, решения, отчеты и другие документы, отражающие деятельность Предметной (цикловой) комиссии.

Необходимость ведения иной документации определяется Предметной (цикловой) комиссией самостоятельно.
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