
 



1.  Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи и принципы организации 

работы Группы охраны и режима филиала.  Группа охраны и режима предназначена для 

обеспечения установленного Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка  

Финуниверситета порядка на всей территории филиала, обеспечения безопасности 

деятельности филиала, организации пропускной системы, а также обеспечения 

сохранности материально-технической базы филиала и его материальных ценностей. 

1.2. Группа охраны и режима является структурным подразделением филиала и 

осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, Уставом Финуниверситета, Положением о филиале, решениями Ученого 

совета Финуниверситета, приказами и распоряжениями ректора, проректоров 

Финуниверситета, директора филиала и настоящим Положением. 

1.3. Организационная структура и штаты Группы охраны и режима утверждаются 

ректором Финуниверситета. 

1.4. Возглавляет Группу охраны и режима начальник, который назначается на 

должность приказом директора филиала. Работники Группы охраны и режима 

назначаются на должность приказом директора филиала. 

1.5. Группа охраны и режима подчиняется директору филиала, зам. директора 

филиала. 

 

2. Цели и задачи 

 

Организация и обеспечение пропускной системы в филиале. 

2.1. Обеспечение сохранности имущества и материальных ценностей, а также 

зданий и сооружений, принадлежащих филиалу. 

2.2. Обеспечение порядка и безопасности на прилегающей территории, а также в 

помещении филиала. 

 

 

 

3. Функции 



 

Для выполнения основных задач Группой охраны и режима осуществляются 

следующие функции: 

3.1. Обеспечение надежной защиты филиала от хищений, поджогов и других 

преступных посягательств, актов вандализма, общественных беспорядков. 

3.2. Осуществление систематического контроля за пропуском в филиал и выходом 

из филиала работников, студентов, слушателей и посетителей. 

3.3. Обеспечение соблюдения контрольно-пропускного режима при осуществлении 

профилактических, ремонтных и других работ. 

3.4. Пресечение попыток несанкционированного проникновения на территорию 

филиала. 

3.5. Обеспечение порядка в помещениях и аудиториях филиала в соответствии с 

инструкциями и локальными нормативными актами университета. 

3.6. Обеспечение пропускного контроля в целях исключения возможности 

несанкционированного вывоза (выноса) материальных ценностей филиала. 

3.7. Контроль  за работой пожарно-охранной и тревожной сигнализации с 

ежедневной проверкой работы тревожной кнопки. 

3.8. Проведение совместно с другими службами, не реже 2-х раз в год, проверок 

технического  состояния зданий и помещений, исправности установленных в них средств 

связи, охранно-пожарной и тревожной сигнализации с составлением актов по результатам 

проверок с указанием недостатков и предложений по их устранению. 

 

4. Права и ответственность 

 

4.1. Работники Группы охраны и режима имеют право: 

4.1.1. Получать от руководства филиала и непосредственного руководителя 

информацию, необходимую для осуществления своих должностных обязанностей. 

4.1.2. Сообщать непосредственному руководителю обо всех выявленных 

недостатках и вносить предложения по их устранению. 

4.1.3. Требовать организацию рабочего места в соответствии с санитарно-

гигиеническими нормами. 



4.1.4. Докладывать устно и письменно директору филиала или непосредственному 

руководителю о работниках, студентах, слушателях и посетителях, грубо нарушающих 

правила пожарной безопасности, внутреннего трудового распорядка, пропускного режима 

и иных локальных нормативных актов института, не соблюдающих порядок и чистоту в 

здании и на прилегающей территории. 

4.1.5. Участвовать в семинарах, курсах и практических занятиях, касающихся их 

деятельности. 

4.2. Работник Группы охраны и режима несет ответственность: 

4.2.1. За ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в пределах, 

определенных действующих трудовым законодательством. 

4.2.2. За причинение материального ущерба филиалу в соответствии с 

законодательством. 

4.2.3. За нарушение Правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и 

пожарной безопасности. 

4.2.4. Работники Группы охраны и режима не несут ответственности за сохранность 

личного имущества работников, студентов, аспирантов, слушателей и посетителей 

филиала. 

 

5. Взаимоотношения с другими подразделениями 

 

Группа охраны и режима взаимодействует: 

5.1. Со всеми структурными подразделениями филиала в рамках своей компетенции 

и в целях выполнения возложенных на подразделение задач и функций. 

5.2. С представителями территориальных правоохранительных органов по вопросам 

обеспечения безопасности и порядка в институте. 

 

 


