Директору Орловского филиала Финуниверситета
В.В. Матвееву

	


 (фамилия, имя, отчество)
	


	


(наименование должности)

	

	

	(наименование структурного подразделения)




ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу перевести меня с
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   на  должность

	


(указать наименование должности)
	


(указать   структурное подразделение)

	


(при необходимости  указать характер предстоящей работы) *
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	


  (указать дату написания заявления)                                                                                                                                                                         (подпись)                                                           
Виза руководителя
структурного подразделения

_________________________________

            (наименование должности)

_______________    ________________
        (подпись)                (и.о. фамилия)
«____» ____________​​​​​​​​​​_______ 20 ____ г.

              (дата  визирования)

	Работнику устанавливается режим работы
	

	
	(указывается режим работы) 


________________________________________________________________________________________________

* Характер предстоящей работы: по внутреннему совместительству; на 0,5 (0,25) ставки и др.
** В случае сохранения работнику надбавки за качество выполняемых работ руководитель структурного подразделения делает соответствующую запись при согласовании, руководствуясь при этом Распоряжением от 10.03.2011 № 89-1.
заявление получено _____________
