




- обработка бухгалтерской информации;  

         - проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;  

         - формирование бухгалтерской отчетности; 

- налоговый учет; 

- налоговое планирование. 

         2) Объектами профессиональной деятельности являются:  

         - имущество и обязательства организации; 

         - хозяйственные операции; 

         - финансово-хозяйственная информация; 

         - налоговая информация; 

         - бухгалтерская отчетность; 

        - первичные трудовые коллективы. 

         3) Слушатель, успешно завершивший обучение по данной программе, должен 

решать следующие профессиональные задачи в соответствии с видами 

профессиональной деятельности: 

          - документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

имущества организации; 

         - ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 

выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

организации; 

        - проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 

        - составление и использование бухгалтерской отчетности. 

         1.3 Требования к результатам освоения программы (планируемые 

результаты обучения) 

        1) Слушатель в результате освоения программы должен обладать 

профессиональными компетенциями: 

ПК-1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК-2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план 

счетов бухгалтерского учета организации. 



ПК-3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы. 

ПК-4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Ведение бухгалтерского учета 

источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств организации. 

ПК-5. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК-6. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации 

имущества в местах его хранения. 

ПК-7. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета. 

ПК-8. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации. 

ПК-9. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 

организации. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. 

ПК-10. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 

налогов и сборов в бюджеты различных уровней. 

ПК-11. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 

бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским 

операциям. 

ПК-12. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды. 

ПК-13. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 

внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 

банковским операциям. Составление и использование бухгалтерской отчетности. 

ПК-14. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять результаты 

хозяйственной деятельности за отчетный период. 



ПК-15. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные 

законодательством сроки. 

ПК-16. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые 

декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической 

отчетности в установленные законодательством сроки. 

ПК-17. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом 

положении организации, ее платежеспособности и доходности. Осуществление 

налогового учета и налогового планирования в организации.  

ПК-18. Организовывать налоговый учет. 

ПК-19. Разрабатывать и заполнять первичные учетные документы и регистры 

налогового учета. 

ПК-20. Проводить определение налоговой базы для расчета налогов и сборов, 

обязательных для уплаты. 

ПК-21. Применять налоговые льготы в используемой системе налогообложения при 

исчислении величины налогов и сборов, обязательных для уплаты. 

ПК-22. Проводить налоговое планирование деятельности организации. 

          2)  Слушатель должен обладать следующими знаниями, умениями и 

навыками:  

          - грамотно составлять первичные бухгалтерские документы и проверять 

документы контрагентов; 

         - формировать учетные регистры, которые дают информацию о приходах и 

расходах средств на предприятии, о возникновении долгов компании перед 

партнерами и партнеров перед компанией, об увеличении и уменьшении капиталов 

компании, а также другие группировки информации за требуемый период, 

необходимые для анализа деятельности компании; 

          - отражать в бухгалтерском учете приход и расход денежных средств и 

другого имущества; 

         - отражать в бухгалтерском учете взаимоотношения с поставщиками и 

подрядчиками, покупателями и заказчиками, расчеты по претензиям при поставках 

товарно-материальных ценностей; 



         - отражать в бухгалтерском учете операции с подотчетными лицами по 

приобретениям для хозяйственных нужд предприятия и командировочным 

расходам; 

         - начислять заработную плату работникам, пособия по временной 

нетрудоспособности, беременности и родам, рассчитывать и отражать в учете 

удержания налога на доходы физических лиц, алиментов, недостач с работников, 

сумму к выплате, а также знать порядок депонирования заработной платы. 

Рассчитывать взносы на социальное страхование. 

         - отражать и возмещать НДС при покупке товарно-материальных ценностей 

работ, услуг, а также начислять НДС при продаже товаров, продукции, работ, услуг, 

заполнять счета-фактуры, а также книги продаж и покупок; 

         - формировать себестоимость готовой продукции, оказанных услуг или 

выполненных работ. Различать доходы по обычным видам деятельности от прочих 

расходов; 

         - рассчитывать финансовый результат по хозяйственной деятельности, 

анализировать влияние на прибыль (убыток) расходов и доходов предприятия; 

        - отражать операции покупки и реализации товаров в оптовой и розничной 

торговле; 

        - закрывать финансовый год при реформации баланса. 

         1.4 Требования к уровню подготовки поступающего на обучение, 

необходимому для освоения  программы 

Лица, желающие освоить дополнительную профессиональную программу, 

должны иметь среднее профессиональное и (или) высшее образование. К освоению 

дополнительной профессиональной программы допускаются также лица, 

получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование и (или) 

имеющие начальное профессиональное образование. Наличие указанного 

образования должно подтверждаться документом государственного или 

установленного образца. 

 

 



1.5 Трудоемкость обучения 

Нормативная трудоемкость обучения по данной программе – 72 часа, включая 

все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы 

слушателя. 

1.6 Форма обучения 

Форма обучения – очная   

 

         1.7 Режим занятий 

         При любой форме обучения учебная нагрузка устанавливается не более 48 

часов в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) 

учебной работы слушателя. 

           2. Содержание программы 

2.1 Учебный план 
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 Раздел 1 (теоретический курс)       

1 

Основы бухгалтерского учета. Общие 

характеристики и основные 

возможности программы «1С: 

Бухгалтерия». 

Бухгалтерский учет, его сущность, 

значение и задачи. Основные правила 

(принципы) бухгалтерского учета. План 

счетов бухгалтерского учета, сущность 

двойной записи на счетах 

бухгалтерского учета. 

Корреспонденция счетов. 

Синтетический и аналитический учет. 

Балансовое обобщение. Учетная 

политика. 

3 3 3 0 0  

2 
Учет денежных средств. 

Формы расчетов. Порядок учета 

операций по расчетному и другим 

3 3 3 0 0  



счетам в банке, синтетический и 

аналитический учет. Виды платежных 

документов, требования к оформлению 

и содержанию.   

Наличная форма денежных расчетов, 

нормативное регулирование. Порядок 

ведения и учета кассовых операций. 

Инвентаризация денежных средств и 

документов в кассе. 

3 

Учет основных средств и 

нематериальных активов. Налог на 

имущество. Основные средства: 

понятие, классификация и оценка. 

Методы начисления износа 

(амортизации) основных средств. Учет 

поступления и выбытия. Учет затрат по 

ремонту основных средств. Учет 

арендованных и сданных в аренду 

основных средств.  

Нематериальные активы: понятие, 

классификация и оценка. Методы 

погашения стоимости нематериальных 

активов.Инвентаризация основных 

средств и нематериальных активов.  

Налог на имущество: порядок 

начисления, уплаты, отчетность. 

3 3 3 0 0  

4 

Учет материально-производственных 

запасов.(МПЗ) 

МПЗ их состав, правила оценки. 

Материалы, их классификация. Учет 

материалов на складе. Учет отпуска и 

реализации материалов: методы 

списания стоимости, оформление 

документов, учетное отражение. 

Товары: понятие и оценка. Учет 

товаров в оптово-розничной торговле. 

Аналитический и синтетический учет. 

Инвентаризация МПЗ, учет результатов 

инвентаризации. 

3 3 3 0 0  

5 

Учет материально-производственных 

запасов.(МПЗ) 

Первичные кадровые документы по 

учета персонала предприятия, 

документы по учету труда и его 

оплаты. Формы, системы и виды 

оплаты труда. Состав фонда оплаты 

труда и выплат социального характера. 

Синтетический и аналитический учет 

расчетов с персоналом по оплате труда 

и прочим операциям. 

6 6 6 0 0  

6 Учет издержек производства и 

обращения. 
3 3 3 0 0  



Понятие издержек производства и 

обращения, основы их классификации. 

Состав затрат, включаемых в 

себестоимость продукции. 

Затраты,включаемые в пределах 

нормативов.  Учет расходов будущих 

периодов.  

Издержки обращения  в торговле.  

 

7 

Учет выпуска продукции (работ, услуг), 

реализации. Учет реализации товаров.  

Готовая продукция: понятие, оценка 

учет. Отгруженная продукция: понятие, 

документальное оформление, 

бухгалтерский учет. 

Учет реализации продукции: методы 

определения реализации, оформление и 

отражение. 

Учет реализации товаров в розничной  

и оптовой торговле.  

3 3 3 0 0  

8 

Учет текущих обязательств и расчетов. 

Понятие дебиторской и кредиторской 

задолженности. Сроки расчетов 

исковой давности. Учет расчетов с 

поставщиками и подрядчиками, с 

покупателями и заказчиками. Учет 

авансов выданных и полученных. Учет 

расчетов с подотчетными лицами. Учет 

расчетов с бюджетом. Учет займов и 

кредитов. Учет расчетов с прочими 

дебиторами и кредиторами.  

3 3 3 0 0  

9 

Финансовый результат деятельности 

предприятия, его использование и 

покрытие. Собственный капитал и 

целевое финансирование. 

Структура финансового результата 

деятельности предприятия, порядок его 

формирования и принципы учета. Учет 

прибылей и убытков от реализации 

продукции (работ, услуг), товаров. 

Внереализационные доходы и расходы. 

Убытки отчетного года, источники их 

покрытия и порядок учета. 

Уставный капитал, учет его 

формирования и изменения. 

Добавочный капитал: формирование и 

учет. Учет резервного капитала. 

 

3 3 3 0 0  

10 

Бухгалтерская и налоговая отчетность. 

Состав бухгалтерской и налоговой  

отчетности и общие требования к ней. 

Периодичность и сроки 

4 4 4 0 0  



предоставления. Содержание 

бухгалтерского баланса. Правила 

оценки статей баланса. Содержание 

отчета о прибылях и убытках. 

Налоговая отчетность учреждений в 

зависимости от системы 

налогообложения: 

ОСН , УСН, ЕНВД, Патент 

 Раздел 2 (практический курс)       

1 

Установка программы. Создание базы 

учреждения. Интерфейс программы 

«1С бухгалтерия». Технология  

организации бухгалтерского учета в 

«1С: Бухгалтерия». Заполнение 

справочников и констант. 

4 4 0 4 0  

2 

Технология  выполнения финансово-

расчетных  операций в программе «1С: 

Бухгалтерия»: 

-Формирование платежных поручений 

на оплату услуг, товаров и т.п. 

Особенности формирования платежных 

поручений на перечисление налогов и 

взносов.  

-Выгрузка и загрузка платежных 

документов при использовании  

системы «Клиент-банк». 

-Отражение операций по счетам в 

банках: поступление и списание на 

счетах. 

-Формирование кассовых документов 

(ПКО, РКО). Закрытие кассы дня. 

Отчет кассира. 

3 3 0 3 0  

3 

Технология  выполнения операций по 

учету основных средств и 

нематериальных активов в программе 

«1С бухгалтерия»: 

-Документальное оформление и 

учетное отражение поступления и 

выбытия основных средств и 

нематериальных активов  

-Начисление амортизации.  

-Порядок формирования 

инвентаризационных ведомостей и 

способы отражения результатов 

инвентаризации.  

- Формирование декларации по налогу 

на имущество. 

4 4 0 4 0  

4 

Технология выполнения операций по 

учету материалов  и товаров в 

программе «1С бухгалтерия»: 

-составление приходных и расходных 

документов. Основные требования к их 

4 4 0 4 0  



оформлению.  

Перемещение материальных запасов и 

товаров по складам..  

- учет спецодежды. 

-формирование оборотных ведомостей 

по движению материалов и товаров. 

-формирование инвентаризационных 

ведомостей. 

5 

Технология  выполнения операций по 

учету оплаты труда в  программе «1С 

бухгалтерия»: 

- создание приказов о приеме и 

увольнении работников. 

-кадровые перемещения, изменения 

окладов и других показателей 

начисления заработной платы. 

-формирование табеля отработанного 

времени, начисление заработной платы. 

Больничные листы: начисление и 

выплата. Удержания из заработной 

платы. 

-начисление страховых взносов. 

-предоставление отчетности в ФСС, ПФ 

РФ. Формирование отчетных форм 

4ФСС, РСВ-1, АДВ-6.2. СЗВ и т.п. 

-Общее знакомство с принципами 

работы программы «1С Зарплата и 

управление персоналом». 

 

6 6 0 6 0  

6 

Технология  формирования первичной 

учетной документации на выдачу 

материалов в производство, списание 

затрат на финансовый результат: 

- требование-накладная. 

2 2 0 2 0  

7 

Технология формирования первичных 

документов при реализации  готовой 

продукции, материалов, товаров в 

программе «1С Бухгалтерия»: 

-выписка ТТН, счетов на оплату, 

счетов-фактур. 

-отчет о розничных продажах 

-акт выполненных работ, услуг. 

-распределение косвенных расходов. 

-закрытие производственной смены. 

2 2 0 2 0  

8 

Технология формирования документов 

по учету  расчетов в программе «1С 

бухгалтерия»: 

 - подотчетные лица. Авансовый отчет. 

-порядок начисления налогов. 

- акты сверки с поставщиками и 

подрядчиками, покупателями и 

заказчиками, прочими дебиторами.   

2 2 0 2 0  
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