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Аннотация дополнительной общеразвивающей программы  

Дополнительная  общеразвивающая  программа  «Основы  компьютерной 

 грамотности» разработана в соответствии с нормативными актами:  

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ (ред.  

от 01.05.2019);  

Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 

27.07.2006 г. № 149-ФЗ;  

Указ Президента Российской Федерации «О Стратегии развития информационного общества в 

Российской Федерации на 2017–2030 годы» от 09.05.2017 г. № 203;  

 Национальная  программа  «Цифровая  экономика  Российской  Федерации», 

 утверждена президиумом Совета при Президенте РФ по стратегическому развитию и 

национальным проектам, протокол от 24.12.2018 г. № 16;  

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;  

 Постановление  Правительства  РФ  от  15.09.2020  №  1441  

«Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;  

Приказ Финансового университета от 11.03.2021 № 0507/о «Об утверждении Положения об 

организации и осуществлении образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам в Финансовой университете».  

Цель программы - обучение слушателей работе на персональном компьютере, формирование 

навыков использования компьютеров в повседневной жизни и общения с миром.   

В процессе обучения слушатели должны освоить работу на персональном компьютере; 

оформление текстовых документов в редакторе MS Word, составление электронных таблиц в MS Excel, 

строить диаграммы, анализировать результаты.  

Задачи:  

- знакомство с возможностями компьютера  

- преодоление страха использования современной техники. Уверенная работа на компьютере.  

- использование компьютера в плане облегчения жизнедеятельности.  

- компьютер – как помощник для адаптации и социализации.  

- уверенное пользование полученными навыками.  

Знания, умения, навыки и компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения 

программы повышения квалификации.  

Направленность программы: техническая.  

Планируемые результаты обучения:  

В результате освоения программы слушатель должен:  

- знать:  

основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска 

информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т. п.) с помощью 

современных программных средств; возможности использования ресурсов сети Интернет для 

совершенствования профессиональной  

деятельности, профессионального и личностного развития; базовые принципы 

организации и функционирования компьютерных сетей;  



нормы информационной этики и права, информационной безопасности, принципы обеспечения  

информационной безопасности; - 

уметь:  

 создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать  информационные объекты  

различного типа с помощью современных информационных технологий; использовать сервисы и 

информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности; вводить и 

обрабатывать данные;  

производить поиск информации по заданной тематике; устранять 

простейшие неисправности;  

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной  

жизни для поиска и отбора информации; 

- владеть:  

навыками организации личного информационного пространства; приемами подготовки 

рабочих документов в соответствии средствами офисных технологий; способами 

использования облачных сервисов для хранения информации.  

Формы обучения: очно-заочная, очная (возможно применение электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий)  

Объем Программы: 32 часа (10 часов лекций, 22 часа практических занятий).  

Форма  документа,  выдаваемого  по  результатам  освоения  программы  – 

 сертификат установленного образца.  

  

 


