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«____»  _____________________  20___ г.

Ф.И.О. инструктирующего              ______________________
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ПАМЯТКА
  для обучающегося,  проходящего практику
1. Производственная практика (по профилю специальности) является составной частью основной образовательной программы среднего учебного заведения и одним из видов занятий, предусмотренных его учебным планом. Производственная практика проводится с целью приобретения или совершенствования практических навыков в выполнении обязанностей по должностному  предназначению, углубления и закрепления полученных  знаний, умений и навыков.
2. На практику допускаются обучающиеся, полностью выполнившие все условия учебного плана.
3.
Перед началом практики обучающийся обязан получить:
- направление на практику;
   - дневник практики;
    - программу практики (задание на практику);
   - индивидуальное задание.
4. По прибытию на место прохождения практики обучающийся должен представить руководителю практики от организации дневник и программу (задание), и ознакомить его с содержанием индивидуальных заданий, пройти инструктаж по технике безопасности и противопожарной профилактике, ознакомиться с рабочим  местом,  правилами технической эксплуатации оборудования и уточнить план прохождения практики.
5. Во время прохождения практики обучающийся обязан:
-
выполнять все правила внутреннего распорядка организации, включая и правила табельного учета;
· выполнить все задания, предусмотренные содержанием практики;
· безукоризненно выполнять указания руководителей практики от филиала и организации;
· ежедневно по установленной форме вести дневник практики;

· в установленные сроки оформить и сдать отчет по практике руководителю от филиала и защитить его.
6.
В отчете отражаются следующие моменты:
· место, время прохождения практики;
· степень выполнения программы практики (задания по практике);
· основные виды работ практики и выводы по ним;
· анализ наиболее сложных и интересных вопросов, изученных обучающимся на практике;
· заключение (включая рекомендации и т.д.).
7.
При оценке практики принимается во внимание:
· полнота и качество выполнения программы практики (задания по практике) и индивидуального задания;
· степень практического выполнения обязанностей в ходе практики;

· содержание и качество оформления отчетных документов;
· трудовая дисциплина обучающегося в ходе прохождения практики.

8.
Обучающийся, не выполнивший программу практики, получивший отрицательную характеристику (отзыв) или не получивший дифференцированный зачет при защите отчета,  направляется на практику вторично, в свободное от учебы время. 
ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ ДНЕВНИКА
1. .Дневник регулярно заполняется обучающимся в течение всей практики. Записи делаются ежедневно. Они должны отражать краткие сведения о проделанной работе. 
2. Руководитель практики от организации дает характеристику на обучающегося (практиканта), аттестационный лист и выставляет ему оценку («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).
3. Дневник хранится в  филиале до окончания студентом обучения.
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ХАРАКТЕРИСТИКА
на обучающегося ________________________________________________
                             (Ф.И.О.)
Оценка по результатам производственной практики (преддипломной)  - «___________________».
Руководитель   практики 

от организации                         _____________                     ________________  
 (м.п.)                                                         (подпись)                                                         (Ф.И.О.)
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